
 

  
 

बबई गाउँपा लका दाङ 

                     प छ लो  पटक अ ाव धक ग रएको म तः- २०८१/०४/१३ 

 

आ.व. २०८०/०८१ को ावण १ गतेदेिख असार मसा तस म स प  

याकलापह को सावज नकरण ग रएको तवेदन 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

बबई गाउँपा लका 

गाउँ कायपा लकाको कायालय 

हापरेु, दाङ 

लिु बनी देश नेपाल 

सूचनाको हक स बि ध एन २०६४ को दफा ५ को उपदफा ३ र नयमावल  २०६५ को नयम ३ 

बमोिजम वतः काशन गन ुपन ववरण देहाय बमोिजम रहेको छ 



बबई गाउँपािलकाको प रचयM 

बबई गाउँपा लका को  न सा 
 

बबई 

गाउँपा लका को संि  िचनार  
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aaO{ ufpFkflnsf n'lDjgL k|b]z cGtu{t bfª lhNnfsf ;fljssf k~rs'n] / k'/Gwf/f uf=lj=;= ldn]/ 
ag]sf] xf]. o; ufpFkflnsf lhNnf ;b/d'sfd 3f]/fxL b]lv $^ lsnf]dL6/ klZrddf kb{5 . @%&=$* 
ju{ ls=dL= If]qkmn /x]sf] o; ufpFkflnsfsf] k"j{df zflGtgu/ ufpFkflnsf / b+uLz/0f ufpFkflnsf, 
klZrddf afFs] lhNnf, pQ/df ;Nofg lhNnf / blIf0fdf b+uLz/0f ufpFkflnsf / afFs] lhNnf kb{5g\. 
aaO{ ufpFkflnsf bfª lhNnfdf gofF u7g ePsf ufpFkflnsfx?df ljsf;sf ;Defjgf af]s]sf] 
ufpFkflnsf xf]. ;r]t /fhg}lts bn / pTk|]/Lt ufpFjf;L of] ufpFkflnsfsf]bl/nf] clg bLuf] ljsf;sf] 
>f]tsf ?kdf /x]sf 5g\. @)^* sf] hgu0fgf cg';f/ o; ufpFkflnsfsf] hg;+Vof @&,$^( /x]sf] 5 
h;dWo] dlxnfsf] hg;+Vof !$,($) -%$=#( k|ltzt_ / k'?ifsf] hg;+Vof !@,%@( -$%=^! k|ltzt_ 
/x]sf] 5 . o; ufpFkflnsfdf ljleGg hfthftL tyf wd{ dfGg] JolQmx?sf] a;f]af; /x]sf] 5 . /fli6«o 
hgu0fgf @)^* sf] tYofÍ cg';f/ ;a}eGbf a9L If]qL hflt !#,^)% hgf -$(=%#Ü_, bf];|f]df du/ 
%,@)@ -!*=($Ü_ / t];|f]df sfdL hfltsf]#,#(# -!@=#%Ü_ sf] a;f]af; /x]sf] 5 . cf}ift kfl/jfl/s 
cfDbfgLdf s[lif Joj;fosf] ;a}eGbf 7"nf] lx:;f /x]sf] 5 / :yfgLo afl;Gbfsf] cfDbfgLsf] csf]{ d'Vo 
>f]tsf] ?kdf j}b]lzs /f]huf/L klg Ps xf] . :yfgLo hgzlQm dhb'/L tyf cWoogsf nflu ljb]lzg] 
qmd al9/x]sf] 5 . o; ufpFkflnsf k7gkf7gsf] nflu cfwf/e"t b]lv pRr lzIff;Dd k|bfg ug]{ 
z}lIfs ;+:yfx?df k|f=lj @@, lg=df=lj= ^, df=lj ^ u/L hDdf #$ j6f ;fd'bflos lzIf0f ;+:yfx? 
/x]sf 5g\eg] ;+:yfut ljBfnotkm{ k|f=lj= #, cf=lj= # / df=lj= # u/L hDdf ( j6f /x]sf 5g\. 
ljleGg ;d'bfo, hfthftLsf dflg;sf] a;f]af; /x]sf] o; If]qdf ljleGg rf8kj{ dgfpg] ul/G5 . bz}F, 
ltxf/, df3L, xf]nL, dxflzj/fqL, /fdgjdL, s[i0fhGdfi6dL, as/Ob, cfO{taf/L, a'4hoGtL, lqmid; 
cflb oxfFsf k|d'v rf8kj{sf] ?kdf /x]sf] kfO{G5 . 

g]kfnsf] ;+ljwfgsf] wf/f @(% sf] pkwf/f -#_ adf]lhd ul7t ufpFkflnsf, gu/kflnsf tyf ljz]if, 
;+/lIft jf :jfoQ If]qsf] ;+Vof tyf ;Ldfgf lgwf{/0f cfof]un] ldlt @))(÷@@ df k]z u/]sf] k|ltj]bg 
/ g]kfn ;/sf/sf] ldlt @)!)÷@@ sf] lg0f{o cg';f/ dfggLo ;+3Lo dfldnf tyf :yfgLo ljsf; 
dGqLsf] ;+of]hsTjdf ul7t ;ldltn] ldlt @)!!÷@) df k]z u/]sf] k|ltj]bgsf] cfwf/df g]kfn 
;/sf/n] ldlt @)!!÷@@ df ;fljssf k~rs'n]/ k'/Gwf/f uf=lj=;= ufe]/ hDdf & j8fx? sfod ul/ 
aaO{ufpFkflnsf :yfkgf ul/Psf] xf]. ufpFkflnsfsf] j8fut ;+/rgf b]xfo adf]lhd /x]sf] 5 . 

 

ljZj dfglrqdf o; ufpFkflnsfsf] cjl:ylt @*))$’#&Æ b]lv @*) !&’)$Æ pQ/L cIff+z ;Dd / 

*@) %%’@%Æ b]lv *@) !)')@Æ k"jL{ b]zfGt/ ;Dd km}lnPsf] 5 . of] ufpFkflnsf ;d'b| ;txaf6 $&) 

ld6/b]lv !,*(! ld6/;Ddsf] prfOdf cjl:yt /x]sf] 5 . aaO{ ufpFkflnsfsf] ljBdfg e"–pkof]u x]bf{ 
ufpFkflnsfsf] &%=&( k|ltzt -!(%=!# ju{ ls=dL=_ jgh+unn] 9fs]sf] 5 eg] !#=%# k|ltzt -#$=*$ 



ju{ ls=ld=_ v]tLof]Uo hldgsf] ?kdf /x]sf] 5 . To:t} emfF8L If]q ufpFkflnsfsf] #=^$ k|ltzt -(=#& 
ju{ ls=dL=_ e"efudf km}lnPsf] kfOG5 eg] afn'jf $=#* k|ltzt -!!=@( ju{ ls=dL=_ e"efudf /x]sf] 
b]lvG5 . o;}u/L r/g If]qn] sl/j !=^# k|ltzt -$=!( ju{ ls=ld=_ hUuf cf]u6]sf] 5, )=(@ k|ltzt -
@=#& ju{ ls=dL=_ e"efu gbL, vf]nf tyf kf]v/Ln] el/Psf] 5 eg] cGon] )=!) k|ltzt -)=@% ju{ 
ls=dL_ hldg cf]u6]sf] 5 . k|fs[lts ;Dkbfsf] lx;fan] of] ufpFkflnsf s[lifsf]nflu pj{/ df6f]sf] wgL 
ufpFkflnsf xf]. o; ufpFkflnsfdf anf}6] bf]d6 / lrD6fOnf] df6f] kfOG5 . To;}n] ufpFkflnsfsf] k|d'v 
vfBfGg tyf cGg afnLdf wfg, ux'F, ds}, hf}Ù gub]afnLdf tf]/L, cfn', ;'tL{, pv' / bnxg afnLdf 
d';'/f], s]/fp, rgf, e6df; pTkfbg x'g] u/]sf] b]lvG5 . 

नकायको काम, कत य र अ धकार 
थानीय सरकार स ालन ऐन,२०७४ को प र छेदस ३दफा ११ वमोिजम 

१ नेपालको सं वधान २०७२ को अनूसूची -८ मा उ लेख भए वमोिजम एकल अ धकार  

क. नगर हर  

ख. सहकार  सं था 

ग. एफ.एम. संचालन 

घ. था नय कर सेवा शु क र द तरु 

ङ. थानीय सेवा यव थापन 

च. थानीय त यांक र अ भलेख संकलन  

छ. थानीय तरका वकास योजना तथा प रयोजना 

ज. आधारभतू र मा य मक िश ा  

झ. आधारभतू वा य र सरसफाइ 

ञ. थानीय वजार यव थापन वातावरण संर ण र जै वक व वधता  

ट. था नय सडक ा मण सडक कृ ष सडक र संचाइ 

ठ. गाउँ सभा नगरसभा मेल मलाप र म य थकताको यव थापन 

ड. था नय अ भलेख यव थापन 

ढ. ज गाधनी दता माणपजूा वतरण 

ण.कृ ष तथा पशपुालन कृ ष उ पादन यव थापन पश ु वा य सहकार  

त. जे  नाग रक अपा ता भएका यि  र अश  ह को यव थापन 

थ. बेरोजगारको त या  स लन 

द. कृ ष सारकाव यव थापन‚ स ालन र नय ण 

ध. खानेपानी‚ साना जल व तु आयोजना‚ वैकि पक उजा 

न. वप  यव थापन 

प. जलाधार‚ व यज त‚ु खानी तथा ख नज पदाथको संर ण 

फ. भाषा‚ सं कृ त र ल लत कलाको संर ण र वकास 

२ नेपालको सं वधान २०७२ को अनूसूची -९ मा उ लेख भए वमोिजम साझा अ धकार 

क. खेलकुद र प प का 

ख. वा य 



ग. व तु‚ खानेपानी तथा संचाई ज ता सेवाह  

घ. सेवा शु क द तरु द ड ज रवाना तथा ाकृ तक ोतबाट ा  रोय ट ‚ पयटन शु क 

ङ. वन‚ ज ल व यज त ुचराच ु ी जल उपयोग वातावरण पयावरण तथा जै वक व वधता 

च. सामािजक सरु ा र ग रबी नवारण 

छ. यि गत घटना ज म मृ य ु ववाह र त या  

ज. थानीय तरमा परुात व‚ ाचीन मारक र स ाहालय संर ण‚ स ब न र पनुः नमाण । 

झ. सकुु बासी यव थापन 

ञ. ाकृ तक ोतबाट ा  रोय ट  

ट. सवार  साधान अनमु त 

उ लेिखत अ धकारका अ त र  सं वधानमा देहाय बमोिजमको काम‚ कत य र अ धकार हनुेछ । 

क. भू म यव थापन 

ख. स ार सेवा 

ग. यातायात सेवा 

नकायबाट दान ग रने सेवा 
(१)सामा य शासन शाखा 

(१.१) शासन शाखा 

 थानीय सेवाको यव थापन स ब धी नी त, मापद ड, सेवा शत, योजना, काया वयन र नयमन 
 सं वधानको धारा ३०२ बमोिजम समायोजन भई आउन ेकमचार को यव थापन 
 थानीय सेवाको यव थापन स ब धी अ य काय 
 गाउँपा लका को संगठन वकास, स ठन संरचना तथा दरब द  नधारण, जनशि  यव थापन र विृ  वकास, 

 थानीय सेवाको यव थापनमा सूचना तथा स ार व धको उपयोग, ब घन र नयमन 
 मानव संसाधन वकासका ला ग अ पकाल न तथा द घकाल न योजना तजमुा 
 गाउँपा लका मा सावज नक वदा, उ सव, जा ा, उद  आ दको यव थापन 
 थानीय शाि त स म त स ब धी कायह  । 

 थानीय चाडपव, सावज नक वदा, उ सव, जा ा, उद  आ दको यव थापन 
 उपाधी तथा वभषुण स व धी सफा रश, अ भलेख 

 संघ तथा देश तहमा सं वधान तथा काननु बमोिजमको सहभा गता तथा त न ध व 
 िज ला सम वय स म तसगँको सम वय 
 वडा तहसगँको स पक र सम वय 
 प ाचार, सभा, समारोह, िश ाचार 

 बैठक यव थापन अ तगत 

 कायपा लका तथा सभाको बैठक यव थापन 

 कायपा लकाको नणयह को व ु तय मा यमबाट अ भलेखीकरण तथा काशन  
 कायपा लकाका व भ  स म त, उपस म त, कायदलको बैठक यव थापन 

 

(१.२) िज शी शाखा 

 गाउँपा लकाको ला ग सावज नक खर द तथा अ य ब दोब तीका सामान स ब धी वषय 

 सेवा तथा नमाण यवसायको स ालन तथा यव थापन 

 गाउँपा लका भ को सावज नक तथा सरकार  स पि , सामदुा यक स पि , भवन, सडक, पसल, यवसाय, पूबाधार, उ ोग, खानी तथा 
खनीज, वनको ववरण स हतको अ ाव धक अ भलेख 

 गाउँपा लकाको वा म वमा रहेको स पि को अ ाव धक अ भलेख 



 गाउँपा लका ि थत सरकार  स पि को एक कृत ववरण । 

(१.३) राज  यव थापन शाखा 

 राज  स ब धी नी त, कानून तजूमा, काया वयन र नयमन (राज व चहुावट नय ण समेत) 
  स पि  कर, घरबहाल कर, घर ज गा रिज ेशन शु क, सवार  साधन कर, सेवा शु क द तरु, पयटन शु क, व ापन कर, यवसाय 

कर, भू मकर (मालपोत), द ड ज रवाना, मनोर न कर, बहाल वटौर  कर, घरज गा कर, मतृ वा मा रएको जीवज तकुो हाड, संग, 

वाँख, छालामा कर, ाकृ तक ोत साधन, यवसा यक कर स ब धी नी त, कानून, मापद ड, काया वयन, बाँडफाँड, संकलन र 
नयमन, अ य आय यव थापन 

  सावज नक खच तथा ाकृ तक ोतबाट ा  हनेु रोय ट  स ब धी नी त, कानून, मापद ड तथा नयमन र सोको स लन तथा 
बाँडफाँड 

  आ नो े भ  राज वका दर अ य शु क नधारण, संघीय र देश कानून बमोिजम ाकृ तक ोत साधन र सेवा शु क ज ता 
रोय ट  स लन, सम वय र नयमन 

  थानीय पूवाधार सेवा र उपयोगमा सेवा शु क तथा द तरु (नी त, काननु, मापद ड, नयमन, शु क नधारण, संकलन तथा 
यव थापन) 

  मालपोत संकलन 

  काननु बमोिजम ढंुगा, ग ी, वालवुा, माटो, ननु, लेट, फायर लेज ता खानी खनीज पदाथको सव ण, अ वेषण, उ खनन र सो स ब धी 
रोय ट  स लन 

  े क , काया क , यानो न , ब ी जि प , िजप लायर, ¥याि ट  शु क 

  सामदुा यक वनको स ालन र यव थापनबाट ा  रोय ट  स लन 

  पानीघ , कूलो, पैनी ज ता सेवा स ालनबाट ा  रोय ट  स लन 

  ाकृ तक ोतको उपयोग स ब धी नी त नधारण र काया वयन तथा देश र  संघीय मापद ड पालना 
  च लत काननु बमोिजम द ड ज रवाना 
  बाँक  ब यौता रकमको लगत र असलु उपर  
  करदाता िश ा तथा करदाता ववरण अ ाव धक 

  व ीय ोत साधनको समतामूलक बाँडफाँड 

  आथक साधनको मह म उपयोग तथा प रचालन 

  राज  परामश स म त स ब धी वषय 

  थानीय राज व व घनका ला ग ो साहन,  

  राज को स भा यता अ ययन 

  राज व सूचना तथा त या को आदान दान 

  संघीय तथा देश कानून बमोिजम बजेट घाटापू तको ोत यव था 

 

(१.४) यायीक शाखा 

 या यक स म तको सिचवालय, याय, कानून, मानव अ धकार व धन तथा मेल मलाप र म य थता, नणय तथा फैसला काया वयन 

 या यक स म तको सिचवालय स व धी काय 

 याय तथा कानूनी रा यको प रपालना 
 मानव अ धकारको संर ण तथा व धन 

 यि  र समदुायबीच मेल मलाप र म य थताको यव थापन 

 या यक नणय तथा फैसला काया वयन 

 

(१.५)भू म यव थापन शाखा 

 शहर करण, ब ती वकास स ब धी नी त, कानून, मापद ड तथा सो स व धी योजना तजमुा, आयोजना प हचान, अ ययन, काया वयन 
र नयमन 

 आधारभतू आवासका योजना तजमुा र काया वयन 
 गाउँपा लका मा अ यवि थत बसोबास यव थापन काय मको तजमुा र काया वयन 
 आधारभतू बसोवास स ब धमा देश सरकारसगँ सम वय 
 योजनाब  र यबि थत व ती वकासका काय मको तजमुा काया वयन 
 एक कृत ब ती वकासका ला ग ज गाको एक करण तथा ज गा वकास र यब थापन 



 आ नो े को भउूपयोग नी त, योजना, काय म तजमुा र काया वयन  
 यवि थत ब ती वकासका काय मको तजमुा र काया वयन 
 संघीय र देश काननु बमोिजम थानीय तहमा सकुु वासी प हचान र अ भलेख यव था 
 थानीय तरमा सकुु वासी स व धी जी वकोपाजन र वसोवास यव था 
 एक कृत व ती वकासका ला ग ज गाको एक करण तथा ज गा वकास र यव थापन । 

 घरज गा धनी दता माणपजुा वतरण तथा लगत यव थापन 
 भू मको वग करण अनसुारको लगत  
 ज गाको क ाकाट र भमूी लगत (न शा, े ता) नमाण र संर ण 

 सरकार  योजनका ला ग ज गा ा , मआु जा नधारण तथा वतरणमा सम वय र सहजीकरण 

 ज गा ववाद समाधानमा मेल मलाप र म य थता 
 व  स पदा सूचीमा परेका मारक र परुाताि वक मह व लगायत वन, सीमसार े , तटवत  े का ज गा स ब धी लगत 
 ग रबी नवारण स ब धी थानीय नी त, कानून, मापद ड, नयमन  र अ ययन अनसु धान 
 ग रबी नवारणको थानीय रणनी त तजूमा 
 ग रब घरप रवार प हचान स ब धी थानीय सव ण, सूचना यव थापन र नयमन 
 ग रबी नवारण स ब धी रा य, ादेिशक र थानीय सं थासगँ स पक, सम वय र सहकाय 
 रोजगार तथा बेरोजगारको त या  स लन, शोधन र सूचना णाल को थापना 
 थानीय तरमा रहेका वदेशी मकको लगत स लन तथा सूचना यव थापन 
 प हचान भएका ग रब घरप रवार एवं लि त समूह स ब धी थानीय योजना, काय म, ोत प रचालन र यव थापन 
 संघीय र देश कानून बमोिजम थानीय तहमा सकुु बासीको प हचान र अ भलेख यव थापन 
 सकुु बासी स ब धी जी वकोपाजन र बसोबास यव थापन 
 रोजगार का अवसर सजना स व धी 

(१.६) नगर हर  

 संघीय तथा देश कानूनको अ धनमा रह  नगर हर को स ालन तथा यव थापन नी त, कानून, मापद ड, काया वयन र नयमन,  

 नगर हर माफत देहायका काय स पादन गन, 

 नी त, कानून, मापद ड, नणयह  काया वयनमा सहयोग, 

 स पि को संर ण, 

 गाउँपा लका मा हनु ेसभा समारोह, पर परा तथा जा ा चाडपवको यव थापनमा सहयोग, 

 थानीय बजार तथा पा क  थलको यव थापनमा सहयोग, 

 नगर हर  स ब धी कायपा लकाले तोके बमोिजमका नी त, योजना, काय म काया वयन,   

 नगर ब ती सरसफाई स ब धी मापद डको काया वयन र कसूर उपर छान वन र अनसु धान, 

 थानीय या यक स म तले गरेका आदेश, फैसला काया वयनमा सहयोग, 

 कायालय प रसर, स पदा, सावज नक, ऐलानी, प त ज गा, सावज नक भवन तथा भौ तक पूवाधारको संर ण र सरु ा, 
 वप  यव थापनमा सहयोग, 

 अपराध रोकथाम तथा अनसु धानमा सहयोग, 

 फूटपाथ यव थापन 

 नमाण नयमन 

 गणु तर नय ण 

 नगर हर  स ब धी अ य काय । 

 

(२)सहर  वकास तथा पूबाधार  शाखा  

(२.१) सडक तथा यातायात यव था शाखा 

 थानीय सडक, ामीण सडक, कृ ष सडक तथा यातायात स ब धी नी त, कानून, मापद ड तथा नयमन 

 थानीय सडक, ामीण सडक, कृ ष सडक, झोलु े पलु, पलेुसा र तटब धन स ब धी गु योजनाको तजमुा, काया वयन र तरो तका 
आयोजनाको प हचान,  अ ययन, काया वयन, ममत, स भार 

 यातायात सरु ा यव थापन र नयमन 

 थानीय सावज नक यातायातको ट नधारण, अनमु त, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गणु तर, भाडा दर नधारण र नयमन 

 ा सी सेवा अनमुती, यब थापन र नयमन 

 ल  बस, ामज ता म यम मताका मास ाि जट णाल को नी त, योजना, मापद ड, काया वयन, नयमन 



 वातावरणमै ी, जलवाय ुप रवतन अनकूुलन, अपा ता र लै गमै ी यातायात णाल को व धन  
 आधारभतू यातायात स ब धमा देश सरकारसंग सम वय 

 यातायात े मा लगानी अ भबृ  

 यातायात सु वधामा नाग रकको सरल, सहज र समान पहुँच 

 यातायात े मा वाताबरणमै ी व धलाई ो साहन 

 नजी यातायात नयमन यव थापन 

(२.२) व ती वकास तथा अ य पवुाधार नमाण शाखा 

 साना जल व तु आयोजना, नवीकरणीय उजा तथा वैकि पक ऊजा स व धी स ब धी नी त, कानून, मापद ड, योजना, काया वयन र 
नयमन 

 वैकि पक ऊजा स ब धी व ध वकास र ह ता तरण, मता अ भवृ ÷ ब घन, 

 व तु वतरण णाल  र सेवाको यव थापन, स ालन र नयमन 

 जनसहभा गतामा आधा रत वदेशी लगानीलाई ाथ मकता ददै जल ोतको बहउुपयोगी वकास काय मको तजमुा र काया वयन 

 थानीय व तु वतरण णाल  र सेवाको यव थापन, स ालन र नयमन 

 सडक व ीको यव था 
 सँचाई स ब धी नी त, कानून, मापद ड नधारण र नयमन 

 सँचाई स ब धी गु योजनाको तजमुा, काया वयन र तरो तका आयोजनाको प हचान,  अ ययन, काया वयन, ममत, स भार र 
नयमन, 

 थानीय साना, सतह तथा भू मगत सचाई णाल को स ालन नमाण, सधुार, ममत स भार तथा सेवा शु कको नधारण र स लन 
यव थापन 

 जलउ प  कोप नय ण स व धी थानीय  
 तटब ध, नद  नय ण तथा नद ◌े यव थापन र नयमन 

 साना जल उपयोग स ब धी आयोजना तजमुा, काया वयन र अनगुमन । 

 थानीय खानपेानी स ब धी नी त, कानून, मापद ड, योजना, काया वयन र नयमन 

 खानेपानी महसलु नधारण र खानपेानी सेवा यव थापन 

 सावज नक थलमा पउने पानी यव थापन 

 पानी महुानको संर ण 

 व छ खानपेानी आपू त स ब धी अ य वषय । 

(२.३) भवन अनमुती तथा मापद ड काया वयन शाखा 

 भवन स ब धी नी त, कानून, मापद ड तथा सो स व धी योजना तजमुा, आयोजना प हचान, अ ययन, काया वयन र नयमन, 

 रा य भवन सं हता तथा मापद ड बमोिजम भवन नमाण अनमु त र नयमन 

 भवन नमाणको न शा वीकृ त, संशोधन, नयमन 

 परुात व, ाचीन मारक र सं हालय संर ण, स ब धन र पनुः नमाण, 

 सरकार  भवन, व ालय, सामदुा यक भवन, सभागहृ तथा अ य सावज नक भवन तथा संरचना नमाण र ममत संभार, 
  

(३) वा य तथा सामिजक वकास शाखा  

(३.१)म हला, बालबा लका शाखा 

 म हला हक स ब धी नी त, योजना काया वयन, सम वय र नयमन 

 म हलाको आ थक, सामािजक, राजनी तक सशि करण, मता वकास 

 लै गक हंसा नवारणका ला ग नरोधा मक, व धना मक, संर णा मक उपाय र पनुः थापना 
 ल गक उ रदायी बजेट  
 बालबा लकाको हकह त संर ण स ब धी थानीय नी त, कानून, मापद ड, योजना, काया वयन र नयमन 

 बालबा लकाको हकह त संर ण 

 बालमै ी शासक य व ध, बाल लब, बाल संर ण स म त तथा बाल स ाल 

 बालबा लकाको हकह त संर ण स ब धमा संघ, देश तथा अ य नकायसगँ स पक, सम वय तथा सहकाय, 

 बालबा लका प रवार सहयोग 

 बैकि पक याहार प तको काया वयन 

 बाल याय 



 बाल गहृ, पनुः थापना के , िशश ु याहार के  र बाल वकास के  यव थापन 

 असहाय बालबा लकाका, सडक बालबा लका यव थापन 

 बाल हंसा नय ण 

 बालसधुार तथा पनुः थापना के  थापना, संचालन अनमुती र नयमन 

 आप काल न बाल उ ार कोष थापना र यव थापन 

 यवुा जागरण, सशि करण र प रचालन 

 यवुा सीप, उ मिशलता तथा नतेृ व वकास 

 जे  नाग रकको लगत, प रचयप , स मान, वा य सु वधा, सामािजक सरु ा स ब धी काय 

 जे  नाग रक लव, दवा सेवा के , भेटघाट थल, आ य के को स ालन तथा यव थापन 

 स  तथा देशसँगको सम वयमा अपा ता पनुः थापना के  तथा अस  याहार के को स ालन र यव थापन 

 अपा ता भएका यि  तथा असहायको लगत अ ाव धक, प रचयप  वतरण, सामािजक सरु ा तथा सु वधाको यव थापन तथा 
वतरण 

 अपाँगता भएका यि मै ी पूवाधार नमाण तथा स ालन 

 अपा ता भएका यि  र अस ह को यव थापन स व धी अ य काय । 

 एकल म हला स व धी काय 

 थानीय तरमा समाजक याण स व धी संघसं था (गरैसरकार , सामािजक तथा सामदुा यक संघसं था) को दता, नवीकरण तथा 
नयमन 

 गठु , कोष तथा अ य ह को यव थापन 

 नजी तथा गैरसरकार  े सँग सम वय र सहकाय 

 सम वय र प रचालन 

 सामािजक संघसं था स ब धी अ य वषय ।  

 

(३.२) वा य शाखा 

 आधारभतू वा य र सरसफाई स ब धी नी त, कानून, मापद ड, योजनाको नमाण, काया वयन तथा नयमन 

 रा य तथा देश तर य ल य र मापद ड बमोिजम थानीय तरको वा य स ब धी ल य र गणु तर नधारण 

 रा य र ादेिशक मापद ड अनु प जनरल अ पताल, न स  होम, नदान के  तथा अ य वा य सं थाह को ि ल नक दता, 
स ालन अनमु त र नयमन 

 आधारभतू वा य सेवाको स ालन र ब घन 

 अ पताल र अ य वा य सं थाको थापना तथा स ालन 

 वा य सेवा स ब धी भौ तक पूवाधार वकास तथा यव थापन 

 सरसफाई सचेतनाको अ भवृ  

 र  स ार सेवा तथा थानीय र शहर  वा य सेवा 
 औषध पसल स ालन र नयमन 

 औषधज य वन प त, जट बटु  र अ य औष धज य व तकुो उ पादन, शोधन र वतरण 

 वा य बीमा लगायतका सामािजक सरु ा काय मको यव थापन 

 औषध तथा अ य मे डकल उ पादनह को यूनतम मू य नधारण र नयमन 

 औषधको उिचत योग र सू मजीव नरोधक तरोध यूनीकरण 

 औषध र वा य उपकरणको खर द, भ डाण र वतरण 

 वा य सूचना णाल को यव थापन 

 जन वा य नगरानी (पि लक हे थ सभले स) 
 व घना मक, तकारा मक, उपचारा मक, पनु थापना मक र या लए टभ वा य सेवाको स ालन 

 व थ जीवनशलै , पोषण, शार रक यायाम, योग अ यास, वा य वृ को पालना, प कम लगायतका जन वा य सेवाको व धन 

 जनुो टक र क टज य रोगको नय ण तथा यव थापन 

 सुत, म दरा र लागू पदाथज य व तकुो योग नय ण तथा सचेतना अ भवृ  

 आयवु दक, यनुानी, आ ची, हो मयो या थक, ाकृ तक िच क सा लगायतका पर परागत वा य उपचार सेवाको यव थापन 

 जन वा य, आप काल न वा य तथा महामार को नय ण योजना र काया वयन 

 स वा तथा नसन रोगको नय ण तथा रोकथाम 

 आकि मक वा य सेवा वाह । 

(३.३)सामािजक सरु ा तथा पंिजकरण शाखा 



 सामािजक सरु ा स ब धी थानीय नी त, कानून, मापद ड, नयमन  र अ ययन अनसु धान 

 स  तथा देशले नधारण गरेको मापद ड बमोिजम सामािजक सरु ा स ब धी काय म काया वयन 

 सामािजक सरु ाको काया वयनको ला ग स , देश र थानीय स  सं थासँग स पक, सम वय र सहकाय 

 थानीय सामािजक सरु ा योजना र यव थापन तथा आव यक त यांक संकलन एवं यव थापन  
 आधु नक ब धमाफत यि गत घटना दता (ज म, मृ य,ु ववाह, बसाईसराई, स व ध व छेद र धमपु  धमपु ी), अ भलेख 

यव थापन तथा तवेदन 

(४) योजना, बजेट तथा सूचना व ध शाखा  

  (४.१) योजना शाखा 

 वकास आयोजना तथा प रयोजना स ब धी नी त, कानून, मापद ड, योजना र नयमन 
 थानीय वकास नी त, अ पकाल न, म यकाल न तथा द घकाल न वकास योजना तजूमा, अनगुमन तथा मू यांकन 
 आथक, सामािजक, साँ कृ तक, वातावरणीय, व ध र पूवाधारज य वकासका ला ग आव यक आयोजना तथा प रयोजनाह को 

तजमुा, काया वयन, अनगुमन तथा मू या न 
 बा षक वकास काय म, आयोजना तजमुा, काया वयन 
 वकास नमाण कृयामा थानीय जनसहभा गता अ भबृ का काय म तजमुा र काया वयन 
 वकास योजनाह को वातावरणीय भाव मू यांकन 
 उपभो ा स म तको ववरण, मता वकास 

 वकासका ाथ मकता ा  े  नधारण 

 संघीय र ादेिशक आयोजना, प रयोजना काया वयनमा सम वय, सहजीकरण र सहयोग 
 वकास आयोजना तथा प रयोजना स ब धी अ य काय । 

(४.२) अनगुमन तथा मू यांकन शाखा 

 वकास आयोजनाको अनगुमन, आव धक ग त तथा तफलको समी ा 
 वकास योजनाको अनगुमन तथा मू यांकनको आधार तथा या नधारण 

 आयोजनाको अ ययन, अनसु धान तथा भाव मू या न 

 बषय े गत नी तको अनगुमन तथा मू यांकन 

(४.३) सूचना तथा संचार व ध शाखा 

 त याङक संकलन, यव थापन तथा योग स ब धी नी त, कानून, मापद ड, योजना, काया वयन र नयमन 

 सूचना तथा अ भलेख के को थापना तथा स ालन 

 थानीय त याङक संकलन, शोधन, अ भलेिखकरण तथा वतरण 

 आधारभतू त यांक संकलन र यब थापन ◌ः जनसाि यक, ाकृ तक, आथक, सामािजक, सां कृ तक, भौ तक पूबाधार, 
रोजगार को अव था, कूल ाह य उ पादन, त यि  आय, मानव वकास सूचका , राज  तथा आय यय समेतको त या  
स लन र शोधन गर  सूचना णाल मा आव ता र पा व िच  तथा ोत न साको अ ाव धक एवं अ भलेख 

 बेरोजगारको त यांक संकलन 

 थानीय यापारको त या  णाल  र अ ययन अनसु धान 

 सामािजक सरु ा स ब धी थानीय त या  र सूचना यव थापन 

 स प  भएका तथा चालू योजनाको ववरण 

 बष े गत सूचना, त यांकको संकलन, अ भलेख 

 देश तथा संघसगँ त यांक एवं सूचना आदान दान र सम वय 

 स भा य ाकृ तक ोत तथा  साधनको अ भलेख ( ोफाईल) यब थापन 

 गाउँपा लका को आव धक तथा वा षक काय म र बजेट वीकृ त । 

 आ नो े भ  इ टरनेट सेवा, टे लसे टर, केबलु तथा तार वह न टे ल भजन सारणको अनमु त, नवीकरण र नयमन 

 एक सय वाटस मको एफ. एम. रे डयो स ालन अनमु त, नवीकरण र  नयमन 

 आ नो े भ  प प काको काशन अनमु त, अ भलेख तथा नयमन 

 अ भलेख यव थापनमा नवीनतम सूचना व धको योग  
 सूचना तथा स ार व धमा सवसाधारण जनताको सहज र सरल पहुँच तथा सूचना व धको वकास र व तार स ब धी 

काय म तजमुा र काया वयन 

 बै ा नक अ ययन, अनसु धान र व ध वकासमा लगानी  
 सूचना तथा स ार व धमा आधा रत त या  यव थापन 



 वा षक योजना तथा काय मको गती समी ा तथा तवेदन यव थापन 

 सावज नक जवाफदे हता स ब धी काय 

 

(५) िश ा,यवुा तथा खेलकूद शाखा  ( ारि भक बाल वकास तथा आधारभतू िश ा सकाई, मा य मक 
िश ा शाखा, यवुा तथा खेलकुद शाखा) 

 ारि भक बाल िश ा तथा व ालय िश ा, अनौपचा रक िश ा, खलुा तथा वैकि पक िश ा (गु कुल, मदरसा, गु बा आ द), नर तर 
सकाइ तथा वशेष िश ा स ब धी नी त, कानून, मापद ड, योजनाको नमाण, काया वयन र नयमन 

 ा व धक िश ा तथा यावसा यक ता लमको योजना तजमुा, स ालन, अनमु त र नयमन 

 पा म र पा साम ीको वतरण तथा काया वयन 

 व ालय िश क तथा कमचार  यव थापन 

 व ालयको न सा न, अनमु त, वीकृ त, समायोजन तथा नयमन 

 शैि क पूवाधार नमाण र ममत स भार 
 आधारभतू तह (क ा ८) को पर ा यव थापन 

 व ाथ  सकाइ उपल धीको पर ण र यव थापन 

 व ाथ  ो साहन तथा छा वृि को यव थापन 

 शैि क परामश सेवाको अनमु त तथा नयमन 

 थानीय तरको शिै क ान, सीप र व धको संर ण, व धन र तर करण 

 मा य मक तहस मको शैि क काय मको सम वय र नयमन 

 व ालय पु तकालय एवं प प का 
 थानीय पु तकालय, वाचनालय तथा सामदुा यक अ ययन के  स ालन तथा यव थापन । 

 थानीय तरमा खेलकूद शासन तथा स  सं थाको नयमन र सम वय 

 खेलकुदको संरचनाको पूवाधार नमाण, स ालन तथा वकास 

 खेलकूदको वकास र व घन 

 खेलकूद तयोगीता आयोजना र सहभागीता 
 अ त र  याकलाप स ब धी वषय । 

 

  (६) आथक वकास शाखा  

  (६.१) उ ोग यवसाय वधन शाखा 

 लघ,ु घरेल ुतथा साना उ ोगको दता, नवीकरण, खारेजी र नयमन 

 लघ,ु घरेल ुतथा साना उ ोगको वकास र व धन 

 उ मिशलता व धन 

 यापा रक फम, पसलको दता, अनमु त, नवीकरण, खारेजी र नयमन 

 सीप वकास स ब धी कायको ब धन । 

खानी तथा ख नज 

 खानी तथा ख नज पदाथको संर ण स ब धी थानीय नी त, कानून, मापद ड तथा  योजनाको काया वयन र नयमन, 

 ढु ा, गट , बालवुा, माटो, ननु, लेट, खर ढु ा, फायर लेज ता खानीज य व त ुसव ण, अ वेषण, उ खनन ्

 ढु ा, ग ी, बालवुा, माटो, खर ढु ा, फायर ले, लेट तथा ननु, आद खानीज य व तकुो संर ण, वकास, उ खनन ्र उपयोग स ब धी 
दता, अनमु त, नवीकरण, खारेजी र यव थापन 

 खानी तथा ख नज पदाथ स ब धी सूचना तथा त या  स लन, अ भलेखन तथा यब थापन 

 भौग भक न सा काशन । 

 

(६.२) कृ ष तथापशपु छ  यव य वधन शाखा 

     कृ ष वकास  

 कृ ष, कृ ष सार, कृ ष उ पादन यव थापन स ब धी थानीय नी त, कानून, मापद ड, योजना, काया वयन र नयमन 

 कृ ष बजार सूचना, कृ ष बजार तथा हाटबजारको पूवाधार नमाण, साना सचँाई नमाण, ता लम, व ध सार, ा व धक टेवा, कृ ष 
सामा ी आपू त र कृषक मता वकास काय मको स ालन 



 कृ षज य ाकृ तक कोप तथा महामार  रोगको नय ण 

 कृ ष वातावरण संर ण तथा जै वक व वधताको संर ण र व घन 

 कृ ष सार तथा जनशि को ेपण, यव थापन र प रचालन 

 उ च मू ययु  कृ षज य व तकुो व घन, वकास तथा बजार करण 

 कृ षस व धी वीमा र कजा सहजीकरण 

 शीत भ डारणको यव थापन 

 कृषकह को मता अ भवृ , ा व धक सेवा, टेवा, सीप वकास र सश ीकरण 

 कृ ष बीउ वजन, न , मलखाद र रसायन तथा औष धह को आपू त, उपयोग र नयमन 

 कृषक समूह, कृ ष सहकार  र कृ ष स ब धी थानीय स  सं थाह को सम वय, यव थापन र नयमन 

 कृ ष स ब धी व धको संर ण र ह ता तरण 

 कृ ष त या को यव थापन र सूचना णाल  तथा कृ ष स ब धी सूचनाको चार सार 
 कृ ष ोत के को थापना र यव थापन 

पशपु छ  वकास  
 पशपुालन र पश ु वा य स ब धी थानीय नी त, कानून, मापद ड, योजना, काया वयन र नयमन 

 पशपु छ  बजार सूचना, हाटबजारको पूवाधार नमाण, ता लम, ा व धक टेवा, कृषक मता वकास काय मको स ालन र नयमन 

 पशपु छ ज य ाकृ तक कोप तथा महामार  रोगको नय ण 

 पशपु छ  िच क सा सेवाको यव थापन, 

 पशनु  सधुार प त वकास र यब थापन 

 पशपु छ  स ब धी बीमा र कजा सहजीकरण 

 थानीय चरन तथा खक वकास र यव थापन 

 पश ुआहारको गणु तर नयमन 

 थानीय तरमा पशपु छ  स ब धी त या को यव थापन र सूचना णाल  

 पश ुबधशाला र शीत भ डारणको यव थापन र नयमन 

 पशपुालन तथा पश ु वा य स ब धी अ य काय । 

(६.३)  उपभो ा हत संर ण शाखा 

 थानीय यापार, वािण य, व तकुो माग, आपू त यब थापन तथा अनगुमन 

 बजार तथा हाट बजार यव थापन 

 उपभो ा अ धकार तथा हत स ब धी नी त, कानून, मापद ड, काया वयन र नयमन 

 थानीय व तहु को उ पादन, आपू त तथा नकासी ेपण, मू य नधारण र अनगुमन 

 थानीय यापार र वािण य स ब धी पूवाधार नमाण, 

 थानीय व त ुर सेवा यापारको मू य तथा गणु तरको अनगुमन र नयमन, 

 उपभो ा सचेतना, लि त उपभो ाको लगत यव थापन र थानीय व त ुतथा सेवाको गणु तर पर ण, 

 खा  पदाथको गणु तर नय ण, 

 खानेपानीको गणु तर नय ण, 

 थानीय यापार व घन सहजीकरण र नयमन, 

 थानीय बौ क स पि को संर ण, व घन र अ भलेखा न । 

 

(६.४)पयटन तथा सं कृ त ब धन शाखा 

 भाषा, सं कृ त र ल लतकलाको संर ण र वकास स ब धी थानीय तरको नी त, कानून, मापद ड, योजना, काया वयन र नयमन 

 परुात व, ाचीन मारक तथा स हालयको संर ण, स भार, ब घन र वकास 

 पर परागरत पमा च लआएका जा ा तथा पवको स ालन र यव थापन 

 थानीय मह वका धा मक तथा सां कृ तक स पदाको यब थापन 

 पयटक य मह वका थल तथा स पदाको प हचान, संर ण र व धन 

 पयटन पूवाधार वकास तथा ो साहन 

 परुाताि वक, धा मक मह वका स पदाह को संर ण तथा स ब धन 

 भाषा, सं कृ त, जा ा, पव र ल लतकलाको संर ण, ब धन र वकास । 

 

(६.५) सहकार  तथा रोजगार वधन शाखा 



 सहकार  सं था स ब धी थानीय नी त, कानून, मापद डको नमाण, काया वयन र नयमन 

 थानीय सहकार  सं थाको दता, अनमु त, खारेजी र वघटन 

 सहकार  वचत तथा ऋण प रचालन स ब धी थानीय मापद ड नधारण र नयमन 

 सहकार  स ब धी रा य, के य, वषयगत, ादेिशक र थानीय संघ सं थासँग सम वय र सहकाय 

 सहकार  स ब धी थानीय त या  यव थापन र अ ययन अनसु धान 

 थानीय सहकार को मता अ भवृ  

 थानीय सहकार  े को व घन, वकास र प रचालन । 

 ग रबी नवारण स ब धी थानीय नी त, कानून, मापद ड, नयमन  र अ ययन अनसु धान 

 ग रबी नवारणको थानीय रणनी त तजूमा 
 ग रब घरप रवार प हचान स ब धी थानीय सव ण, सूचना यव थापन र नयमन 

 ग रबी नवारण स ब धी रा य, ादेिशक र थानीय सं थासगँ स पक, सम वय र सहकाय 

 रोजगार तथा बेरोजगारको त या  स लन, शोधन र सूचना णाल को थापना 
 थानीय तरमा रहेका वदेशी मकको लगत स लन तथा सूचना यव थापन 

 प हचान भएका ग रब घरप रवार एवं लि त समूह स ब धी थानीय योजना, काय म, ोत प रचालन र यव थापन 

 संघीय र देश कानून बमोिजम थानीय तहमा सकुु बासीको प हचान र अ भलेख यव थापन 

 सकुु बासी स ब धी जी वकोपाजन र बसोबास यव थापन 

 रोजगार का अवसर सजना स व धी 

(७) आ थक शासन शाखा  

 (७.१) आ थक शासन शाखा 

 आथक (काय वधी) नी त, काननु, मापद ड, काया वयन र नयमन, आथक शासन र यव थापन 

 बजेट सीमा नधारण, बजेट तजूमा, काया वयन र नयमन 

 सि त कोष तथा आकि मक कोषको यव थापन 

 लगानी र लाभांशको यब थापन 

 लेखा यव थापन, खच, राज , धरौट , कायसंचालन कोष तथा अ य सरकार  कोष तथा संपि को एक कृत ववरण 

 सम गत आ थक अव थाको व ेषण  
 ऋण तथा अनदुानको यव थापन र नयमन 

 लगानी ेपण (सहकार , सहकार  तथा नजी) र व ीय यव थापन 

 कारोबारको लेखांकन, नय ण तथा यव थापन 

 राज  तथा ययको अनमुान 

 बे जू फ यौट 

 आथक शासन र यब थापन स ब धी अ य वषय । 

 
 

 

(८) वातावरण तथा वप  यव थापन शाखा  

(८.१) वप  यव थापन शाखा 

 प हरो नय ण 

 जलवायू प रवतन अनकुु◌ुलन काय म  
 वप  यव थापन स ब धी नी त, कानून, मापद ड तथा थानीय तरका आयोजनाको काया वयन र नयमन 
 वप  पूव तयार  तथा तकाय योजना, जोिखम यूनीकरण काय योजना 
 वप  पूव तयार , खोज तथा उ ार, राहत साम ीको पूव भ डारण, वतरण र सम वय 
 वप  जोिखम े को न सा न तथा ब तीह को प हचान र थाना तरण 

 वप  यव थापनमा स , देश र थानीय समदुाय, संघ सं था, नजी े सगँ सहयोग, सम वय र सहकाय 
 वप  कोषको  थापना तथा स ालन र ोत साधनको प रचालन 
 वप  प ात ् थानीय तरको पनु थापना र पनु नमाण 

 वप  स ब धी त या  यव थापन र अ ययन अनसु धान 
 ाकृ तक कोपको रोकथाम र पूव तयार  

 वप  जोिखम यूनीकरणका ला ग पूव सूचना णाल  स ब धी काय मको तज◌ृुमा र काया वयन,  



 बा ण य  तथा ए बलेु सको स ालन तथा यव थापन 
 थानीय आपतकाल न काय स ालन णाल  

(८.२) सरसफाई यव थापन शाखा 

 फोहरमैला स लन, पनुः उपयोग, शोधन, वसजन र सोको सेवा शु क नधारण र नयमन 

 या ड फल साईट यव थापन 

 सरसफाई  तथा वा यज य फोहोरमैलाको यव थापन 

 सावज नक शौचालय यव थापन 

 

(८.३) वातावरण तथा ह रयाल  व न शाखा 

 वन, ज ल, व यज त,ु चराच ु ी, जल उपयोग, वातावरण, पयावरण तथा जै वक व वधता स ब धी थानीय नी त, कानून, मापद ड, 

योजना, काया वयन र नयमन 

 सामदुा यक, ामीण तथा शहर , धा मक, कवु लयती वनको संर ण, स व धन, उपयोग र नयमन  
 वन उपभो ा समहूको यव थापन 

 म यवत  े को सामदुा यक, धा मक र कबु लयती वनको यव थापन 

 नद  कनार, नद  उकास, नहर कनार तथा सडक कनारमा वृ ारोपण यव थापन 

 नजी तथा यवसा यक वनको ब घन र नयमन 

 सावज नक खाल  ज गा, पाखा वा े मा वृ ारोपण, स भार, उपयोग र यव थापन 

 जडीबटु  तथा अ य गरैका  वन पैदावार स ब धी, सभ ण, उ पादन, स लन,  ब घन, शोधन, र बजार यव थापन 

 वनबीउ बगचा थापना, यव थापन र व घन 

 नसर  थापना, ब वा उ पादन, वतरण, रोपण र व धन 

 व यज त ुर चराच ु ीको संर ण, यवसा यक पालन, उपयोग र अनगुमन 

 व यज तबुाट थानीय समदुायमा पन भाव रोकथाम, यव थापन  
 थानीय ाणी उ ान (िच डयाखाना) को थापना र स ालन 

 थानीय व यज त ुपयटन र आयआजन 

 थानीय तरमा आखेटोपहारको यव थापन 

 वन, व यज त ुतथा चराच ु ीको अ भलेखा न र अ ययन अनसु धान 

 रैथान े जा तको संर ण र व न 

 मचाहा जा तको नय ण 

 जै वक व वधताको अ भलेख 

 सामदुा यक भसंूर ण र सोमा आधा रत आय आजन काय म 

 भसंूर ण र जलाधार यव थापनज य सामदुा यक अनकूुलन 

 जलवायू प रवतन अनकुुलन काय  
 आय आजनमा आधा रत जडीबटु को संर ण, ब धन, यव थापन 

 व छ तथा व थ वातावरण र जलाधार तथा व ययज तकुो संर ण यव थापन स ब धी नी त, कानून, काय म तजूमा, 
काया वयन र नयमन 

 बृ ारोपण, ह रयाल  तथा ह रत े को व न 

 वाय ुतथा वनीको दूषण नय ण 

 हा नकारक पदाथह को नयमन तथा  नय ण 

 वातावरणीय जोिखम यूनीकरण 

 यून कावनमखुी तथा वातावरणमै ी वकास अवल बन 

 वातावरण संर ण े  नधारण र यव थापन 

 

(९) आ त रक लेखापर ण  

 आ त रक तथा पूव लेखापर ण 

 लेखापर ण ववरण (बे जूको लगत समेत)को अ भलेख यव थापन  
 अि तम लेखापर ण कायमा सहयोग, सम वय र सहजीकरण 

 लेखापालनस व धी मता वकास काय 



 
  
बबई गाउँकायपा लकाको कायालयमा कायरत कमचार ह को ववरण 

 
 

aaO{ ufpFkflnsf cGt/utsf sd{rf/L ljj/0f 
ufpFkflnsf tk{m   

िस न kb नाम थर >]0fL, tx Df]afOn g+= s}. 
! k|=k|=c= r]t gf/fo0f s+8]n /f=k=t[tLo (*%&*@%$$$  
@ O{lGhlgo/ /fh]z b]jsf]6f clws[t 5}7f}+ (*$$($)^&^  
# ;".k|.c k'?iff]Qd clwsf/L clws[t 5}7f}+ (*%&*@$&)#  

$ ;xfos t]h]Gb|axfb'/ 3tL{ ;xfos kfFrf} (*$&(#*$&$  
% ;xfos c?0fs'df/ s]=;L= ;xfos kfFrf} (*$&(%#!!&  
^ ;xfos lblnks'df/ vqL ;xfos kfFrf} (*$&*$&(&(  
& sDKo'= ck/]6/ pld{nf kf}8]n ;xfos kfFrf} (*^$&!&)(*  
* n]vf ;xfos ;'hgafa' s]=;L= ;xfos kfFrf} (*^))*#**^  
( lzIff k|f=;= /fdrGb| jnL ;xfos kfFrf}+ (*$$((%!(^  
!) ;a O{lGhlgo/ lzj z+s/ v8\sf ;xfos kfFrf} (*$#***&^!  
!! d=lj=lg= O{Zj/f /fjt ;xfos kfFrf} 9806275229  
!@ c=;=O{= gf/fo0f e08f/L ;xfos rf}yf] (*^$&$#%&*  
!# vfkf;6] nf]s]Gb| 8fFuL ;xfos rf}yf] (*%&*$$$#%  
!$ sf=;= b]js'df/L 8fFuL >]0fL ljxLg (*@(*$!^^&  
!% sf=;= cf]ds'df/L ;f]tLdu/ >]0fL ljxLg (*)(*&)@#$  
!^ sf=;= v'dfsnL e08f/L >]0fL ljxLg (*)(*!##)@  
!& sf=;= k'ikf Gof}kfg] >]0fL ljxLg (*!@*%*(%%  
!* sf=;= nIdL a'9fyf]sL 8fFuL >]0fL ljxLg (*)(&#(^)%  
!( dfnL ;l~htf jnL >]0fL ljxLg (*))&#!@*^  
@) kfn], rf}sLbf/ eljnfn v8\sf >]0fL ljxLg (*)#&*&$%^  
@! kfn], rf}sLbf/ u]bnfn vqL >]0fL ljxLg (*)(%)!()&  
@@ ufO{ x]/fn' adaxfb'/ vqL >]0fL ljxLg 9841396235  

@# ufO{ x]/fn' lzjnfn jnL >]0fL ljxLg 9842334245  

@$ ufO{ x]/fn' dlg/fd j:g]t >]0fL ljxLg 9866641826  

   
b}lgs Hofnfbf/Ldf  
l;=g+= kb gfd,y/ tx ;Dks{ g+= s} 
! dfnL 6Lsfs'df/L jnL >]0fL ljxLg 9806034620  

 
j8f g+= ! 
l;=g+= kb नाम थर >]0fL, tx Df]afOn g+= s} 
! j8f ;lrj afnf/fd a:g]t rf}yf] (*$&*@$**% :yfoL 
@ sf=;= e'k]Gb| 8fFuL >]0fL ljxLg (*$*%@*^^&  

 



j8f g+= @ 
l;=g+= kb नाम थर >]0fL, tx Df]afOn g+= s}. 
! j8f ;lrj k|]dk|sfz jnL rf}yf] (*$##**%^*  
@ gf=k=;]=k|f= sdfgl;+ g]kfnL rf}yf] (*$$((%$$@  
# sf=;= lnnfw/ jnL >]0fL ljxLg (*)(*^!&*^  
$ sf=;= lxts'df/L jnL >]0fL ljxLg (*)^@*(^@(  

 
j8f g+= # 
l;=g+= kb नाम थर >]0fL, tx Df]afOn g+= s}= 
! j8f ;lrj ladnf e08f/L ;xfos kfFrf} (*^^())#$$ :yfoL 
@ c=;=O{= sdn af]x/f rf}yf] (*^*)%@@!! :yfoL 
# sf=;= ldgf ljZjsdf{ >]0fL ljxLg (*^*)%*^)( s/f/ 

 

j8f g+= $ 
l;=g+= kb नाम थर >]0fL, tx Df]afOn g+= s}= 
! j8f ;lrj ltnsaxfb'/ vqL rf}yf] (*^*(**)%@ :yfoL 
@ c=;=O{= ;'zLnf af]x/f rf}yf] (*^*)*$!$( :yfoL 
# sf=;= em/gf a'9fyf]sL >]0fL ljxLg (*)(*$!$^* s/f/ 
$ sf=;= e"k]Gb| vqL >]0fL ljxLg (*))%!@^*& s/f/ 

 
j8f g+= % 

 
j8f g+= ^ 
l;=g+= kb नाम थर >]0fL, tx Df]afOn g+= s}lkmot 
! j8f ;lrj k|ldnf jnL rf}yf] (*$&*&@#!@ :yfoL 
@ gf=k=:jf=k|f= nf]s]Gb|axfb'/ yfkf rf}yf] (*^*(^$(@! :yfoL 
# ;f=k= /fwf v8\sf  (*)(%@^)%! s/f/  

-u=;+=lj_ 
$ sf=;= kbd] k'gdu/ >]0fL ljxLg (*)(*@&(@$ :yfgLo 

:yfoL 
 

l;=g+= kb नाम थर >]0fL, tx Df]afOn g+= s}= 
! j8f ;lrj nIdL e08f/L kfFrf} (*^$(@^$)% :yfoL 
@ ;a 

O{lGhlgo/ 
k|sfz kf}8]n kfFrf} (*%*)%()&) s/f/ 

# sf=;= b|f}ktLs'df/L 3tL{du/  (*!@*^$^#& s/f/ 
$ sf=;= ;'lgtf lj=s=  (*)(*&(#($ s/f/ 



 

 
j8f g+= & 
l;=g+= Kb नाम थर >]0fL, tx Df]afOn g+= s}lkmot 
! j8f ;lrj dfgaxfb'/ j:g]t rf}yf] (*$&*$&(&( :yfoL 

@ c=;=O{= lx/fnfn jnL rf}yf] (*%&*$$$#% :yfoL 
# sf=;= Zofds'df/L /fDhf >]0fL ljxLg (*!)(#^!%* s/f/ 
$ sf=;= bLk]Gb| rf}w/L >]0fL ljxLg (*)#)!%!@( s/f/ 

 
:jf:Yo tk{m  
l;=g+= kb नाम थर >]0fL, tx Df]afOn g+= s}lkmot 
! l;=c=x]=j= xl/axfb'/ v8\sf 5}7f}+ (*$&*#^%^* :yfoL 
@ l;=c=x]=j= sdnaxfb'/ sgf} 

yfkf 
5}7f}+ (*$&*$&(&( :yfoL 

# l;=c=g=dL= ldgf sfkm\n] 5}7f}+ (*$*)@^!)^ :yfoL 
 
s[lif tk{m 
l;=g+= kb नाम थर >]0fL, tx Df]afOn g+= s}= 
! s[lif clws[t rGb|zf]ef s8]+n clws[t 5}7f} (*^@$!%))& :yfoL 
@ k|f=;= bLk]Gb| 8fFuL kfFrf} (*%&)!%$@* :yfoL 

 
kz' ;]jf tk{m 
l;=g+
= 

kb नाम थर >]0fL
, tx 

Df]afOn g+= s}lkmot 

! kz' lj=c= Zofdk|sfz rf}w/L 5}7f}+ (*%&*@%&#& :yfoL 
@ k=:jf=k|f= rGb|axfb'/ vqL kfFrf} (*%&*##*(# :yfoL 

 
xfk'/] c:ktfn 
l;=g+= kb gfd,y/ tx ;Dks{ g+= s}lkmot 
! l;=c=x]=j= dfof a:g]t 5}7f}+ (*)(***!!% :yfoL 
@ x]=c= k|sfz jnL kfFrf} (*^#!^$%!% k|b]z 

s/f/ 
# :6fkm g;{ /~hgf a:g]t kfFrf} (*)(*##!#$ k|b]z 

s/f/ 
$ :6fkm g;{ lk|oª\sf jnL kfFrf} (*^*!!%!&) k|b]z 

s/f/ 
% Nof=6]= e'jg v8\sf kfFrf} (*^#$*!$*% k|b]z 

s/f/ 
^ /]l8of]u|fkm/ b]js'df/L /f]sf kfFrf} (*$^)#^(@& k|b]z 

s/f/ 



 

& c=x]=j= lvds'df/L k'g rf}yf] (*)(&)$$^( s/f/ 
* sDKo'6/ ;xfos hut rf}w/L >]0fL 

ljxLg 
(*)(%*^^^% k|b]z 

s/f/ 
( sf=;= sl/gf kl/of/ >]0fL 

ljxLg 
(*)(&%&%(! s/f/ 

!) sf=;= hfgsL lj=s= >]0fL 
ljxLg 

(*)(%&%#&& k|b]z 
s/f/ 

!! sf=;= ;GWof a'9f >]0fL 
ljxLg 

(&$@@%@#%) k|b]z 
s/f/ 

 
k~rs'n] :jf:Yo rf}sL 
l;=g+= Kb gfd,y/ tx ;Dks{ g+= s}lkmot 
! l;=c=x]=j= x]d/fh jnL 5}7f}+ (*)(*)#@@* :yfoL 
@ l;=c=g=dL ;'lznf zdf{ 5}7f}+ (*)^@)!))! :yfoL 
# l;=c=g=dL= ;l/tf s';f/L kfFrf} (*$&*)@#%! :yfoL 
$ l;=c=g=dL= s[i0ff e08f/L kfFrf} (*^^(!&((! :yfoL 
% l;=c=g=dL lbkf rfkfufO{ kfFrf}+ (*^*^!^(*& :yfoL 
^ l;=c=x]=j= rGb|f s]=;L= kfFrf} (*$&*##^!) :yfoL 
& l;=c=x]=j= ;fljqL rf}w/L kfFrf} (*)!@%%)$% :yfoL 
* c=x]=j= l6sf lj=s= rf}yf] (*)(*&&(&^ s/f/ 
( c=g=dL= kljtf s]=;L= rf}yf] (*!)*(%&$% s/f/ 
!) c=g=dL= hof 8fFuL rf}yf] (*$&*#$%!( s/f/ 
!! Nofa c= la/axfb'/ 8fFuL rf}yf] (*!@*@@@$# s/f/ 
!@ sf=;= ;'lgtf 8FfuL >]0fL 

ljxLg 
(*!@*@)$#* s/f/ 

 
 k'/Gwf/f :jf:Yo rf}sL 
l;=g+= Kb gfd,y/ tx ;Dks{ g+= s}lkmot 
! h=:jf=lg= ;/b/fh lu/L 5}7f}+ (*$&($)^!$ :yfoL 
@ l;=c=g=dL= eujlt a:g]t kfFrf} (*$$(^^!@$ :yfoL 
# l;=c=x]=j= gljg 8fFuL kfFrf} (*^&@)#%)( :yfoL 
$ l;=c=g=dL c~h' a'9fyf]sL kfFrf} (*$)^#@%*& :yfoL 
% Nofj c= c?0f s]=;L= rf}yf] (*$*$&$*!% s/f/ 
^ c=g=dL= uLtf s'df/L s]=;L= rf}yf] (*@@*%*&&& s/f/ 
& c=g=dL= ljdnf l;hfnL du/ rf}yf] (*^^()(*$& s/f/ 
* sf=;= ldgf 3tL{ >]0fL ljxLg (*@@(#@$)& s/f/ 
( sf=;= efjgf jnL >]0fL ljxLg (*!*@*(%$@ s/f/ 

 
 
 



 

cfwf/e"t :jf:Yo s]Gb| u+u6] -j8f g+= !_ 
l;=g+= kb gfd,y/ tx ;Dks{ g+= s}lkmot 
! c=x]=j= ofdaxfb'/ vqL rf}yf] (*$*#$@$$@ :yfoL 
@ c=g=dL= k"0f{sln k'g rf}yf] (*$(@^^!@@ s/f/ 
# sf=;= lgdL s'df/L af]x/f >]0fL ljxLg  s/f/ 

 
cfwf/e"t :jf:Yo s]Gb| la;f}gL8fF8f -j8f g+= @_ 
l;=g+= kb gfd,y/ tx ;Dks{ g+= s}lkmot 
! l;=c=x]=j= ;'/]Gb| axfb'/ /fgf kfFrf} (*)(*&##@* :yfoL 
@ c=g=dL= sn;Ls'df/L k'g rf}yf] (*^^(!)$$# s/f/ 
# sf=;= ltnf s]=;L= >]0fL 

ljxLg 
9810825697 s/f/ 

 
cfwf/e"t :jf:Yo s]Gb|, aa/k'/ -j8f g+=%_ 
l;=g+= kb gfd,y/ tx ;Dks{ g+= s}lkmot 
! l;=c=x]=j= ;kgf lj=;L= kfFrf} (*^)*)(@*& :yfoL 
@ l;=c=g=dL= lxdf s]=;L= kfFrf} (*$&&))!$) :yfoL 
# c=g=dL= uf]df 8fFuL rf}yf] (*)^@*)#$^ s/f/ 
# sf=;= sdnf s]=;L= >]0fL 

ljxLg 
(*$*!!)&!( s/f/ 

 
 
cfwf/e"t :jf:Yo s]Gb, r/sdl6of  -j8f g+=& _ 
l;=g+= kb gfd,y/ tx ;Dks{ g+= s}lkmot 
! l;=c=x]=j= l;tf/fd rf}w/L kfFrf} (*)(%*#%@% :yfoL 
@ c=g=dL= ;'zLnf 8fFuL rf}yf] (*!)*@!@&& :yfoL 
# c=g=dL= sNkgf e08f/L rf}yf] (*)^@(((!$ :yfoL 
$ sf=;= zf]ef rf}w/L >]0fL ljxLg 9822830886 s/f/ 

 
cfwf/e"t :jf:Yo s]Gb,hnhnf   -j8f g+=&_ 
l;=g+= kb gfd,y/ tx ;Dks{ g+= s}lkmot 
! c=x]=j= o1axfb'/ jnL rf}yf] (*)^@(%#(% s/f/ 
@ c=g=dL= :jl0f{df ;'gf/ rf}yf] 9809573045 s/f/ 

# sf=;= wdf{ j:g]t >]0fL ljxLg  s/f/ 
 
gful/s cf/f]Uo s]Gb|, k~rs'n]  -j8f g+=^_ 
l;=g+
= 

kb gfd,y/ tx ;Dks{ g+= s}lkmot 

! a}B a]nf/fd e08f/L rf}yf] (*$$($!#($ k|b]z s/f/ 



 

@ cleofgstf{ ;/:jtL rf}w/L rf}yf] (*)(*%##*# k|b]z s/f/ 
# sf=;= ;Ltf v8\sf >]0fL ljxLg (*@@**(^)( uf=kf=s/f/ 

 
 
 
n3'pBd tk{m 
l;=g+= kb gfd,y/ tx ;Dks{ g+= s}lkmot 
! ;xhstf{ o1axfb'/ 8fFuL ;xf= kfFrf} (*$&(^@!$& s/f/ 
@ ;xhstf{ efjgf zfxL ;xfos rf}= (*^#)*&@%# s/f/ 

 
;'/lIft cfk|af;g ;fdL sfo{qmd 
l;=g+= kb gfd,y/ tx ;Dks{ g+= s}lkmot 
! dgf]k/fdz{stf{ afnf/fd dxtf/f ;xfos 

kfFrf} 
(*)(*%()@$ s/f/ 

@ ljQLo ;xhstf{ ;/:jtL s]=;L= ;xfos 
kfFrf} 

(*$@##$)#^ s/f/ 

# l/6gL{ lnnf a'9fyf]sL >]0fL ljxLg (*)(&##%#& s/f/ 
$ l/6gL{ lzjs'df/ zdf{ >]0fL ljxLg (*^*^&(#%& s/f/ 
% l/6gL{ s[i0faxfb'/ vqL >]0fL ljxLg (*^$(@^$^& s/f/ 

 
e"dL OsfO{ zfvf 
l;=g+= kb gfd,y/ tx ;Dks{ g+= s}lkmot 
! ;+of]hs rGb|axfb'/ jnL kfFrf}  s/f/ 
@ ;e]{Ifs ;'dgs'df/ a:g]t kfFrf} (*^$(^*@*@ s/f/ 
# nutk|lji6stf{ x]daxfb'/ zfx kfFr} (*$&($@%^) s/f/ 
$ Cldg kbdaxfb'/ /fgf rf}yf] (*^*#^(%%% k|b]z 

s/f/ 
 
k|wfgdGqL /f]huf/ sfo{qmd tk{m 
l;=g+= kb नाम थर >]0fL, tx Df]afOn g+= s}lkmot 
! /f]huf/ ;+of]hs laKnj e6\/fO{ 5}7f}+ (*$*)^!!($ s/f/ 
@ k|f=;= k|ldnf jnL kfFrf} (*$&*&@#!@ s/f/ 

 
;fdflhs ;'/Iff tyf k~hLs/0f OsfO{ 
l;=g+= kb gfd,y/ tx ;Dks{ g+= s}lkmot 
! PdcfOP; ck= afns[i0f kf08] kfFrf} (*$&*#)&@& s/f/ 
@ lkmN8 ;xfos lgd{nfs'df/L kf}8]n rf}yf] (*^!$!^!^* s/f/ 
# lkmN8 ;xfos ch'{g kl/of/ rf}yf] (*!)(*^@^# s/f/ 

 



 

;fd'bflos l;sfO{ s]Gb| tk{m 
l;=g+= kb gfd,y/ tx ;Dks{ g+= s}lkmot 
! ;LPn;L ;=s= sdnf s]=;L= >]0fL ljxLg   
@ ;LPn;L ;=s= ;ljtf lu/L >]0fL ljxLg   

 



 

बबई गाउँपा लकाका 
गाउँ कायपा लकाको कायालय 

हापरेु, दाङ  
gful/s j8fkq 

 
 

क) वडा कायालयबाट दान ग रने सेवाह को नाग रक वडाप      

  

सेवाको 
ववरण 

सेवा ा  गन पेश गनूपन कागजातह  
सेवा ा  गन ला ने 

िज मेवार 
पदा धकार  

गनुासो 
सु े 
अ धकार  

समय शू क 

वंशजको 
नाग रकता
को 
सफा रस/ 
अं गकृत 
नाग रकता 
सफा रस/ 
त ल प 

सफा रस 

 बाबआुमाको नाग रकताको मािणत 
त लपी, सनाखत गन घर 

प रवारका तीन पु ता भ को 
सद यको नाग रकताको त ल प 
तथा बाबआुमाको मृ य ुभएको 
अव थामा मृ य ुदता माणप को 
त ल प । 

 स वि धत वडा अ य को सफा रस 
वा आव यकता परेमा सज मन 
स हतको सफा रस प  । 

 कान देिखने हालसालै िखचेको  फोटो 
3 त । 

 म त २०३६ साल चै  मसा तप छ 
ज म हनेुह को हकमा ज म दता 
माणप  वा शैि क माणप  । 

 शैि क यो यता ा  गरेको 
यि को हकमा ज म म त खलेुको 
शैि क माणप को त ल प तर 
िज ला तर य वा एस.एल.सी.को 
माण-प लाई आधार मा ननेछ। 

 शैि क माण–प  ा  नगरेका 
यि को हकमा ज म म त खलेुको 
अ य माण (ज तै ज म दता‚ 
सज मन) । 

 वैवा हक अंगीकृत नाग रकताको 
ला ग वदेशी नाग रकता यागेको वा 
या न कारवाह  चलाएको माण–

स पूण 
कागजातह  
समावेश भई 
आएको 
अव थामा 
तु त  

१0० / 
अं गकृत 
नाग रकता 
सफा रस 
५०० 

वडा अ य  
वडा 

अ य  



 

प को मािणत त ल प, ज म दता 
वा ज म खु ने माणप को त ल प 
समेत राखी ववाह दता माण–

प को त ल प । 
 अ बवा हत म हलाको हकमा 

बाबआुमाको नाग रकताको त लपी 
। 

 बवा हत म हलाको हकमा प तको 
नाग रकताको त लपी, बवाह दता 
माणप , बाबआुमाको नाग रकताको 
त लपी । 

 नाग रकता त लपी लने 
सफा रसको हकमा झु ो वा 
हराएको नाग रकताको न बर खुलेको 
माण प  ।  

 बसाई सराई गर  आएको भए बसाई 
सराई माणप  । 

नाता 
मािणत 

 नवेदक र सरोकारवालाको नेपाल  
नाग रकताको त लपी तीन पु ते 
आव यक भएमा ज गा धनी माण 
पजुाको त लपी गाउँपा लका े का 
म हलाह  औषधी उपचार वा 
अ यकामका ला ग बदेश जादा ३ 
त फोटो स हत अ भभावक 

उपि थती भई नबेदन पेशगनपुन छ 
। 

 वडा अ य को रोहवरमा भएको 
थलगत सज मन । 

 नाता कायम गन प ह म ये मृ य ु
भएको मृ यदुताको माणप  

 नाता कायम गन नवेदकले हालसालै 
िखचेकोपासपोट साईजको फोटो ३ 
त ।नाता मािणत गन यि को 

नाग रकता माणप  । 
 १६ वष पूरा भएको छोरा वा 

छोर सँग नाता मािणतगनपुन भए 
नेपाल  नाग रकता माण प को 
त ल प र १६ वषभ दा कमउमेरको 

स पूणकागजा
तह  
समावेश भई 
आएको 
अव थामा 
तु त 

वदेश 
२५०/ वदे
श 

५0० 

वडा अ य  
वडा 

अ य  



 

भएमा ज म दता माण–प । 
 नाता प  नखलेुको ख डमा हर  

तबेदन 

घरज गा 
नामसार  
सफा रस  

 नवेदकको नेपाल  नाग रकताको 
त लपी र पासपोट साइजको फोटो 

३/३ त ज गा धनी माण पजुाको 
मािणत त लपी 

 मतृकसंगको नाता मािणत त लपी 
 कि तमा ५ जना सं धयारह  समेत 

रहेको वडाअ य को रोहवरमा 
सज मन गराई स बि धत वडा 
अ य को सफा रस प  

 मतृकको नामबाट नामसार  गराउदा 
मतृकको मृ यू दता माण प  

 अंशब डा अनसुारको सफा रस 
गनपुदा पा रत अंशव डाको त लपी 

 ब डाप बाट भएको अव थामा 
ब डाप  वा नामसार को नि त 
आधारभूत कागजप  

स पूणकागजा
तह  
समावेश भई 
आएको 
अव थामा 
तु त 

300 वडा अ य  
वडा 

अ य  

यि गत 
घटना दता 
ऐन लाग ु
हनुपूुव 
घटेका 
यि गत 
घटना 
मािणत 

 नवेदकको नवेदन, नाग रकता 
माण–प को मािणत त ल प । 

हालसालै िखचेको पासपोट साइजको 
फोटो ३ त । 

 स वि धत वडा अ य को सफा रस 
स हतको सज मन मचु ु का कागज । 

कृया पगुे 
लग ै 

200 वडा अ य  
वडा 

अ य  

नाम, थर 
संशोधन 
सफा रस 
( वदेशी/
वदेशी) 

 नवेदकको नवेदन, नाग रकता 
माण–प को त ल प ।नाम, थर 

फरकपरेको स ब धी पु  हनेु 
कागज प  । 

 वडा अ य को रोहवरमा भएको वडा 
सज मनको सफा रस प  । 

 नविृ भरण पाएका यि ह को 
हकमा प ाको त ल प । 

स पूण 
कागजातह  
समावेश भई 
आएको 
अव थामा 
तु त 

30० / 
५०० 

वडा अ य  
वडा 

अ य  



 

अ थायी/
थायी 
बसोबास 
मािणत 
सफा रस 
(वैदेशीक) 

 नवेदकको नवेदन, नाग रकताको 
माण–प को मािणत त ल प । 

बबई गाउँपा लका े भ  बसोबास 
गन ुपूव कुन थानमा बसोबास गद 
आएको हो सो पु  हनुे कागजात  

 गाउँपा लका े भ  कुनै 
कायालयमा सेवारत कमचार  भए 
आ नो प रचय–प स हत 
कायालयको सफा रस प  । 

 नवेदकको पेशा यववसाय पु  हनेु 
कागज प  । 

 स वि धत वडा अ य को रोहवरमा 
भएको सज मन र सफा रस । 

स पूणकागजा
तह  
समावेश भई 
आएको 
अव थामा 
तु त 

500 वडा अ य  
वडा 

अ य  

वैदेिशक 
सफा रस 

 नवेदन, आय ोत मािणत कागज 
(वैदेिशक योजनको ला ग) 
ज म म त खलेुको शैि क 
यो यताको माण–प को 
मािणत त ल प । 

 आथक अव था पु  हनेु माणको 
मािणत त ल प 

 कुन तहको अ ययनको ला ग कहाँ 
जाने हो सो स ब धीकागजात । 

स पूणकागजा
तह  
समावेश भई 
आएको 
अव थामा 
तु त 

५०० त 
सफा रस 

वडा अ य  वडा अ य  

ज म दता 

 िशशकुोबाब ुवा आमाको नाग रकता 
माण–प को मािणत त ल प 

एकाघरका प रवारको सद य 
उपि थत भई अनसूुची-२बमोिजम वा 
अनलाईन फाराम भन । वाब ु
वाआमाको नेपाल  नाग रकताको 
माण प  नभएमा वडा कायालयको 
थलगत सरज मन 
सूचककोना. . त लपी । 

 बाब ुआमाको नाग रकता 
नभएकोख डमा स वि धत 
वडाअ य को सफा रस प  
। वा य सं थावाट ज म भएको 
अव थामा जार  ज म माणप  

स पूणकागजा
तह  
समावेश भई 
आएको 
अव थामा 
तु त 

३५ 
दन भ  
नशु क, 
३५ दन 
प ात 
२०० 

वडा सिचव  
वडा 

अ य  

मृ य ुदता 

 मतृककोनाग रकता माण–

प को त ल प । मतृकको 
नाग रकता माण प  नभएमा 
स वि धत वडा अ य को 
रोहबरमाभएको सज मन स हत 
सफा रस प  । 

स पूणकागजा
तह  
समावेश भई 
आएको 
अव थामा 
तु त 

३५ 
दन भ  
नशु क, 
३५ दन 
प ात 
२०० 

वडा सिचव  
वडा 

अ य  



 

 सूचकको नाग रकता माण प  । 
 अनसूुची– ३ बमोिजम नवेदन फाराम 

। 

ववाह दता 

 दवैुजनाको नेपाल  नाग रकता 
माणप को मािणत 
त ल प/दलुह कोनाग रकता माण 

प  नभएमा ज म दता वा वाबकुो 
नेपाल  नाग रकताको त लपीवा 
शैि क यो यताको माण प  
त लपी । नाग रकता माण–प  
ा   नभएको अव थामा वडा 

अ य कोरोहबरमा भएको थलगत 
सज मन स हतको सफा रस प  । 
वदेशी म हला संगको ववाह दताका 
ला ग स वि धत देशको नाग रक 
भएको खु ने माणप , ववाह 
भएको खु ने माणप को त ल प 

 दलुाहा दलुह  दबैुजना उपि थत भई 
अनसूुची– ४ भर  पेश गनपुन छ । 

स पूणकागजा
तह  
समावेश भई 
आएको 
अव थामा 
तु त 

३५ 
दन भ  
नशु क, 
३५ दन 
प ात 
२००  

वडा सिचव  
वडा 

अ य  

बसाई 
सराई दता 

 घरमूल कोनाग रकता माण–

प को त ल प  । बसाईसराई दता 
स वि धत थानीय तहबाट लगत 
ह तानतरणको मािणत प  । 
आव यकता अनसुार ज गाधनी 
दता माण पूजाको त ल प । 
घरमूल  आफै वा बसाई सराई 
गरेको यि ह  म येबाटनेपाल  
नाग रकता ा  गरेको यि  
उपि थत भै अनसूुची– ६ भर  पेश 
गनपुन छ । 

स पूणकागजा
तह  
समावेश भई 
आएको 
अव थामा 
तु त 

३५ 
दन भ  
नशु क, 
३५ दन 
प ात 
२०० 

वडा सिचव  
वडा 

अ य  

बसाई 
सराई गर  
जाने 

वसाईसर  गर  जाने यि को हकमा 
बसाई सराई गर  जाने थानको ज गा 
धनी पूजाको त लपी वा थायी बसोबास 
भएको पु  हनेु अ य कागजात नेपाल  
नाग रकताको माण प  स वि धत यि  
उपि थत भै अनसूुची ६ भर  पेश गन ु
पनछ । 

कृया पगुे 
लग ै 

३५ 
दन भ  
नशु क, 
३५ दन 
प ात 
२०० 

वडा सिचव  
वडा 

अ य  



 

स ब ध 
ब छेद 

स ब ध व छेद भएको स मा नत 
अदालतको फैसला आदेशको मािणत 
त ल प समेत समावेश गर पनुरावेदन 

गन याद समा  भएप छ सरोकारवाला 
आफै उपि थत भै अनसूुची– ५ भर  पेश 
गनपुन छ । म हलालेस ब ध ब छेद 
गदा पु ष प को थायी ठेगाना भएको 
गा. व.स वा गाउँपा लकामादता गनपुन छ 
। 

कृया पगुे 
लग ै 

३५ 
दन भ  
नशु क, 
३५ दन 
प ात 
२०० 

  

आयोजना 
स झौता 
सफा रस 

उपभो ा स म त र अनगुमन स म त 
गठन भएको नणय, योजनाको लागत 
इ मेट, उपभो ा स म तका 
पदा धकार ह को नाग रकताको त लपी, 
उपभो ा स म तको योजना स झौताको 
नणय, उपभो ा स म तको नवेदन 

या पगेु 
लग ै  

त लाख 
२०० 

वडा अ य  
वडा 

अ य  

घरबाटो 
सफा रस 

ज गाधनीको नेपाल  नाग रकताको 
माण–प को त ल प र ज गाधनी दता 
माण पूजाको स ल माण । घर 

न शापास माण–प को मािणत 
त ल प । (घरभएमा)नापी शाखाबाट 
ा  ज गाको न शा घर ज गा खर द 
व  गन योगकताको भएमा ज गा 
खर द ब  गन तयार भएको लिखत 
कागज नवेदन साथ संल नहनुपुन छ ।   

स पूणकाग
जातह  पेश 
भई आएको 
अव थामा 
एक दन 

500 वडा अ य  
वडा 

अ य  

चार 
क ला 
सफा रस 

सं धयारकोनाम र क.न. खलेुको 
स बि धत यि को नबेदन । नेपाल  
नाग रकताको माण–प को त ल प । 
ज गाधनी दता माण पूजाको त ल प । 
घर न शापास गरेको माण–प को 
त ल प (घर नमाण भएको हकमा) 

नापी शाखाबाट ा ज गाको न शा । 

कृया पगुे 
लग ै 

4०० देिख 
1500 

वडा अ य  
वडा 

अ य  

ब तु 

सफा रस                 
(क ची/प
क ) 

/ यवसा य
क  

स बि धत यि को 
नबेदन,स वि धत यि को नाग रकता 
माण–प  र ज गाधनी माण पजुाको 
त ल प । स वि धत वडा 

अ य कोसज मन स हतको सज मन 
स हतको सफा रस प   

कृया पगुे 
लग ै 

350/ 
500/ 
1000 

वडा अ य  
वडा 

अ य  

ब तु, 

खानेपानीत
था 
टे लफोन 
नामसार वा 

स बि धत यि को 
नबेदन,ज गाधनी माण पूजा र 
नाग रकताको त ल प । घर न सापास 
माणप  र इजाजत।मालपोतबाट पा रत 
लखत ( कटान ग रएको) लखत वा 

कृया पगुे 
लग ै 

5०० वडा अ य  
वडा 

अ य  



 

ठाउंसार  
सफा रस 

मं जरु नामा महसलु काड स ल । 

घर कायम 
सफार स 

स बि धत यि को 
नबेदन,न सापासभएको घरको न सा र  

माणप को त लपी, ज गाधनी माण 
पजुा र नाग रकताको त लपी,घरको 
फाटो र ा ब धक रपोट । 

कृया पगुे 
लग ै 

1000 वडा अ य  
वडा 

अ य  

घर ज गा 
मू यांकन 
सफा रस 

स वि धत यि को नाग रकता माण–

प को मािणत त ल प ।ज गाधनी 
माण पूजाको मािणत त ल प ।घर 
नमाणभएको अव थामा घर न शापास 
माण–प को त ल प गाउँपा लकाको  
े भ दा बा हरको वडाअ तगत पन 

भएमा घर नमाण गन वीकृत इजाजत 
प को त ल प।स वि धत वडा 
अ य को सफा रस प  । 

स पूणकागजा
त समावेश 
भई आएको 
अव थामा 
तु त 

१ लाख 
देिख १ 
करोड स म 
१००० 
देिख 
५००० 
स म सो 
भ दा मा थ 
थप त 
लाख १०० 

वडा अ य   
वडा 

अ य    

यापार/उ
ोग दता 

शु क, 
नवेदन 

स वि धत यि को नाग रकता माण–

प को त ल प स हत नवेदन प  ।थोक 
यापार यवसाय गनको हकमा डलर सप 
ा गरेको माण–प को त ल प 

।हालसालै िखचेको पासपोट साइजको 
फोटो २ त ।आयकर दता माण–प  
।वडा अ य को सफा रस । 

कृया पगुे 
लग ै 

1000/१
०० 

वडा अ य   
वडा 

अ य    

उ ोग 
यापार, 

यवसायद
ता लगत 
क ा 
सफा रस 

स वि धत यवसा यको नाग रकता माण–

प को त ल प ।स वि धत वडा 
अ य को सफा रस प को मािणत 
त ल प । 

कृया पगुे 
लग ै 

500 वडा अ य   
वडा 

अ य    

सा स ुतथा 
न वकरण 

नवेदन‚नाग रकता माणप  र 
बसाइसराइको माणप को फोटोकपी । 

कृया पगुे 
लग ै 

 वडा अ य   
वडा 

अ य    

पे सन प ा 
नामसार  

नवेदन‚  पे सन प ाको 
फोटोकपी‚नाग रकता माणप को 
फोटोकपी । 

कृया पगुे 
लग ै 

 वडा अ य   
वडा 

अ य    

 

 

ख) बबई गाउँपा लकाको कायालयबाट जार  नाग रक वडाप  
 

 



 

     

सेवाको ववरण सेवा ा  गन पेश गनूपन कागजातह  
सेवा ा  गन ला ने 

िज मेवा
र 
पदा ध
कार  

गनुासो सु  े
अ धकार  

समय शू क   

घर न सा पास 
इजाजत स बि ध 

या 

क) स वि धत ज गाधनीले 
द तखतगरेको  नबेदन  

ख) नाग रकता माणप को त लपी  
ग) ज गाधनी माणपजुा त लपी  
घ) ए ककृत स पि  कर तरेको र सद 

दताभई 
आएमा अ मन 
खटाउने प  
ले  े१ दन 

 
पूवा

धार 
शाखा  

. .अ धकृत 

अ मनबाट ज गा 
नापजाँच 

क.नं. प  देिखने लु ट र े स 
३ दन भ  
अ मनले 
तवेदन दने 

सं धयारको नाममा 
१५ दने सूचना 
कािशत 

क) गा.पा. बाट सिुचकृत 
क स टे सीबाट नवेदकले स ल 
घरको न साको २ त पेशगनपुन 

सोह दन 
कायालय 
समय भ  

सूचना टाँस मचु ु का 
पेश 

नबेदकलेस धयार अ नवाय उपि थत 
गराउन ुपन र २ जना सा ी । 

२ दन 

घर न सा सज मन 
पेश गन 

स धयारह लाईअ नवाय उपि थत 
गराउन ुपन र  २ जना सां ी । 

३ दन 

सं धयार अनपुि थत 
भएमा 

२ जना सां ी र स बि धत यि ले 
गाउँपा लकामा सूचना कािशतको ला ग 
नवेदनपेश गनपुन । 

सोह दन 
प कामा 
सूचना कािशत 
गन (१५ 
दनको) 

ता लम 
ठेकेदार र घरधनी वयम उपि थत 

हनुपुन । 
१ दन 

ि ल थलेभल स मको स पूण कागजात पेश भै आएमा । १ दन 

ि ल थलेभल स मको 
चेकजाँच 

ड. प.सी.गनभु दाकि तमा २ दन 
ा व धक चेकजांचको ला ग नबेदन पेश 

गन ुपन । 

नवेदन पेश 
भएको २ दन 

सपुर चर इजाजत 

क) स बि धत क स टे सीबाट तयार 
ग रएको सपुर चर न सा २ 
त  । 

ख) स बि धत यि को फोटो २ 
त । 

ग) स झौता बमोिजमको नमाण 
कायको आव यकफोटो । 

१ दन 

घर नमाण काय 
स प  

क) नवेदन । 
ख) घर नमाण भएको घरको चार 

फेसको फोटो ४ त । 
२ दन 



 

ग) स बि धत यि कोफोटो २ त 
। 

घ) स बि धत क स टे सीको 
सफा रस । 

ङ) गाउँपा लकाबाट चेकजाँच । 
नमाण काय स प  
फायल तयार  

स.नं.१ देिख १२ स मको काय पूरा 
भएमा । 

१ दन 

तला थप 
क) ि ल थलेभल बाहेकका अ य स पूण 

या अपनाउनपुन । 
मा थउ लेख 
भए अनसुार 

आयोजना स झौता  

उपभो ा भेलाको नणयको त ल प, 
उपभो ा स म त गठन गरेको 
माई यटुको त ल प, वीकृत योजनाको 
मािणत लागत अनमुान र डजाईन, 

उपभो ा स म तका पदा धकार ह को 
नाग रकताको त लपी, उपभो ा 
स म तको योजना स झौताको नणय, 
उपभो ा स म तको नवेदन, वडा 
कायालयको सफा रस 

स पूणकागजात
ह  पेश भई 
आएको 
आव य या 
बमोिजम 

नशु क 
योजना 
शाखा 

. .अ धकृत 

आयोजनाको क ता 
रकम भू ानी र  

आयोजनाको 
फरफारक 

स बि धतउपभो ा स म तको नमाण 
काय स प , स पूण खच सावज नक 
गरेको नणय, अनगुमन स म तको 
सफा रस,काय स प को फरक 
फारकका ला ग उपभो ा स म तबाट 
भएको आवेदनप  ।सावज नक पर ण 
तवेदन जाचँपास स म तबाट भएको 

नणय त ।  

स पूणकागजा
त समावेश भई 
आएको 
अव थामा सोह  
दन 

नःशु
क 

योजना 
शाखा 

. .अ धकृत 

सं था सिुचकृत सं थाको वधान, सं था सिुचकृतको 
ला ग सं थाको लेटर याडमा प  वा 
नवेदन, कर च ु ा माण प , लेखा 
प र ण तवेदन, थायी लेखा न बर 

कागजात पगेु 
लग ै  

नःशु क िज सी 
शाखा 

. .अ धकृत 

सं था न बकरण 
सफा रस 

सं थाको वधान, सं थाको प  वा 
नवेदन, कर च ु ा माण प , लेखा 
प र ण तवेदन, थायी लेखा न बर 

 नयमानु
सार 

शासन 
शाखा 

  अ धकृत 

सूचनाको माग  
सूचना मागको नवेदन, नाग रकताको 
त ल प 

नयम 
अनसुार 

नयमानु
सार 

सूचना 
अ धका
र  

  अ धकृत 

राज  नवेदन, नेपाल  नाग रकताको 
फोटोकपी‚अिघ लो वषको कर तरेको 
र सद र ज गाधनी लालपजुाको 
फोटोकपी तथा अ य आव यक 
कागजात  

कृया पगुे 
लग ै 

नयमानु
सार 

राज  
शाखा/
वडा 
कायाल
य 

. .अ धकृत 



 

योजनाको 
थम/अि तम 

मु या न 

ा व धकको मािणत अि तम मु यांकन, 
काय स प  तवेदन, उपभो ा वल, 
नापी कताव, सावज नक लेखा प र ण 
तवेदन खच सावज नक, पाँचलाख 

भ दा बढ  भए सामािजक प र ण 
तवेदन, अनगुमन स म तको तवेदन 

योजनाको 
कृ त र दरु  

अनसुार ३ का  
देिख १५ दन 
भ  

नःशु क 
 
पवुाधार 
शाखा 

. .अ धकृत 

योजनाको भ ु ानी 
ट पणी/जाँचपास 
तथा फरफारक 

ा व धकबाट ामािणत काय स प  
तवेदन, उपभो ा वल, नापी कताव 

खचको वल भरपाई, उपभो ा 
स म तको फ टका ला ग नणय 
त ल प, स बि धत योजनाको फोटो र 
तवेदन, वडा कायालयको सफा रस 

प , आयोजनामा लागेको खच 
(सावज नक सूचना गरेको) योजनाको 
सूचना पाट  । 

आव यक 
कागजात पगेुमा 
सोह  दन 

नःशु क 
योजना 
शाखा 

. .अ धकृत 

कृ ष समूह दता तथा 
न वकरण 

 १० को टकट स हत नवेदन‚ 
समूहको वधान‚ समूहको सद यको 
नणय‚ स पूण सद यको नाग रकताको 
फोटोकपी‚ समूहका सद य भएको 
ववरण । 

७ दन 500/
300 

कृ ष 
वकास 
शाखा 

. .अ धकृत 

कृ ष फम दता गन 
सफार स 

 १० को टकट स हत नवेदन‚ 
स ब धीत वडा कायालयको सफार स‚ 
ज गाधनी लालपजुा‚ नाग रकताको 
फोटोकपी‚ दताको कागज‚ पान नं. । 

७ दन 500 कृ ष 
वकास 
शाखा 

. .अ धकृत 

रासाय नक मल 
व े ताको माणप  
न वकरण  

नवेदन‚ सहकार को अ डड रपोट‚ वा 
पान नं.‚ सहकार को माण प ‚ मल 
व े ता माण प को त लपी‚ राज  
तरेको र सद‚ मल व  गरेको रपोट 
। 

७ दन 500 कृ ष 
वकास 
शाखा 

. .अ धकृत 

HHpaअपांगता प रचयप  
वतरण 

स बि धत वडाको सफा रस, अनसूुची २ 
बमोिजम नवेदन फाराम, अपांगता 
व गकरण खुलेको डा टरको सफा रस, 
पासपोट साईजको ३ त फोटो, 
नाग रकता माणप को फोटोकपी, 
अपांगता देिखने ठुलो साईजको फोटो, 
ब चाको हकमा नाग रकता नभएमा 
ज म दता वा उमेर खु ने माण, 
अ भभावकको नाग रकता माणप को 
कपी,बसाई सराई गर  आएको भए 
बसाई सराई माणप  

का
ग
जा
त 
पगेु
मा 
५ 
दे
िख 
१
५ 
म
नेट 

नःशु क म हला 
बालबा
लका 
शाखा 

. .अ धकृत 



 

जे  नाग रक 
प रचयप  वतरण  

 

स बि धत वडाको सफा रस, पासपोट 
साईजको ३ त फोटो, नाग रकता 
माणप को फोटोकपी, बसाई सराई 

गर  आएको भए बसाई सराई माणप  

कागजात पगेुमा 
५ देिख १५ 
मनेट 

नःशु क म हला 
बालबा
लका 
शाखा 

. .अ धकृत 

घटना दता 
माणप  
त ल पका ला ग 

अ भलेख न र ण 

नवदेक स हत सरोकारवालाको 
नाग रकता माणप  

तु तै 

२०० 

सामािज
क 
सरु ा 
शाखा 

. .अ धकृ
त 

सामािजक सरु ा 
भ ा लाभ ाह को 
मृ य ुभई बाँक  
रकम नकासाको 
ला ग सफा रस 

वडा कायालयको सफा रसप ‚ 
सामािजक सरु ा भ ा प रचयप ‚ 
मृ य ुदता माणप ‚ नाता मािणत 

तु तै 

 

सामािज
क 
सरु ा 
शाखा 

. .अ धकृ
त 

सहकार  व नयम १. व नयमको त ल प २. लेखा 
पर णको त ल प ३. दता 
माणप को त ल प 

४. साधारण सभाको त ल प ५. 
संशोधन ग रपाउँ भ े प  

६. संशोधनको यहोरा खुलेको 
तीन महले फाराम । 

७ दन 

- 
शासन 

शाखा 

. .अ धकृ
त 

तलव नकाशा १) तलव माग फाराम 
२) अिघ लो म हना बझेुको भपाइ 
३) क.स कोष, ना ल कोष र सा स ु
करको दािखला भौचर  
४ हािजर  ववरण 

असोज प हलो 
पौष दो ो चै  
ते ो 
असार अि तम 
नकाशा 

 िश ा 
शाखा   

. .अ धकृत 

पश ुसेवा समहु दता 
तथा न वकरण 
सफार स 

१) उपल ध हनेु फमट अनसुार र त 
पूवक  १०।-को हलुाक टकट टाँस 
ग रएको नवेदन दनपुन । 
२) समूह/ स म तको नणय माईनटु 
३) समूह/स म तको वधान 

२ बजे भ  
र त पूवक 
कायालयमा 
नवेदन दता 
भएको दनको 
हकमा सोह  
दन 

300 पश ु
सेवा 
शाखा 

. .अ धकृत 

पश ु यवसायीक 
फम न वकरण तथा 
सफा रस 

१) कायालयबाट उपल ध हनेु फमट 
अनसुार र त पूवक  १०।- को 
हलुाक टकट टासँ स हतको नवेदन 
। 

२) स ब धीत वडा कायालय वा 
गाउँपा लकामा दता माणप को 
त ल प । 

३) ज गाधनी माणप को त लपी 

सोह  दन 
( थलगत 
नर ण गन ु
परेमा १० 

दन) 

500/
250 

पश ु
सेवा 
शाखा 

. .अ धकृत 



 

यायीक स म त 
उजरु  नवेदन 

नवेदन, नाग रकताको माणप को 
त ल प 

उजरु को कृ त 
अनसुार 

२०० या यक 
स म त 

गा.पा. 
उपा य  

घ वग नमाण 
यवसायी 

१. नवेदन  २. ना. . प को त ल प  
३. बहाल कर स झौताको त ल प 
४. ज गाधनी माणपजुाको त लपी 
५. वडा कायालयको सफा रस प   
६. पासपोट साईजको फोटो २ त  
७. काय व धमा उ लेख भए अनसुार 
अ य काजगातह  

 कृया पगेु 
लग ै  

नयाँ 
दता 

२५००
० 

न वकण 
५००० 

पवुाधार 
शाखा 

. .अ धकृत 
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बबई गाउँपा लकाको 

आय यय ववरण 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



बबई गाउँपािलका
गाउँ काय�पािलकाको काया�लय, दाङ

काया�लयको कोड : ८०५५६५०४३००

आय �यको िबबरण
 

आ.व. : २०८०/८१ अवधी : २०८०/०४/०१-२०८१/०३/३१
आय �य

शीष�क ��ािवत आय वा�िवक आय आ�ानी(%) मौ�ात
संघीय सरकार ३०,५२,८३,०००.०० २५,७२,८३,१२९.४४ ८४.२८ ४,७९,९९,८७०.५६
१३३११ समािनकरण
अनुदान ९,९९,००,०००.०० ९,२९,०७,०००.०० ९३ ६९,९३,०००.००

१३३१२ शसत�
अनुदान चालु १६,८८,८३,०००.०० १४,५४,३८,१६७.४४ ८६.१२ २,३४,४४,८३२.५६

१३३१३ शसत�
अनुदान पँुजीगत २,१५,००,०००.०० १,१८,४९,४७१.०० ५५.११ ९६,५०,५२९.००

१३३१५ िवषेश
अनुदान पँुजीगत १,००,००,०००.०० ३९,४८,२३१.०० ३९.४७ ६०,५१,७६९.००

१३३१७ समपुरक
अनुदान पँुजीगत ५०,००,०००.०० ३१,४०,२६०.०० ६२.८१ १८,५९,७४०.००

�देश सरकार ३,२८,४०,०००.०० २,४०,४६,८१८.०० ७३.२२ ८७,९३,१८२.००
१३३११ समािनकरण
अनुदान ७१,९०,०००.०० ५३,९२,५००.०० ७५ १७,९७,५००.००

१३३१२ शसत�
अनुदान चालु २१,५०,०००.०० १९,४८,२३६.०० ९०.६२ २,०१,७६४.००

१३३१३ शसत�
अनुदान पँुजीगत ८५,००,०००.०० ७३,७६,६६४.०० ८६.७८ ११,२३,३३६.००

१३३१५ िवषेश
अनुदान पँुजीगत ५०,००,०००.०० २५,७८,९२१.०० ५१.५८ २४,२१,०७९.००

१३३१७ समपुरक
अनुदान पँुजीगत १,००,००,०००.०० ६७,५०,४९७.०० ६७.५ ३२,४९,५०३.००

राज� बाडफाड ११,११,९५,०२१.०० ७,०५,५४,६८२.७० ६३.४५ ४,०६,४०,३३८.३०
११३१५ घरज�ा
रिज�ेशन द�ुर ११,००,०००.०० २४,८०,५९२.०० २२५.५१ (१३,८०,५९२.००)

११४११ बाँडफाँड
भई �ा� �ने मू�
अिभबृ�� कर

१०,०१,७८,०००.०० ५,८२,४५,६९५.२२ ५८.१४ ४,१९,३२,३०४.७८

शीष�क बािष�क बजेट खच� खच�(%) मौ�ात
चालु ३१,९९,५३,०७९.०० २५,७७,३८,३४२.८५ ८०.५६ ६,२२,१४,७३६.१५
२११११ पा�र�िमक कम�चारी १२,७७,९८,०००.०० ११,९७,७१,५८०.१५ ९३.७२ ८०,२६,४१९.८५
२१११२ पा�र�िमक पदािधकारी ७९,००,०००.०० ७६,३१,६०७.७० ९६.६ २,६८,३९२.३०
२११२१ पोशाक १३,००,०००.०० १२,३९,०००.०० ९५.३१ ६१,०००.००
२११२३ औषधीउपचार खच� १३,६५,०००.०० १३,६४,२७७.०० ९९.९५ ७२३.००
२११३४ कम�चारीको बैठक भ�ा १०,००,०००.०० ५,९२,७६५.०० ५९.२८ ४,०७,२३५.००
२११३५ कम�चारी �ो�ाहन तथा
पुर�ार २,८९,६०५.०० ७२,५००.०० २५.०३ २,१७,१०५.००

२११३९ अ� भ�ा ८,६४,७००.०० ८,००,४४२.०० ९२.५७ ६४,२५८.००
२११४१ पदािधकारी बैठक भ�ा ४०,०६,४००.०० ३१,८०,७७२.०० ७९.३९ ८,२५,६२८.००
२१२१२ कम�चारीको योगदानमा
आधा�रत िनवृतभरण तथा उपदान
कोष खच�

२,८०,०००.०० ०.०० ० २,८०,०००.००

२१२१४ कम�चारी क�ाण कोष १,००,०००.०० ०.०० ० १,००,०००.००
२२१११ पानी तथा िबजुली ९,००,०००.०० ८,६९,३८६.०० ९६.६ ३०,६१४.००
२२११२ संचार महसुल ७,००,०००.०० २,९४,१८४.०० ४२.०३ ४,०५,८१६.००
२२२१२ इ�न (काया�लय �योजन) ३१,७०,०००.०० ३१,६६,६२७.०० ९९.८९ ३,३७३.००
२२२१३ सवारी साधन मम�त खच� २५,९०,४६०.०० २५,८८,७०४.०० ९९.९३ १,७५६.००
२२२१४ िबमा तथा नवीकरण खच� ८,२०,०००.०० ३,९१,१२४.३६ ४७.७ ४,२८,८७५.६४
२२२२१ मेिशनरी तथा औजार मम�त
स�ार तथा स�ालन खच� ९,५०,०११.०० ८,७५,३६३.०० ९२.१४ ७४,६४८.००

२२२३१ िनिम�त साव�जिनक
स�ि�को मम�त स�ार खच� १०,००,०००.०० २,५०,५२०.०० २५.०५ ७,४९,४८०.००

२२३११ मसल� तथा काया�लय
सामा�ी ४३,४१,०८१.०० ४०,७१,०८७.०० ९३.७८ २,६९,९९४.००

२२३१२ पशुपं�ीह�को आहार १,००,०००.०० ०.०० ० १,००,०००.००
२२३१३ पु�क तथा साम�ी खच� ८,५०,०००.०० १,०३,७३१.०० १२.२ ७,४६,२६९.००



बबई गाउँपािलका
गाउँ काय�पािलकाको काया�लय, दाङ

काया�लयको कोड : ८०५५६५०४३००

आय �यको िबबरण
 

आ.व. : २०८०/८१ अवधी : २०८०/०४/०१-२०८१/०३/३१
आय �य

११४५६
बाँडफाँटबाट �ा�
�ने सवारी साधन
कर

४३,६७,०२१.०० ६१,३५,५४९.९४ १४०.५ (१७,६८,५२८.९४)

१४१५३ बाँडफाँड
भई �ा� वन
रोय�ी

५,५०,०००.०० ८,६३,२३१.३७ १५६.९४ (३,१३,२३१.३७)

१४१५७ बाँडफाँड
भई �ा� दह�र
बह�रको िवि�बाट
�ा� �ने आय

५०,००,०००.०० २८,२९,६१४.१७ ५६.५९ २१,७०,३८५.८३

अ��रक �ोत ५,१९,६६,२९६.०० २,९४,१६,४६१.९८ ५६.६१ २,२५,४९,८३४.०२
११३१३ स�ती कर २५,००,०००.०० ६,८२,२६३.८५ २७.२९ १८,१७,७३६.१५
११३१४ भुिमकर/
मालपोत ३५,००,०००.०० १९,८८,५९५.५९ ५६.८२ १५,११,४०४.४१

११३१७ वहाल कर २०,००,०००.०० ८,६४,१३९.०४ ४३.२१ ११,३५,८६०.९६
११३१८ वहाल
िवटौरी कर १०,००,०००.०० २,२६,१४४.३० २२.६१ ७,७३,८५५.७०

११६९१ अ� कर २२,००,०००.०० ७०,६५०.०० ३.२१ २१,२९,३५०.००
१४१५१ सरकारी
स��ीको
वहालबाट �ा�
आय

२०,००,०००.०० ०.०० ० २०,००,०००.००

१४१९१ पय�टन
शु� ११,००,०००.०० ०.०० ० ११,००,०००.००

१४२४१ पािक� �
शु� १०,००,०००.०० ३,०५,०७५.०० ३०.५१ ६,९४,९२५.००

१४२४२ न�ापास
द�ुर २०,००,०००.०० ०.०० ० २०,००,०००.००

१४२४३ िसफा�रश
द�ुर ३०,००,०००.०० १,९६,१२७.०० ६.५४ २८,०३,८७३.००

२२३१४ इ�न - अ� �योजन १८,५०,०००.०० १८,३९,४३७.०० ९९.४३ १०,५६३.००
२२३१५ प�पि�का, छपाई तथा
सूचना �काशन खच� १५,००,०००.०० ४,९४,९३३.०० ३३ १०,०५,०६७.००

२२३१९ अ� काया�लय संचालन
खच� १,००,०००.०० ९९,९८३.०० ९९.९८ १७.००

२२४११ सेवा र परामश� खच� १०,००,०००.०० ४,७३,४७०.०० ४७.३५ ५,२६,५३०.००
२२४१२ सूचना �णाली तथा
स�वेयर संचालन खच� ५,००,०००.०० ४,७३,३५५.०० ९४.६७ २६,६४५.००

२२४१३ करार सेवा शु� ४,७०,३८,०००.०० ३,६९,३४,०७८.०० ७८.५२ १,०१,०३,९२२.००
२२५११ कम�चारी तािलम खच� ११,९५,०००.०० २,०१,५१०.०० १६.८६ ९,९३,४९०.००
२२५१२ सीप िवकास तथा जनचेतना
तािलम तथा गो�ी स��ी खच� ३,८४,०००.०० ३,८३,०००.०० ९९.७४ १,०००.००

२२५२२ काय��म खच� ८,७३,७४,७०५.०० ५,८१,४२,६७१.६४ ६६.५४ २,९२,३२,०३३.३६
२२५२९ िविवध काय��म खच� २,२०,०००.०० १,३४,९४५.०० ६१.३४ ८५,०५५.००
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२. बबई गाउँ िश ा नयमावल , २०७४ 

३. बबई गाउँपा लका कायस पादन नयमावल , २०७५ 

 

आचार सं हता 
१. बबई गाउँपा लकामा पदा धकार ह को आचार सं हता, २०७४ 
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