
 

  
 

बबई गाउँपाǓलका दाङ 

                     पǓछãलो  पटक अƭावǓधक गǐरएको ǓमǓतः- २०८२/०४/०१ 

 

आ.व. २०८१/०८२ को Įावण १ गतेदेिख असार मसाÛतसàम सàपǏ 

ǒĐयाकलापहǽको साव[जǓनकरण गǐरएको ĤǓतवेदन 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

बबई गाउँपाǓलका 

गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय 

हापरेु, दाङ 

लिुàबनी Ĥदेश नेपाल 

सूचनाको हक सàबिÛध एन २०६४ को दफा ५ को उपदफा ३ र Ǔनयमावलȣ २०६५ को Ǔनयम ३ 

बमोिजम èवतः Ĥकाशन गनु[ पनȶ ǒववरण देहाय बमोिजम रहेको छ 



बबई गाउँपािलकाको पįरचयM 

बबई गाउँपाǓलका को  नÈसा 
 

 

 

 

 

 

 

 

बबई गाउँपाǓलका को संि¢Ư िचनारȣ 
l;=g+= lzif{s ljj/0f 

! hg;+Vof M                               
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s"n hg;+Vof 
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# ;fIf/tf k|ltzt (^Ü 
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aaO{ ufpFkflnsf n'lDjgL k|b]z cGtu{t bfª lhNnfsf ;fljssf k~rs'n] / k'/Gwf/f uf=lj=;= ldn]/ 
ag]sf] xf]. o; ufpFkflnsf lhNnf ;b/d'sfd 3f]/fxL b]lv $^ lsnf]dL6/ klZrddf kb{5 . @%&=$* 
ju{ ls=dL= If]qkmn /x]sf] o; ufpFkflnsfsf] k"j{df zflGtgu/ ufpFkflnsf / b+uLz/0f ufpFkflnsf, 
klZrddf afFs] lhNnf, pQ/df ;Nofg lhNnf / blIf0fdf b+uLz/0f ufpFkflnsf / afFs] lhNnf kb{5g\. 
aaO{ ufpFkflnsf bfª lhNnfdf gofF u7g ePsf ufpFkflnsfx?df ljsf;sf ;Defjgf af]s]sf] 
ufpFkflnsf xf]. ;r]t /fhg}lts bn / pTk|]/Lt ufpFjf;L of] ufpFkflnsfsf]bl/nf] clg bLuf] ljsf;sf] 
>f]tsf ?kdf /x]sf 5g\. @)^* sf] hgu0fgf cg';f/ o; ufpFkflnsfsf] hg;+Vof @&,$^( /x]sf] 5 
h;dWo] dlxnfsf] hg;+Vof !$,($) -%$=#( k|ltzt_ / k'?ifsf] hg;+Vof !@,%@( -$%=^! k|ltzt_ 
/x]sf] 5 . o; ufpFkflnsfdf ljleGg hfthftL tyf wd{ dfGg] JolQmx?sf] a;f]af; /x]sf] 5 . /fli6«o 
hgu0fgf @)^* sf] tYofÍ cg';f/ ;a}eGbf a9L If]qL hflt !#,^)% hgf -$(=%#Ü_, bf];|f]df du/ 
%,@)@ -!*=($Ü_ / t];|f]df sfdL hfltsf]#,#(# -!@=#%Ü_ sf] a;f]af; /x]sf] 5 . cf}ift kfl/jfl/s 
cfDbfgLdf s[lif Joj;fosf] ;a}eGbf 7"nf] lx:;f /x]sf] 5 / :yfgLo afl;Gbfsf] cfDbfgLsf] csf]{ d'Vo 
>f]tsf] ?kdf j}b]lzs /f]huf/L klg Ps xf] . :yfgLo hgzlQm dhb'/L tyf cWoogsf nflu ljb]lzg] 
qmd al9/x]sf] 5 . o; ufpFkflnsf k7gkf7gsf] nflu cfwf/e"t b]lv pRr lzIff;Dd k|bfg ug]{ 
z}lIfs ;+:yfx?df k|f=lj @@, lg=df=lj= ^, df=lj ^ u/L hDdf #$ j6f ;fd'bflos lzIf0f ;+:yfx? 
/x]sf 5g\eg] ;+:yfut ljBfnotkm{ k|f=lj= #, cf=lj= # / df=lj= # u/L hDdf ( j6f /x]sf 5g\. 
ljleGg ;d'bfo, hfthftLsf dflg;sf] a;f]af; /x]sf] o; If]qdf ljleGg rf8kj{ dgfpg] ul/G5 . bz}F, 
ltxf/, df3L, xf]nL, dxflzj/fqL, /fdgjdL, s[i0fhGdfi6dL, as/Ob, cfO{taf/L, a'4hoGtL, lqmid; 
cflb oxfFsf k|d'v rf8kj{sf] ?kdf /x]sf] kfO{G5 . 

g]kfnsf] ;+ljwfgsf] wf/f @(% sf] pkwf/f -#_ adf]lhd ul7t ufpFkflnsf, gu/kflnsf tyf ljz]if, 
;+/lIft jf :jfoQ If]qsf] ;+Vof tyf ;Ldfgf lgwf{/0f cfof]un] ldlt @))(÷@@ df k]z u/]sf] k|ltj]bg 
/ g]kfn ;/sf/sf] ldlt @)!)÷@@ sf] lg0f{o cg';f/ dfggLo ;+3Lo dfldnf tyf :yfgLo ljsf; 
dGqLsf] ;+of]hsTjdf ul7t ;ldltn] ldlt @)!!÷@) df k]z u/]sf] k|ltj]bgsf] cfwf/df g]kfn 
;/sf/n] ldlt @)!!÷@@ df ;fljssf k~rs'n]/ k'/Gwf/f uf=lj=;= ufe]/ hDdf & j8fx? sfod ul/ 
aaO{ufpFkflnsf :yfkgf ul/Psf] xf]. ufpFkflnsfsf] j8fut ;+/rgf b]xfo adf]lhd /x]sf] 5 . 

 

ljZj dfglrqdf o; ufpFkflnsfsf] cjl:ylt @*))$’#&Æ b]lv @*) !&’)$Æ pQ/L cIff+z ;Dd / 

*@) %%’@%Æ b]lv *@) !)')@Æ k"jL{ b]zfGt/ ;Dd km}lnPsf] 5 . of] ufpFkflnsf ;d'b| ;txaf6 $&) 

ld6/b]lv !,*(! ld6/;Ddsf] prfOdf cjl:yt /x]sf] 5 . aaO{ ufpFkflnsfsf] ljBdfg e"–pkof]u x]bf{ 
ufpFkflnsfsf] &%=&( k|ltzt -!(%=!# ju{ ls=dL=_ jgh+unn] 9fs]sf] 5 eg] !#=%# k|ltzt -#$=*$ 



ju{ ls=ld=_ v]tLof]Uo hldgsf] ?kdf /x]sf] 5 . To:t} emfF8L If]q ufpFkflnsfsf] #=^$ k|ltzt -(=#& 
ju{ ls=dL=_ e"efudf km}lnPsf] kfOG5 eg] afn'jf $=#* k|ltzt -!!=@( ju{ ls=dL=_ e"efudf /x]sf] 
b]lvG5 . o;}u/L r/g If]qn] sl/j !=^# k|ltzt -$=!( ju{ ls=ld=_ hUuf cf]u6]sf] 5, )=(@ k|ltzt -
@=#& ju{ ls=dL=_ e"efu gbL, vf]nf tyf kf]v/Ln] el/Psf] 5 eg] cGon] )=!) k|ltzt -)=@% ju{ 
ls=dL_ hldg cf]u6]sf] 5 . k|fs[lts ;Dkbfsf] lx;fan] of] ufpFkflnsf s[lifsf]nflu pj{/ df6f]sf] wgL 
ufpFkflnsf xf]. o; ufpFkflnsfdf anf}6] bf]d6 / lrD6fOnf] df6f] kfOG5 . To;}n] ufpFkflnsfsf] k|d'v 
vfBfGg tyf cGg afnLdf wfg, ux'F, ds}, hf}Ù gub]afnLdf tf]/L, cfn', ;'tL{, pv' / bnxg afnLdf 
d';'/f], s]/fp, rgf, e6df; pTkfbg x'g] u/]sf] b]lvG5 . 

Ǔनकायको काम, कत[åय र अǓधकार 
èथानीय सरकार सʶालन ऐन,२०७४ को पǐरÍछेदस ३दफा ११ वमोिजम 

१ नेपालको संǒवधान २०७२ को अनूसूची -८ मा उãलेख भए वमोिजम एकल अǓधकार  

क. नगर Ĥहरȣ 

ख. सहकारȣ संèथा 

ग. एफ.एम. संचालन 

घ. èथाǓनय कर सेवा शãुक र दèतरु 

ङ. èथानीय सेवा åयवèथापन 

च. èथानीय तØयांक र अǓभलेख संकलन  

छ. èथानीय èतरका ǒवकास योजना तथा पǐरयोजना 

ज. आधारभतू र माÚयǓमक िश¢ा  

झ. आधारभतू èवाèØय र सरसफाइ 

ञ. èथानीय वजार åयवèथापन वातावरण संर¢ण र जैǒवक ǒवǒवधता  

ट. èथाǓनय सडक ĒाǓमण सडक कृǒष सडक र Ǔसंचाइ 

ठ. गाउँ सभा नगरसभा मेलǓमलाप र मÚयèथकता[को åयवèथापन 

ड. èथाǓनय अǓभलेख åयवèथापन 

ढ. जÊगाधनी दता[ Ĥमाणपूजा[ ǒवतरण 

ण.कृǒष तथा पशपुालन कृǒष उ×पादन åयवèथापन पश ुèवाèØय सहकारȣ 

त. जेƵ नागǐरक अपाǍता भएका åयिƠ र अशƠ हǽको åयवèथापन 

थ. बेरोजगारको तØयाǋ सǋलन 

द. कृǒष Ĥसारकाव åयवèथापन‚ सʶालन र ǓनयÛğण 

ध. खानेपानी‚ साना जलǒवƭतु आयोजना‚ वैकिãपक उजा[ 

न. ǒवपɮ åयवèथापन 

प. जलाधार‚ वÛयजÛत‚ु खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण 

फ. भाषा‚ संèकृǓत र लǓलत कलाको संर¢ण र ǒवकास 

२ नेपालको संǒवधान २०७२ को अनूसूची -९ मा उãलेख भए वमोिजम साझा अǓधकार 

क. खेलकुद र पğपǓğका 

ख. èवाèØय 



ग. ǒवƭतु‚ खानेपानी तथा Ǔसंचाई जèता सेवाहǽ 

घ. सेवा शãुक दèतरु दÖड जǐरवाना तथा ĤाकृǓतक İोतबाट ĤाƯ रोयãटȣ‚ पय[टन शãुक 

ङ. वन‚ जǍल वÛयजÛत ुचराचǽुǍी जल उपयोग वातावरण पया[वरण तथा जैǒवक ǒवǒवधता 

च. सामािजक सरु¢ा र गǐरबी Ǔनवारण 

छ. åयिƠगत घटना जÛम म×ृय ुǒववाह र तØयाǋ 

ज. èथानीयèतरमा परुात×व‚ Ĥाचीन èमारक र सÌĒाहालय संर¢ण‚ सàबƨ[न र पनुः Ǔनमा[ण । 

झ. सकुुàबासी åयवèथापन 

ञ. ĤाकृǓतक İोतबाट ĤाƯ रोयãटȣ 

ट. सवारȣ साधान अनमुǓत 

उãलेिखत अǓधकारका अǓतǐरƠ संǒवधानमा देहाय बमोिजमको काम‚ कत[åय र अǓधकार हनुेछ । 

क. भǓूम åयवèथापन 

ख. सʶार सेवा 

ग. यातायात सेवा 

Ǔनकायबाट Ĥदान गǐरने सेवा 
(१)सामाÛय Ĥशासन शाखा 

(१.१) Ĥशासन शाखा 

 èथानीय सेवाको åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, मापदÖड, सेवा शत[, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 
 संǒवधानको धारा ३०२ बमोिजम समायोजन भई आउन ेकम[चारȣको åयवèथापन 
 èथानीय सेवाको åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ 
 गाउँपाǓलका को संगठन ǒवकास, सǍठन संरचना तथा दरबÛदȣ Ǔनधा[रण, जनशिƠ åयवèथापन र वृिƣ ǒवकास, 

 èथानीय सेवाको åयवèथापनमा सूचना तथा सʶार ĤǒवǓधको उपयोग, Ĥबũघन र Ǔनयमन 
 मानव संसाधन ǒवकासका लाǓग अãपकालȣन तथा दȣघ[कालȣन योजना तजु[मा 
 गाउँपाǓलका मा साव[जǓनक ǒवदा, उ×सव, जाğा, उदȹ आǑदको åयवèथापन 
 èथानीय शािÛत सǓमǓत सàबÛधी काय[हǽ । 

 èथानीय चाडपव[, साव[जǓनक ǒवदा, उ×सव, जाğा, उदȹ आǑदको åयवèथापन 
 उपाधी तथा ǒवभषुण सàवÛधी Ǔसफाǐरश, अǓभलेख 

 संघ तथा Ĥदेश तहमा संǒवधान तथा काननु बमोिजमको सहभाǓगता तथा ĤǓतǓनǓध×व 
 िजãला समÛवय सǓमǓतसँगको समÛवय 
 वडा तहसँगको सàपक[  र समÛवय 
 पğाचार, सभा, समारोह, िशƴाचार 

 बैठक åयवèथापन अÛतग[त 

 काय[पाǓलका तथा सभाको बैठक åयवèथापन 

 काय[पाǓलकाको Ǔनण[यहǽको ǒवƭǓुतय माÚयमबाट अǓभलेखीकरण तथा Ĥकाशन  
 काय[पाǓलकाका ǒवǓभǏ सǓमǓत, उपसǓमǓत, काय[दलको बैठक åयवèथापन 

 

(१.२) िजÛशी शाखा 

 गाउँपाǓलकाको लाǓग साव[जǓनक खरȣद तथा अÛय बÛदोबèतीका सामान सàबÛधी ǒवषय 

 सेवा तथा Ǔनमा[ण åयवसायको सʶालन तथा åयवèथापन 

 गाउँपाǓलका Ǔभğको साव[जǓनक तथा सरकारȣ सàपिƣ, सामदुाǒयक सàपिƣ, भवन, सडक, पसल, åयवसाय, पबूा[धार, उƭोग, खानी तथा 
खनीज, वनको ǒववरण सǒहतको अƭावǓधक अǓभलेख 

 गाउँपाǓलकाको èवाǓम×वमा रहेको सàपिƣको अƭावǓधक अǓभलेख 



 गाउँपाǓलका िèथत सरकारȣ सàपिƣको एकȧकृत ǒववरण । 

(१.३) राजƳ åयवèथापन शाखा 

 राजƳ सàबÛधी नीǓत, कानून तजू[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन (राजèव चहुावट ǓनयÛğण समेत) 
  सàपिƣ कर, घरबहाल कर, घर जÊगा रिजƶेशन शãुक, सवारȣ साधन कर, सेवा शãुक दèतरु, पय[टन शãुक, ǒव£ापन कर, åयवसाय 

कर, भǓूमकर (मालपोत), दÖड जǐरवाना, मनोरʷन कर, बहालǒवटौरȣ कर, घरजÊगा कर, मतृ वा माǐरएको जीवजÛतकुो हाड, Ǔसंग, 

Üवाँख, छालामा कर, ĤाकृǓतक İोत साधन, åयवसाǒयक कर सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, काया[Ûवयन, बाँडफाँड, संकलन र 
Ǔनयमन, अÛय आय åयवèथापन 

  साव[जǓनक खच[ तथा ĤाकृǓतक İोतबाट ĤाƯ हनुे रोयãटȣ सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा Ǔनयमन र सोको सǋलन तथा 
बाँडफाँड 

  आÝनो ¢ेğǓभğ राजèवका दर अÛय शãुक Ǔनधा[रण, संघीय र Ĥदेश कानून बमोिजम ĤाकृǓतक Įोत साधन र सेवा शãुक जèता 
रोयãटȣ सǋलन, समÛवय र Ǔनयमन 

  èथानीय पूवा[धार सेवा र उपयोगमा सेवा शãुक तथा दèतरु (नीǓत, काननु, मापदÖड, Ǔनयमन, शãुक Ǔनधा[रण, संकलन तथा 
åयवèथापन) 

  मालपोत संकलन 

  काननु बमोिजम ढंुगा, Ǔगʣी, वालवुा, माटो, ननु, èलेट, फायरÈलेजèता खानी खनीज पदाथ[को सवȶ¢ण, अÛवेषण, उ×खनन र सो सàबÛधी 
रोयãटȣ सǋलन 

  ĚेǒकǍ, कायाǒकǍ, ÈयानोǓनǍ, बʷी जिàपǍ, िजपÝलायर, ¥यािÝटǍ शãुक 

  सामदुाǒयक वनको सʶालन र åयवèथापनबाट ĤाƯ रोयãटȣ सǋलन 

  पानीघʣ, कूलो, पैनी जèता सेवा सʶालनबाट ĤाƯ रोयãटȣ सǋलन 

  ĤाकृǓतक İोतको उपयोग सàबÛधी नीǓत Ǔनधा[रण र काया[Ûवयन तथा Ĥदेश र  संघीय मापदÖड पालना 
  ĤचǓलत काननु बमोिजम दÖड जǐरवाना 
  बाँकȧ बÈयौता रकमको लगत र असलु उपर  
  करदाता िश¢ा तथा करदाता ǒववरण अƭावǓधक 

  ǒवƣीय İोत साधनको समतामूलक बाँडफाँड 

  आǓथ[क साधनको महƣम उपयोग तथा पǐरचालन 

  राजƳ परामश[ सǓमǓत सàबÛधी ǒवषय 

  èथानीय राजèव Ĥवũघनका लाǓग Ĥो×साहन,  

  राजƳको सàभाåयता अÚययन 

  राजèव सूचना तथा तØयाǋको आदान Ĥदान 

  संघीय तथा Ĥदेश कानून बमोिजम बजेट घाटापूǓत[को İोत åयवèथा 

 

(१.४) Ûयायीक शाखा 

 Ûयाǒयक सǓमǓतको सिचवालय, Ûयाय, कानून, मानव अǓधकार Ĥवũधन तथा मेलǓमलाप र मÚयèथता, Ǔनण[य तथा फैसला काया[Ûवयन 

 Ûयाǒयक सǓमǓतको सिचवालय सàवÛधी काय[ 
 Ûयाय तथा कानूनी राÏयको पǐरपालना 
 मानव अǓधकारको संर¢ण तथा Ĥवũधन 

 åयिƠ र समदुायबीच मेलǓमलाप र मÚयèथताको åयवèथापन 

 Ûयाǒयक Ǔनण[य तथा फैसला काया[Ûवयन 

 

(१.५)भǓूम åयवèथापन शाखा 

 शहरȣकरण, बèती ǒवकास सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा सो सàवÛधी योजना तजु[मा, आयोजना पǒहचान, अÚययन, काया[Ûवयन 
र Ǔनयमन 

 आधारभतू आवासका योजना तजु[मा र काया[Ûवयन 
 गाउँपाǓलका मा अåयविèथत बसोबास åयवèथापन काय[Đमको तजु[मा र काया[Ûवयन 
 आधारभतू बसोवास सàबÛधमा Ĥदेश सरकारसगँ समÛवय 
 योजनाबƨ र åयबिèथत वèती ǒवकासका काय[Đमको तजु[मा काया[Ûवयन 
 एकȧकृत बèती ǒवकासका लाǓग जÊगाको एकȧकरण तथा जÊगा ǒवकास र åयबèथापन 



 आÝनो ¢ेğको भउूपयोग नीǓत, योजना, काय[Đम तजु[मा र काया[Ûवयन  
 åयविèथत बèती ǒवकासका काय[Đमको तजु[मा र काया[Ûवयन 
 संघीय र Ĥदेश काननु बमोिजम èथानीय तहमा सकुुàवासी पǒहचान र अǓभलेख åयवèथा 
 èथानीयèतरमा सकुुàवासी सàवÛधी जीǒवकोपाज[न र वसोवास åयवèथा 
 एकȧकृत वèती ǒवकासका लाǓग जÊगाको एकȧकरण तथा जÊगा ǒवकास र åयवèथापन । 

 घरजÊगा धनी दता[ Ĥमाणपजुा[ ǒवतरण तथा लगत åयवèथापन 
 भǓूमको वगȸकरण अनसुारको लगत  
 जÊगाको ǒकƣाकाट र भमूी लगत (नÈशा, İेèता) Ǔनमा[ण र संर¢ण 

 सरकारȣ Ĥयोजनका लाǓग जÊगा ĤाǓƯ, मआुÞजा Ǔनधा[रण तथा ǒवतरणमा समÛवय र सहजीकरण 

 जÊगा ǒववाद समाधानमा मेलǓमलाप र मÚयèथता 
 ǒवƳ सàपदा सूचीमा परेका èमारक र परुाताि×वक मह×व लगायत वन, सीमसार ¢ेğ, तटवतȸ ¢ेğका जÊगा सàबÛधी लगत 
 गǐरबी Ǔनवारण सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, Ǔनयमन  र अÚययन अनसुÛधान 
 गǐरबी Ǔनवारणको èथानीय रणनीǓत तजू[मा 
 गǐरब घरपǐरवार पǒहचान सàबÛधी èथानीय सवȶ¢ण, सूचना åयवèथापन र Ǔनयमन 
 गǐरबी Ǔनवारण सàबÛधी राǒƶय, Ĥादेिशक र èथानीय संèथासँग सàपक[ , समÛवय र सहकाय[ 
 रोजगार तथा बेरोजगारको तØयाǋ सǋलन, Ĥशोधन र सूचना Ĥणालȣको èथापना 
 èथानीयèतरमा रहेका ǒवदेशी ĮǓमकको लगत सǋलन तथा सूचना åयवèथापन 
 पǒहचान भएका गǐरब घरपǐरवार एवं लि¢त समूह सàबÛधी èथानीय योजना, काय[Đम, İोत पǐरचालन र åयवèथापन 
 संघीय र Ĥदेश कानून बमोिजम èथानीय तहमा सकुुàबासीको पǒहचान र अǓभलेख åयवèथापन 
 सकुुàबासी सàबÛधी जीǒवकोपाज[न र बसोबास åयवèथापन 
 रोजगारȣका अवसर Ǔसज[ना सàवÛधी 

(१.६) नगर Ĥहरȣ 

 संघीय तथा Ĥदेश कानूनको अǓधनमा रहȣ नगर Ĥहरȣको सʶालन तथा åयवèथापन नीǓत, कानून, मापदÖड, काया[Ûवयन र Ǔनयमन,  

 नगर Ĥहरȣमाफ[ त देहायका काय[ सàपादन गनȶ, 
 नीǓत, कानून, मापदÖड, Ǔनण[यहǽ काया[Ûवयनमा सहयोग, 

 सàपिƣको संर¢ण, 

 गाउँपाǓलका मा हनुे सभा समारोह, परàपरा तथा जाğा चाडपव[को åयवèथापनमा सहयोग, 

 èथानीय बजार तथा पाǒक[ Ǎ èथलको åयवèथापनमा सहयोग, 

 नगर Ĥहरȣ सàबÛधी काय[पाǓलकाले तोके बमोिजमका नीǓत, योजना, काय[Đम काया[Ûवयन,   

 नगर बèती सरसफाई सàबÛधी मापदÖडको काया[Ûवयन र कसूर उपर छानǒवन र अनसुÛधान, 

 èथानीय Ûयाǒयक सǓमǓतले गरेका आदेश, फैसला काया[Ûवयनमा सहयोग, 

 काया[लय पǐरसर, सàपदा, साव[जǓनक, ऐलानी, पǓत[ जÊगा, साव[जǓनक भवन तथा भौǓतक पूवा[धारको संर¢ण र सरु¢ा, 
 ǒवपɮ åयवèथापनमा सहयोग, 

 अपराध रोकथाम तथा अनसुÛधानमा सहयोग, 

 फूटपाथ åयवèथापन 

 Ǔनमा[ण Ǔनयमन 

 गणुèतर ǓनयÛğण 

 नगर Ĥहरȣ सàबÛधी अÛय काय[ । 

 

(२)सहरȣ ǒवकास तथा पूबा[धार  शाखा  

(२.१) सडक तथा यातायात åयवèथा शाखा 

 èथानीय सडक, Ēामीण सडक, कृǒष सडक तथा यातायात सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा Ǔनयमन 

 èथानीय सडक, Ēामीण सडक, कृǒष सडक, झोलǍुे पलु, पलेुसा र तटबÛधन सàबÛधी गǽुयोजनाको तजु[मा, काया[Ûवयन र èतरोǏǓतका 
आयोजनाको पǒहचान,  अÚययन, काया[Ûवयन, मम[त, सàभार 

 यातायात सरु¢ा åयवèथापन र Ǔनयमन 

 èथानीय साव[जǓनक यातायातको ǽट Ǔनधा[रण, अनमुǓत, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गणुèतर, भाडा दर Ǔनधा[रण र Ǔनयमन 

 ʫाÈसी सेवा अनमुती, åयबèथापन र Ǔनयमन 

 Ěलȣ बस, Ěामजèता मÚयम ¢मताका मास ĚािÛजट Ĥणालȣको नीǓत, योजना, मापदÖड, काया[Ûवयन, Ǔनयमन 



 वातावरणमैğी, जलवाय ुपǐरवत[न अनकूुलन, अपाǍता र लैǒǍगमैğी यातायात Ĥणालȣको Ĥवũधन  
 आधारभतू यातायात सàबÛधमा Ĥदेश सरकारसंग समÛवय 

 यातायात ¢ेğमा लगानी अǓभबǒृƨ 

 यातायात सǒुवधामा नागǐरकको सरल, सहज र समान पहुँच 

 यातायात ¢ेğमा वाताबरणमैğी ĤǒवǓधलाई Ĥो×साहन 

 Ǔनजी यातायात Ǔनयमन åयवèथापन 

(२.२) वèती ǒवकास तथा अÛय पवुा[धार Ǔनमा[ण शाखा 

 साना जलǒवƭतु आयोजना, नवीकरणीय उजा[ तथा वैकिãपक ऊजा[ सàवÛधी सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र 
Ǔनयमन 

 वैकिãपक ऊजा[ सàबÛधी ĤǒवǓध ǒवकास र हèताÛतरण, ¢मता अǓभवृǒƨ÷Ĥबũघन, 

 ǒवƭतु ǒवतरण Ĥणालȣ र सेवाको åयवèथापन, सʶालन र Ǔनयमन 

 जनसहभाǓगतामा आधाǐरत èवदेशी लगानीलाई ĤाथǓमकता Ǒददै जलİोतको बहउुपयोगी ǒवकास काय[Đमको तजु[मा र काया[Ûवयन 

 èथानीय ǒवƭतु ǒवतरण Ĥणालȣ र सेवाको åयवèथापन, सʶालन र Ǔनयमन 

 सडक वƣीको åयवèथा 
 Ǔसचँाई सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड Ǔनधा[रण र Ǔनयमन 

 Ǔसचँाई सàबÛधी गǽुयोजनाको तजु[मा, काया[Ûवयन र èतरोǏǓतका आयोजनाको पǒहचान,  अÚययन, काया[Ûवयन, मम[त, सàभार र 
Ǔनयमन, 

 èथानीय साना, सतह तथा भǓूमगत Ǔसचाई Ĥणालȣको सʶालन Ǔनमा[ण, सधुार, मम[त सàभार तथा सेवा शãुकको Ǔनधा[रण र सǋलन 
åयवèथापन 

 जलउ×पǏ Ĥकोप ǓनयÛğण सàवÛधी èथानीय  
 तटबÛध, नदȣ ǓनयÛğण तथा नदȣ◌े åयवèथापन र Ǔनयमन 

 साना जल उपयोग सàबÛधी आयोजना तजु[मा, काया[Ûवयन र अनगुमन । 

 èथानीय खानेपानी सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 खानेपानी महसलु Ǔनधा[रण र खानेपानी सेवा åयवèथापन 

 साव[जǓनक èथलमा ǒपउन ेपानी åयवèथापन 

 पानी महुानको संर¢ण 

 èवÍछ खानेपानी आपूǓत[ सàबÛधी अÛय ǒवषय । 

(२.३) भवन अनमुती तथा मापदÖड काया[Ûवयन शाखा 

 भवन सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा सो सàवÛधी योजना तजु[मा, आयोजना पǒहचान, अÚययन, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 राǒƶय भवन संǒहता तथा मापदÖड बमोिजम भवन Ǔनमा[ण अनमुǓत र Ǔनयमन 

 भवन Ǔनमा[णको नÈशा èवीकृǓत, संशोधन, Ǔनयमन 

 परुात×व, Ĥाचीन èमारक र संĒYहालय संर¢ण, सàबũधन र पनुःǓनमा[ण, 

 सरकारȣ भवन, ǒवƭालय, सामदुाǒयक भवन, सभागहृ तथा अÛय साव[जǓनक भवन तथा संरचना Ǔनमा[ण र मम[त संभार, 
  

(३) èवाèØय तथा सामिजक ǒवकास शाखा  

(३.१)मǒहला, बालबाǓलका शाखा 

 मǒहला हक सàबÛधी नीǓत, योजना काया[Ûवयन, समÛवय र Ǔनयमन 

 मǒहलाको आǓथ[क, सामािजक, राजनीǓतक सशिƠकरण, ¢मता ǒवकास 

 लैǓगक ǒहंसा Ǔनवारणका लाǓग Ǔनरोधा×मक, Ĥवũधना×मक, संर¢णा×मक उपाय र पनुःèथापना 
 लɇǓगक उƣरदायी बजेट  
 बालबाǓलकाको हकहȣत संर¢ण सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 बालबाǓलकाको हकहȣत संर¢ण 

 बालमैğी शासकȧय ĤवÛध, बाल Èलब, बाल संर¢ण सǓमǓत तथा बाल सʷाल 

 बालबाǓलकाको हकहȣत संर¢ण सàबÛधमा संघ, Ĥदेश तथा अÛय Ǔनकायसँग सàपक[ , समÛवय तथा सहकाय[, 
 बालबाǓलका पǐरवार सहयोग 

 बैकिãपक èयाहार पƨǓतको काया[Ûवयन 

 बाल Ûयाय 



 बाल गहृ, पनुःèथापना केÛġ, िशश ुèयाहार केÛġ र बाल ǒवकास केÛġ åयवèथापन 

 असहाय बालबाǓलकाका, सडक बालबाǓलका åयवèथापन 

 बाल ǒहंसा ǓनयÛğण 

 बालसधुार तथा पनुःèथापना केÛġ èथापना, संचालन अनमुती र Ǔनयमन 

 आप×कालȣन बाल उƨार कोष èथापना र åयवèथापन 

 यवुा जागरण, सशिƠकरण र पǐरचालन 

 यवुा सीप, उƭमिशलता तथा नेत×ृव ǒवकास 

 जेƵ नागǐरकको लगत, पǐरचयपğ, सàमान, èवाèØय सǒुवधा, सामािजक सरु¢ा सàबÛधी काय[ 
 जेƵ नागǐरक Èलव, Ǒदवा सेवा केÛġ, भेटघाट èथल, आĮय केÛġको सʶालन तथा åयवèथापन 

 सǎ तथा Ĥदेशसँगको समÛवयमा अपाǍता पनुःèथापना केÛġ तथा असƠ èयाहार केÛġको सʶालन र åयवèथापन 

 अपाǍता भएका åयिƠ तथा असहायको लगत अƭावǓधक, पǐरचयपğ ǒवतरण, सामािजक सरु¢ा तथा सǒुवधाको åयवèथापन तथा 
ǒवतरण 

 अपाँगता भएका åयिƠमैğी पूवा[धार Ǔनमा[ण तथा सʶालन 

 अपाǍता भएका åयिƠ र असƠहǾको åयवèथापन सàवÛधी अÛय काय[ । 

 एकल मǒहला सàवÛधी काय[ 
 èथानीयèतरमा समाजकãयाण सàवÛधी संघसंèथा (गैरसरकारȣ, सामािजक तथा सामदुाǒयक संघसंèथा) को दता[, नवीकरण तथा 

Ǔनयमन 

 गठुȤ, कोष तथा अÛय Ěƴहǽको åयवèथापन 

 Ǔनजी तथा गैरसरकारȣ ¢ेğसँग समÛवय र सहकाय[ 
 समÛवय र पǐरचालन 

 सामािजक संघसंèथा सàबÛधी अÛय ǒवषय ।  

 

(३.२) èवाèØय शाखा 

 आधारभतू èवाèØय र सरसफाई सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजनाको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन तथा Ǔनयमन 

 राǒƶय तथा Ĥदेशèतरȣय लêय र मापदÖड बमोिजम èथानीयèतरको èवाèØय सàबÛधी लêय र गणुèतर Ǔनधा[रण 

 राǒƶय र Ĥादेिशक मापदÖड अनǽुप जनरल अèपताल, नǓस[Ǎ होम, Ǔनदान केÛġ तथा अÛय èवाèØय संèथाहǾको िÈलǓनक दता[, 
सʶालन अनमुǓत र Ǔनयमन 

 आधारभतू èवाèØय सेवाको सʶालन र Ĥबũघन 

 अèपताल र अÛय èवाèØय संèथाको èथापना तथा सʶालन 

 èवाèØय सेवा सàबÛधी भौǓतक पूवा[धार ǒवकास तथा åयवèथापन 

 सरसफाई सचेतनाको अǓभवृǒƨ 

 रƠ सʶार सेवा तथा èथानीय र शहरȣ èवाèØय सेवा 
 औषǓध पसल सʶालन र Ǔनयमन 

 औषǓधजÛय वनèपǓत, जटȣबटुȣ र अÛय औषǓधजÛय वèतकुो उ×पादन, Ĥशोधन र ǒवतरण 

 èवाèØय बीमा लगायतका सामािजक सरु¢ा काय[Đमको åयवèथापन 

 औषǓध तथा अÛय मेǓडकल उ×पादनहǾको Ûयूनतम मूãय Ǔनधा[रण र Ǔनयमन 

 औषǓधको उिचत Ĥयोग र सूêमजीव Ǔनरोधक ĤǓतरोध Ûयूनीकरण 

 औषǓध र èवाèØय उपकरणको खरȣद, भÖडाण र ǒवतरण 

 èवाèØय सूचना Ĥणालȣको åयवèथापन 

 जनèवाèØय Ǔनगरानी (पिÞलक हेãथ सभȶलेÛस) 
 Ĥवũघना×मक, ĤǓतकारा×मक, उपचारा×मक, पनुŸथापना×मक र ÜयाǓलएǒटभ èवाèØय सेवाको सʶालन 

 èवèथ जीवनशैलȣ, पोषण, शारȣǐरक Þयायाम, योग अßयास, èवाèØय वृƣको पालना, पʶकम[ लगायतका जनèवाèØय सेवाको Ĥवũधन 

 जनुोǒटक र कȧटजÛय रोगको ǓनयÛğण तथा åयवèथापन 

 सǓुत[, मǑदरा र लागू पदाथ[जÛय वèतकुो Ĥयोग ǓनयÛğण तथा सचेतना अǓभवृǒƨ 

 आयवुȶǑदक, यनुानी, आàची, होǓमयोÜयाǓथक, ĤाकृǓतक िचǒक×सा लगायतका परàपरागत èवाèØय उपचार सेवाको åयवèथापन 

 जनèवाèØय, आप×कालȣन èवाèØय तथा महामारȣको ǓनयÛğण योजना र काया[Ûवयन 

 सǽवा तथा नसनȶ रोगको ǓनयÛğण तथा रोकथाम 

 आकिèमक èवाèØय सेवा Ĥवाह । 

(३.३)सामािजक सरु¢ा तथा पंिजकरण शाखा 



 सामािजक सरु¢ा सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, Ǔनयमन  र अÚययन अनसुÛधान 

 सǎ तथा Ĥदेशले Ǔनधा[रण गरेको मापदÖड बमोिजम सामािजक सरु¢ा सàबÛधी काय[Đम काया[Ûवयन 

 सामािजक सरु¢ाको काया[Ûवयनको लाǓग सǎ, Ĥदेश र èथानीय सǎ संèथासँग सàपक[ , समÛवय र सहकाय[ 
 èथानीय सामािजक सरु¢ा योजना र åयवèथापन तथा आवæयक तØयांक संकलन एवं åयवèथापन  
 आधǓुनक ĤǓबǓधमाफ[ त åयिƠगत घटना दता[ (जÛम, म×ृय,ु ǒववाह, बसाईसराई, सàवÛध ǒवÍछेद र धम[पğु धम[पğुी), अǓभलेख 

åयवèथापन तथा ĤǓतवेदन 

(४) योजना, बजेट तथा सूचना ĤǒवǓध शाखा  

  (४.१) योजना शाखा 

 ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना र Ǔनयमन 
 èथानीय ǒवकास नीǓत, अãपकालȣन, मÚयकालȣन तथा दȣघ[कालȣन ǒवकास योजना तजू[मा, अनगुमन तथा मूãयांकन 
 आǓथ[क, सामािजक, साèँकृǓतक, वातावरणीय, ĤǒवǓध र पूवा[धारजÛय ǒवकासका लाǓग आवæयक आयोजना तथा पǐरयोजनाहǾको 

तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन तथा मूãयाǋन 
 बाǒष[क ǒवकास काय[Đम, आयोजना तजु[मा, काया[Ûवयन 
 ǒवकास Ǔनमा[ण Ĥकृयामा èथानीय जनसहभाǓगता अǓभबǒृƨका काय[Đम तजु[मा र काया[Ûवयन 
 ǒवकास योजनाहǽको वातावरणीय Ĥभाव मूãयांकन 
 उपभोƠा सǓमǓतको ǒववरण, ¢मता ǒवकास 
 ǒवकासका ĤाथǓमकता ĤाƯ ¢ेğ Ǔनधा[रण 

 संघीय र Ĥादेिशक आयोजना, पǐरयोजना काया[Ûवयनमा समÛवय, सहजीकरण र सहयोग 
 ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना सàबÛधी अÛय काय[ । 

(४.२) अनगुमन तथा मूãयांकन शाखा 

 ǒवकास आयोजनाको अनगुमन, आवǓधक ĤगǓत तथा ĤǓतफलको समी¢ा 
 ǒवकास योजनाको अनगुमन तथा मूãयांकनको आधार तथा ĤǒĐया Ǔनधा[रण 

 आयोजनाको अÚययन, अनसुÛधान तथा Ĥभाव मूãयाǋन 

 Ǔबषय¢ेğगत नीǓतको अनगुमन तथा मूãयांकन 

(४.३) सूचना तथा संचार ĤǒवǓध शाखा 

 तØयाङक संकलन, åयवèथापन तथा Ĥयोग सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 सूचना तथा अǓभलेख केÛġको èथापना तथा सʶालन 

 èथानीय तØयाङक संकलन, Ĥशोधन, अǓभलेिखकरण तथा ǒवतरण 

 आधारभतू तØयांक संकलन र åयबèथापन ◌ः जनसािÌÉयक, ĤाकृǓतक, आǓथ[क, सामािजक, साèंकृǓतक, भौǓतक पूबा[धार, 
रोजगारȣको अवèथा, कूल ĒाहèØय उ×पादन, ĤǓतåयिƠ आय, मानव ǒवकास सूचकाǋ, राजƳ तथा आयåयय समेतको तØयाǋ 
सǋलन र Ĥशोधन गरȣ सूचना Ĥणालȣमा आवƨता र पाŶव िचğ तथा Įोत नÈसाको अƭावǓधक एवं अǓभलेख 

 बेरोजगारको तØयांक संकलन 

 èथानीय åयापारको तØयाǋ Ĥणालȣ र अÚययन अनसुÛधान 

 सामािजक सरु¢ा सàबÛधी èथानीय तØयाǋ र सूचना åयवèथापन 

 सàपǏ भएका तथा चालू योजनाको ǒववरण 

 Ǔबष¢ेğगत सूचना, तØयांकको संकलन, अǓभलेख 

 Ĥदेश तथा संघसँग तØयांक एवं सूचना आदानĤदान र समÛवय 

 सàभाåय ĤाकृǓतक Įोत तथा  साधनको अǓभलेख (Ĥोफाईल) åयबèथापन 

 गाउँपाǓलका को आवǓधक तथा वाǒष[क काय[Đम र बजटे èवीकृǓत । 

 आÝनो ¢ेğǓभğ इÛटरनेट सेवा, टेǓलसेÛटर, केबलु तथा तारǒवहȣन टेǓलǓभजन Ĥसारणको अनमुǓत, नवीकरण र Ǔनयमन 

 एक सय वाटसàमको एफ. एम. रेǓडयो सʶालन अनमुǓत, नवीकरण र  Ǔनयमन 

 आÝनो ¢ेğǓभğ पğपǓğकाको Ĥकाशन अनमुǓत, अǓभलेख तथा Ǔनयमन 

 अǓभलेख åयवèथापनमा नवीनतम सूचना ĤǒवǓधको Ĥयोग  
 सूचना तथा सʶार ĤǒवǓधमा सव[साधारण जनताको सहज र सरल पहुचँ तथा सूचना ĤǒवǓधको ǒवकास र ǒवèतार सàबÛधी 

काय[Đम तजु[मा र काया[Ûवयन 

 बै£ाǓनक अÚययन, अनसुÛधान र ĤǒवǓध ǒवकासमा लगानी  
 सूचना तथा सʶार ĤǒवǓधमा आधाǐरत तØयाǋ åयवèथापन 



 वाǒष[क योजना तथा काय[Đमको Ĥगती समी¢ा तथा ĤǓतवेदन åयवèथापन 

 साव[जǓनक जवाफदेǒहता सàबÛधी काय[ 

 

(५) िश¢ा,यवुा तथा खेलकूद शाखा  (Ĥारिàभक बाल ǒवकास तथा आधारभतू िश¢ा Ǔसकाई, माÚयǓमक 
िश¢ा शाखा, यवुा तथा खेलकुद शाखा) 

 Ĥारिàभक बाल िश¢ा तथा ǒवƭालय िश¢ा, अनौपचाǐरक िश¢ा, खलुा तथा वैकिãपक िश¢ा (गǽुकुल, मदरसा, गàुबा आǑद), ǓनरÛतर 
Ǔसकाइ तथा ǒवशेष िश¢ा सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजनाको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 ĤाǒवǓधक िश¢ा तथा åयावसाǒयक ताǓलमको योजना तजु[मा, सʶालन, अनमुǓत र Ǔनयमन 

 पाʬĐम र पाʬसामĒीको ǒवतरण तथा काया[Ûवयन 

 ǒवƭालय िश¢क तथा कम[चारȣ åयवèथापन 

 ǒवƭालयको नÈसाǋन, अनमुǓत, èवीकृǓत, समायोजन तथा Ǔनयमन 

 शैि¢क पूवा[धार Ǔनमा[ण र मम[त सàभार 
 आधारभतू तह (क¢ा ८) को परȣ¢ा åयवèथापन 

 ǒवƭाथȸ Ǔसकाइ उपलÞधीको परȣ¢ण र åयवèथापन 

 ǒवƭाथȸ Ĥो×साहन तथा छाğवृिƣको åयवèथापन 

 शैि¢क परामश[ सेवाको अनमुǓत तथा Ǔनयमन 

 èथानीयèतरको शैि¢क £ान, सीप र ĤǒवǓधको संर¢ण, Ĥवũधन र èतरȣकरण 

 माÚयǓमक तहसàमको शैि¢क काय[Đमको समÛवय र Ǔनयमन 

 ǒवƭालय पèुतकालय एवं पğपǓğका 
 èथानीय पèुतकालय, वाचनालय तथा सामदुाǒयक अÚययन केÛġ सʶालन तथा åयवèथापन । 

 èथानीयèतरमा खेलकूद Ĥशासन तथा सǎ संèथाको Ǔनयमन र समÛवय 

 खेलकुदको संरचनाको पूवा[धार Ǔनमा[ण, सʶालन तथा ǒवकास 

 खेलकूदको ǒवकास र Ĥवũघन 

 खेलकूद ĤǓतयोगीता आयोजना र सहभागीता 
 अǓतǐरƠ ǒĐयाकलाप सàबÛधी ǒवषय । 

 

  (६) आǓथ[क ǒवकास शाखा  

  (६.१) उƭोग åयवसाय Ĥवध[न शाखा 

 लघ,ु घरेल ुतथा साना उƭोगको दता[, नवीकरण, खारेजी र Ǔनयमन 

 लघ,ु घरेल ुतथा साना उƭोगको ǒवकास र Ĥवũधन 

 उƭमिशलता Ĥवũधन 

 åयापाǐरक फम[, पसलको दता[, अनमुǓत, नवीकरण, खारेजी र Ǔनयमन 

 सीप ǒवकास सàबÛधी काय[को Ĥबũधन । 

खानी तथा खǓनज 

 खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड तथा  योजनाको काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 ढुǍा, Ǔगटȣ, बालवुा, माटो, ननु, èलेट, खरȣढुǍा, फायरÈलेजèता खानीजÛय वèत ुसवȶ¢ण, अÛवेषण, उ×खनन ्

 ढुǍा, Ǔगʣी, बालवुा, माटो, खरȣढुǍा, फायर Èले,èलेट तथा ननु, आǑद खानीजÛय वèतकुो संर¢ण, ǒवकास, उ×खनन ्र उपयोग सàबÛधी 
दता[, अनमुǓत, नवीकरण, खारेजी र åयवèथापन 

 खानी तथा खǓनज पदाथ[ सàबÛधी सूचना तथा तØयाǋ सǋलन, अǓभलेखन तथा åयबèथापन 

 भौगǓभ[क नÈसा Ĥकाशन । 

 

(६.२) कृǒष तथापशपुÛछȤ åयवèय Ĥवध[न शाखा 

     कृǒष ǒवकास  

 कृǒष, कृǒष Ĥसार, कृǒष उ×पादन åयवèथापन सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 कृǒष बजार सूचना, कृǒष बजार तथा हाटबजारको पूवा[धार Ǔनमा[ण, साना Ǔसचँाई Ǔनमा[ण, ताǓलम, ĤǒवǓध Ĥसार, ĤाǒवǓधक टेवा, कृǒष 
सामाĒी आपूǓत[ र कृषक ¢मता ǒवकास काय[Đमको सʶालन 



 कृǒषजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण 

 कृǒष वातावरण संर¢ण तथा जैǒवक ǒवǒवधताको संर¢ण र Ĥवũघन 

 कृǒष Ĥसार तथा जनशिƠको Ĥ¢ेपण, åयवèथापन र पǐरचालन 

 उÍच मूãययƠु कृǒषजÛय वèतकुो Ĥवũघन, ǒवकास तथा बजारȣकरण 

 कृǒषसàवÛधी वीमा र कजा[ सहजीकरण 

 शीत भÖडारणको åयवèथापन 

 कृषकहǾको ¢मता अǓभवृǒƨ, ĤाǒवǓधक सवेा, टेवा, सीप ǒवकास र सशƠीकरण 

 कृǒष बीउǒवजन, नƲ, मलखाद र रसायन तथा औषǓधहǾको आपूǓत[, उपयोग र Ǔनयमन 

 कृषक समूह, कृǒष सहकारȣ र कृǒष सàबÛधी èथानीय सǎ संèथाहǾको समÛवय, åयवèथापन र Ǔनयमन 

 कृǒष सàबÛधी ĤǒवǓधको संर¢ण र हèताÛतरण 

 कृǒष तØयाǋको åयवèथापन र सूचना Ĥणालȣ तथा कृǒष सàबÛधी सूचनाको ĤचारĤसार 
 कृǒष İोत केÛġको èथापना र åयवèथापन 

पशपुÛछȤ ǒवकास  
 पशपुालन र पश ुèवाèØय सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 पशपुÛछȤ बजार सूचना, हाटबजारको पूवा[धार Ǔनमा[ण, ताǓलम, ĤाǒवǓधक टेवा, कृषक ¢मता ǒवकास काय[Đमको सʶालन र Ǔनयमन 

 पशपुÛछȤजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण 

 पशपुÛछȤ िचǒक×सा सेवाको åयवèथापन, 

 पशनुƲ सधुार पƨǓत ǒवकास र åयबèथापन 

 पशपुÛछȤ सàबÛधी बीमा र कजा[ सहजीकरण 

 èथानीय चरन तथा खक[  ǒवकास र åयवèथापन 

 पश ुआहारको गणुèतर Ǔनयमन 

 èथानीयèतरमा पशपुÛछȤ सàबÛधी तØयाǋको åयवèथापन र सूचना Ĥणालȣ 
 पश ुबधशाला र शीत भÖडारणको åयवèथापन र Ǔनयमन 

 पशपुालन तथा पश ुèवाèØय सàबÛधी अÛय काय[ । 

(६.३)  उपभोƠा ǒहत संर¢ण शाखा 

 èथानीय åयापार, वािणÏय, वèतकुो माग, आपूǓत[ åयबèथापन तथा अनगुमन 

 बजार तथा हाट बजार åयवèथापन 

 उपभोƠा अǓधकार तथा ǒहत सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 èथानीय वèतहुǾको उ×पादन, आपूǓत[ तथा Ǔनकासी Ĥ¢ेपण, मूãय Ǔनधा[रण र अनगुमन 

 èथानीय åयापार र वािणÏय सàबÛधी पूवा[धार Ǔनमा[ण, 

 èथानीय वèत ुर सेवा åयापारको मूãय तथा गणुèतरको अनगुमन र Ǔनयमन, 

 उपभोƠा सचेतना, लि¢त उपभोƠाको लगत åयवèथापन र èथानीय वèत ुतथा सेवाको गणुèतर परȣ¢ण, 

 खाƭ पदाथ[को गणुèतर ǓनयÛğण, 

 खानेपानीको गणुèतर ǓनयÛğण, 

 èथानीय åयापार Ĥवũघन सहजीकरण र Ǔनयमन, 

 èथानीय बौǒƨक सàपिƣको संर¢ण, Ĥवũघन र अǓभलेखाǋन । 

 

(६.४)पय[टन तथा संèकृǓत Ĥबũधन शाखा 

 भाषा, संèकृǓत र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास सàबÛधी èथानीयèतरको नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 परुात×व, Ĥाचीन èमारक तथा सÌĒहालयको संर¢ण, सàभार, Ĥबũघन र ǒवकास 

 परàपरागरत ǽपमा चǓलआएका जाğा तथा पव[को सʶालन र åयवèथापन 

 èथानीय मह×वका धाǓम[क तथा साèंकृǓतक सàपदाको åयबèथापन 

 पय[टकȧय मह×वका èथल तथा सàपदाको पǒहचान, संर¢ण र Ĥवũधन 

 पय[टन पूवा[धार ǒवकास तथा Ĥो×साहन 

 परुाताि×वक, धाǓम[क मह×वका सàपदाहǽको संर¢ण तथा सàबũधन 

 भाषा, संèकृǓत, जाğा, पव[ र लǓलतकलाको संर¢ण, Ĥबũधन र ǒवकास । 

 

(६.५) सहकारȣ तथा रोजगार Ĥवध[न शाखा 



 सहकारȣ संèथा सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖडको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 èथानीय सहकारȣ संèथाको दता[, अनमुǓत, खारेजी र ǒवघटन 

 सहकारȣ वचत तथा ऋण पǐरचालन सàबÛधी èथानीय मापदÖड Ǔनधा[रण र Ǔनयमन 

 सहकारȣ सàबÛधी राǒƶय, केÛġȣय, ǒवषयगत, Ĥादेिशक र èथानीय संघ संèथासँग समÛवय र सहकाय[ 
 सहकारȣ सàबÛधी èथानीय तØयाǋ åयवèथापन र अÚययन अनसुÛधान 

 èथानीय सहकारȣको ¢मता अǓभवृǒƨ 

 èथानीय सहकारȣ ¢ेğको Ĥवũघन, ǒवकास र पǐरचालन । 

 गǐरबी Ǔनवारण सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, Ǔनयमन  र अÚययन अनसुÛधान 

 गǐरबी Ǔनवारणको èथानीय रणनीǓत तजू[मा 
 गǐरब घरपǐरवार पǒहचान सàबÛधी èथानीय सवȶ¢ण, सूचना åयवèथापन र Ǔनयमन 

 गǐरबी Ǔनवारण सàबÛधी राǒƶय, Ĥादेिशक र èथानीय संèथासँग सàपक[ , समÛवय र सहकाय[ 
 रोजगार तथा बेरोजगारको तØयाǋ सǋलन, Ĥशोधन र सूचना Ĥणालȣको èथापना 
 èथानीयèतरमा रहेका ǒवदेशी ĮǓमकको लगत सǋलन तथा सूचना åयवèथापन 

 पǒहचान भएका गǐरब घरपǐरवार एवं लि¢त समूह सàबÛधी èथानीय योजना, काय[Đम, İोत पǐरचालन र åयवèथापन 

 संघीय र Ĥदेश कानून बमोिजम èथानीय तहमा सकुुàबासीको पǒहचान र अǓभलेख åयवèथापन 

 सकुुàबासी सàबÛधी जीǒवकोपाज[न र बसोबास åयवèथापन 

 रोजगारȣका अवसर Ǔसज[ना सàवÛधी 

(७) आǓथ[क Ĥशासन शाखा  

 (७.१) आǓथ[क Ĥशासन शाखा 

 आǓथ[क (काय[ǒवधी) नीǓत, काननु, मापदÖड, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, आǓथ[क Ĥशासन र åयवèथापन 

 बजेट सीमा Ǔनधा[रण, बजेट तजू[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 सिʶत कोष तथा आकिèमक कोषको åयवèथापन 

 लगानी र लाभांशको åयबèथापन 

 लेखा åयवèथापन, खच[, राजƳ, धरौटȣ, काय[संचालन कोष तथा अÛय सरकारȣ कोष तथा संपिƣको एकȧकृत ǒववरण 

 समǒƴगत आǓथ[क अवèथाको ǒवƲषेण  
 ऋण तथा अनदुानको åयवèथापन र Ǔनयमन 

 लगानी Ĥ¢ेपण (सहकारȣ, सहकारȣ तथा Ǔनजी) र ǒवƣीय åयवèथापन 

 कारोबारको लेखाकंन, ǓनयÛğण तथा åयवèथापन 

 राजƳ तथा åययको अनमुान 

 बǽेजू फŞयौट 

 आǓथ[क Ĥशासन र åयबèथापन सàबÛधी अÛय ǒवषय । 

 
 

 

(८) वातावरण तथा ǒवपɮ åयवèथापन शाखा  

(८.१) ǒवपɮ åयवèथापन शाखा 

 पǒहरो ǓनयÛğण 

 जलवायू पǐरवत[न अनकुु◌ुलन काय[Đम  
 ǒवपɮ åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा èथानीयèतरका आयोजनाको काया[Ûवयन र Ǔनयमन 
 ǒवपɮ पूव[ तयारȣ तथा ĤǓतकाय[ योजना, जोिखम Ûयूनीकरण काय[ योजना 
 ǒवपɮ पूव[ तयारȣ, खोज तथा उƨार, राहत सामĒीको पूव[ भÖडारण, ǒवतरण र समÛवय 
 ǒवपɮ जोिखम ¢ेğको नÈसाǋन तथा बèतीहǾको पǒहचान र èथानाÛतरण 

 ǒवपɮ åयवèथापनमा सǎ, Ĥदेश र èथानीय समदुाय, संघ संèथा, Ǔनजी¢ेğसगँ सहयोग, समÛवय र सहकाय[ 
 ǒवपɮ कोषको  èथापना तथा सʶालन र İोत साधनको पǐरचालन 
 ǒवपɮ पƱात ्èथानीयèतरको पनुŸथापना र पनुǓन[मा[ण 

 ǒवपɮ सàबÛधी तØयाǋ åयवèथापन र अÚययन अनसुÛधान 
 ĤाकृǓतक Ĥकोपको रोकथाम र पूव[ तयारȣ 
 ǒवपɮ जोिखम Ûयूनीकरणका लाǓग पूव[ सूचना Ĥणालȣ सàबÛधी काय[Đमको तजु[◌ृमा र काया[Ûवयन,  



 बाǽण यÛğ तथा एàबलेुÛसको सʶालन तथा åयवèथापन 
 èथानीय आपतकालȣन काय[ सʶालन Ĥणालȣ 

(८.२) सरसफाई åयवèथापन शाखा 

 फोहरमैला सǋलन, पनुः उपयोग, Ĥशोधन, ǒवसज[न र सोको सेवा शãुक Ǔनधा[रण र Ǔनयमन 

 ãयाÖडǒफल साईट åयवèथापन 

 सरसफाई  तथा èवाèØयजÛय फोहोरमैलाको åयवèथापन 

 साव[जǓनक शौचालय åयवèथापन 

 

(८.३) वातावरण तथा हǐरयालȣ Ĥवƨ[न शाखा 

 वन, जǍल, वÛयजÛत,ु चराचǽुǍी, जल उपयोग, वातावरण, पया[वरण तथा जैǒवक ǒवǒवधता सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, 

योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 सामदुाǒयक, Ēामीण तथा शहरȣ, धाǓम[क, कवǓुलयती वनको संर¢ण, सàवũधन, उपयोग र Ǔनयमन  
 वन उपभोƠा समूहको åयवèथापन 

 मÚयवतȸ ¢ेğको सामदुाǒयक, धाǓम[क र कबǓुलयती वनको åयवèथापन 

 नदȣ ǒकनार, नदȣ उकास, नहर ǒकनार तथा सडक ǒकनारमा वृ¢ारोपण åयवèथापन 

 Ǔनजी तथा åयवसाǒयक वनको Ĥबũघन र Ǔनयमन 

 साव[जǓनक खालȣ जÊगा, पाखा वा ¢ेğमा वृ¢ारोपण, सàभार, उपयोग र åयवèथापन 

 जडीबटुȣ तथा अÛय गैरकाƵ वन पदैावार सàबÛधी, सभȶ¢ण, उ×पादन, सǋलन,  Ĥबũघन, Ĥशोधन, र बजार åयवèथापन 

 वनबीउ बगɆचा èथापना, åयवèथापन र Ĥवũघन 

 नस[रȣ èथापना, Ǔबǽवा उ×पादन, ǒवतरण, रोपण र Ĥवũधन 

 वÛयजÛत ुर चराचǽुǍीको संर¢ण, åयवसाǒयक पालन, उपयोग र अनगुमन 

 वÛयजÛतबुाट èथानीय समदुायमा पनȶ Ĥभाव रोकथाम, åयवèथापन  
 èथानीय Ĥाणी उƭान (िचǓडयाखाना) को èथापना र सʶालन 

 èथानीय वÛयजÛत ुपय[टन र आयआज[न 

 èथानीयèतरमा आखेटोपहारको åयवèथापन 

 वन, वÛयजÛत ुतथा चराचǽुǍीको अǓभलेखाǋन र अÚययन अनसुÛधान 

 रैथाने ĤजाǓतको संर¢ण र Ĥवƨ[न 

 Ǔमचाहा ĤजाǓतको ǓनयÛğण 

 जैǒवक ǒवǒवधताको अǓभलेख 

 सामदुाǒयक भसंूर¢ण र सोमा आधाǐरत आय आज[न काय[Đम 

 भसंूर¢ण र जलाधार åयवèथापनजÛय सामदुाǒयक अनकूुलन 

 जलवायू पǐरवत[न अनकुुलन काय[  
 आय आज[नमा आधाǐरत जडीबटुȣको संर¢ण, Ĥबũधन, åयवèथापन 

 èवÍछ तथा èवèथ वातावरण र जलाधार तथा वÛययजÛतकुो संर¢ण åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, कानून, काय[Đम तजू[मा, 
काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

 ब¢ृारोपण, हǐरयालȣ तथा हǐरत ¢ेğको Ĥव[ƨन 

 वाय ुतथा Úवनीको Ĥदूषण ǓनयÛğण 

 हाǓनकारक पदाथ[हǾको Ǔनयमन तथा  ǓनयÛğण 

 वातावरणीय जोिखम Ûयूनीकरण 

 Ûयून काव[नमखुी तथा वातावरणमैğी ǒवकास अवलàबन 

 वातावरण संर¢ण ¢ेğ Ǔनधा[रण र åयवèथापन 

 

(९) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण  

 आÛतǐरक तथा पूव[ लेखापरȣ¢ण 

 लेखापरȣ¢ण ǒववरण (बेǽजूको लगत समेत)को अǓभलेख åयवèथापन  
 अिÛतम लेखापरȣ¢ण काय[मा सहयोग, समÛवय र सहजीकरण 

 लेखापालनसàवÛधी ¢मता ǒवकास काय[ 



 
  
बबई गाउँकाय[पाͧलकाको काया[लयमा काय[रत कम[चारȣहǽको ͪववरण 
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# ;".k|.c k'?iff]Qd clwsf/L clws[t 5}7f}+ (*%&*@$&)#  

$ ;xfos t]h]Gb|axfb'/ 3tL{ ;xfos kfFrf} (*$&(#*$&$  
% ;xfos c?0fs'df/ s]=;L= ;xfos kfFrf} (*$&(%#!!&  
^ ;xfos lblnks'df/ vqL ;xfos kfFrf} (*$&*$&(&(  
& sDKo'= ck/]6/ pld{nf kf}8]n ;xfos kfFrf} (*^$&!&)(*  
* n]vf ;xfos ;'hgafa' s]=;L= ;xfos kfFrf} (*^))*#**^  
( lzIff k|f=;= /fdrGb| jnL ;xfos kfFrf}+ (*$$((%!(^  
!) ;a O{lGhlgo/ lzj z+s/ v8\sf ;xfos kfFrf} (*$#***&^!  
!! d=lj=lg= O{Zj/f /fjt ;xfos kfFrf} ९८०६२७५२२९  

!@ c=;=O{= gf/fo0f e08f/L ;xfos rf}yf] (*^$&$#%&*  
!# vfkf;6] nf]s]Gb| 8fFuL ;xfos rf}yf] (*%&*$$$#%  
!$ sf=;= b]js'df/L 8fFuL >]0fL ljxLg (*@(*$!^^&  
!% sf=;= cf]ds'df/L ;f]tLdu/ >]0fL ljxLg (*)(*&)@#$  
!^ sf=;= v'dfsnL e08f/L >]0fL ljxLg (*)(*!##)@  
!& sf=;= k'ikf Gof}kfg] >]0fL ljxLg (*!@*%*(%%  
!* sf=;= nIdL a'9fyf]sL 8fFuL >]0fL ljxLg (*)(&#(^)%  
!( dfnL ;l~htf jnL >]0fL ljxLg (*))&#!@*^  
@) kfn], rf}sLbf/ eljnfn v8\sf >]0fL ljxLg (*)#&*&$%^  
@! kfn], rf}sLbf/ u]bnfn vqL >]0fL ljxLg (*)(%)!()&  
@@ ufO{ x]/fn' adaxfb'/ vqL >]0fL ljxLg 9841396235  

@# ufO{ x]/fn' lzjnfn jnL >]0fL ljxLg 9842334245  

@$ ufO{ x]/fn' dlg/fd j:g]t >]0fL ljxLg 9866641826  

   
b}lgs Hofnfbf/Ldf  
l;=g+= kb gfd,y/ tx ;Dks{ g+= s} 
! dfnL 6Lsfs'df/L jnL >]0fL ljxLg 9806034620  

 
j8f g+= ! 
l;=g+= kb नाम थर >]0fL, tx Df]afOn g+= s} 
! j8f ;lrj afnf/fd a:g]t rf}yf] (*$&*@$**% :yfoL 
@ sf=;= e'k]Gb| 8fFuL >]0fL ljxLg (*$*%@*^^&  

 



j8f g+= @ 
l;=g+= kb नाम थर >]0fL, tx Df]afOn g+= s}. 
! j8f ;lrj k|]dk|sfz jnL rf}yf] (*$##**%^*  
@ sf=;= lnnfw/ jnL >]0fL ljxLg (*)(*^!&*^  
# sf=;= lxts'df/L jnL >]0fL ljxLg (*)^@*(^@(  

 
j8f g+= # 
l;=g+= kb नाम थर >]0fL, tx Df]afOn g+= s}= 
! j8f ;lrj sdfgl;+ g]kfnL ;xfos rf}yf] (*$$((%$$@ :yfoL 
@ c=;=O{= sdn af]x/f rf}yf] (*^*)%@@!! :yfoL 
# sf=;= ldgf ljZjsdf{ >]0fL ljxLg (*^*)%*^)( s/f/ 

 

j8f g+= $ 
l;=g+= kb नाम थर >]0fL, tx Df]afOn g+= s}= 
! j8f ;lrj ltnsaxfb'/ vqL rf}yf] (*^*(**)%@ :yfoL 
@ c=;=O{= ;'zLnf af]x/f rf}yf] (*^*)*$!$( :yfoL 
# sf=;= em/gf a'9fyf]sL >]0fL ljxLg (*)(*$!$^* s/f/ 
$ sf=;= e"k]Gb| vqL >]0fL ljxLg (*))%!@^*& s/f/ 

 
j8f g+= % 

 
j8f g+= ^ 
l;=g+= kb नाम थर >]0fL, tx Df]afOn g+= s}lkmot 
! j8f ;lrj k|ldnf jnL rf}yf] (*$&*&@#!@ :yfoL 
@ gf=k=:jf=k|f= nf]s]Gb|axfb'/ yfkf rf}yf] (*^*(^$(@! :yfoL 
# ;f=k= /fwf v8\sf  (*)(%@^)%! s/f/  

-u=;+=lj_ 
$ sf=;= kbd] k'gdu/ >]0fL ljxLg (*)(*@&(@$ :yfgLo 

:yfoL 
 

l;=g+= kb नाम थर >]0fL, tx Df]afOn g+= s}= 
! j8f ;lrj nIdL e08f/L kfFrf} (*^$(@^$)% :yfoL 
@ sf=;= b|f}ktLs'df/L 3tL{du/  (*!@*^$^#& s/f/ 
# sf=;= ;'lgtf lj=s=  (*)(*&(#($ s/f/ 



 

 
j8f g+= & 
l;=g+= Kb नाम थर >]0fL, tx Df]afOn g+= s}lkmot 
! j8f ;lrj dfgaxfb'/ j:g]t rf}yf] (*$&*$&(&( :yfoL 

@ c=;=O{= lx/fnfn jnL rf}yf] (*%&*$$$#% :yfoL 
# sf=;= Zofds'df/L /fDhf >]0fL ljxLg (*!)(#^!%* s/f/ 
$ sf=;= bLk]Gb| rf}w/L >]0fL ljxLg (*)#)!%!@( s/f/ 

 
:jf:Yo tk{m  
l;=g+= kb नाम थर >]0fL, tx Df]afOn g+= s}lkmot 
! l;=c=x]=j= xl/axfb'/ v8\sf 5}7f}+ (*$&*#^%^* :yfoL 
@ l;=c=x]=j= sdnaxfb'/ sgf} 

yfkf 
5}7f}+ (*$&*$&(&( :yfoL 

# l;=c=g=dL= ldgf sfkm\n] 5}7f}+ (*$*)@^!)^ :yfoL 
 
s[lif tk{m 
l;=g+= kb नाम थर >]0fL, tx Df]afOn g+= s}= 
! s[lif clws[t rGb|zf]ef s8]+n clws[t 5}7f} (*^@$!%))& :yfoL 
@ k|f=;= bLk]Gb| 8fFuL kfFrf} (*%&)!%$@* :yfoL 

 
kz' ;]jf tk{m 
l;=g+
= 

kb नाम थर >]0fL
, tx 

Df]afOn g+= s}lkmot 

! kz' lj=c= Zofdk|sfz rf}w/L 5}7f}+ (*%&*@%&#& :yfoL 
@ k=:jf=k|f= rGb|axfb'/ vqL kfFrf} (*%&*##*(# :yfoL 

 
xfk'/] c:ktfn 
l;=g+= kb gfd,y/ tx ;Dks{ g+= s}lkmot 
! l;=c=x]=j= dfof a:g]t 5}7f}+ (*)(***!!% :yfoL 
@ x]=c= k|sfz jnL kfFrf} (*^#!^$%!% k|b]z 

s/f/ 
# :6fkm g;{ /~hgf a:g]t kfFrf} (*)(*##!#$ k|b]z 

s/f/ 
$ :6fkm g;{ lk|oª\sf jnL kfFrf} (*^*!!%!&) k|b]z 

s/f/ 
% Nof=6]= e'jg v8\sf kfFrf} (*^#$*!$*% k|b]z 

s/f/ 
^ /]l8of]u|fkm/ b]js'df/L /f]sf kfFrf} (*$^)#^(@& k|b]z 

s/f/ 



 

& c=x]=j= lvds'df/L k'g rf}yf] (*)(&)$$^( s/f/ 
* sDKo'6/ ;xfos hut rf}w/L >]0fL 

ljxLg 
(*)(%*^^^% k|b]z 

s/f/ 
( sf=;= sl/gf kl/of/ >]0fL 

ljxLg 
(*)(&%&%(! s/f/ 

!) sf=;= hfgsL lj=s= >]0fL 
ljxLg 

(*)(%&%#&& k|b]z 
s/f/ 

!! sf=;= ;GWof a'9f >]0fL 
ljxLg 

(&$@@%@#%) k|b]z 
s/f/ 

 
k~rs'n] :jf:Yo rf}sL 
l;=g+= Kb gfd,y/ tx ;Dks{ g+= s}lkmot 
! l;=c=x]=j= x]d/fh jnL 5}7f}+ (*)(*)#@@* :yfoL 
@ l;=c=g=dL ;'lznf zdf{ 5}7f}+ (*)^@)!))! :yfoL 
# l;=c=g=dL= ;l/tf s';f/L kfFrf} (*$&*)@#%! :yfoL 
$ l;=c=g=dL= s[i0ff e08f/L kfFrf} (*^^(!&((! :yfoL 
% l;=c=g=dL lbkf rfkfufO{ kfFrf}+ (*^*^!^(*& :yfoL 
^ l;=c=x]=j= rGb|f s]=;L= kfFrf} (*$&*##^!) :yfoL 
& l;=c=x]=j= ;fljqL rf}w/L kfFrf} (*)!@%%)$% :yfoL 
* c=x]=j= l6sf lj=s= rf}yf] (*)(*&&(&^ s/f/ 
( c=g=dL= kljtf s]=;L= rf}yf] (*!)*(%&$% s/f/ 
!) c=g=dL= hof 8fFuL rf}yf] (*$&*#$%!( s/f/ 
!! Nofa c= la/axfb'/ 8fFuL rf}yf] (*!@*@@@$# s/f/ 
!@ sf=;= ;'lgtf 8FfuL >]0fL 

ljxLg 
(*!@*@)$#* s/f/ 

 
 k'/Gwf/f :jf:Yo rf}sL 
l;=g+= Kb gfd,y/ tx ;Dks{ g+= s}lkmot 
! h=:jf=lg= ;/b/fh lu/L 5}7f}+ (*$&($)^!$ :yfoL 
@ l;=c=g=dL= eujlt a:g]t kfFrf} (*$$(^^!@$ :yfoL 
# l;=c=x]=j= gljg 8fFuL kfFrf} (*^&@)#%)( :yfoL 
$ l;=c=g=dL c~h' a'9fyf]sL kfFrf} (*$)^#@%*& :yfoL 
% Nofj c= c?0f s]=;L= rf}yf] (*$*$&$*!% s/f/ 
^ c=g=dL= uLtf s'df/L s]=;L= rf}yf] (*@@*%*&&& s/f/ 
& c=g=dL= ljdnf l;hfnL du/ rf}yf] (*^^()(*$& s/f/ 
* sf=;= ldgf 3tL{ >]0fL ljxLg (*@@(#@$)& s/f/ 
( sf=;= efjgf jnL >]0fL ljxLg (*!*@*(%$@ s/f/ 

 
 
 



 

cfwf/e"t :jf:Yo s]Gb| u+u6] -j8f g+= !_ 
l;=g+= kb gfd,y/ tx ;Dks{ g+= s}lkmot 
! c=x]=j= ofdaxfb'/ vqL rf}yf] (*$*#$@$$@ :yfoL 
@ c=g=dL= k"0f{sln k'g rf}yf] (*$(@^^!@@ s/f/ 
# sf=;= lgdL s'df/L af]x/f >]0fL ljxLg  s/f/ 

 
cfwf/e"t :jf:Yo s]Gb| la;f}gL8fF8f -j8f g+= @_ 
l;=g+= kb gfd,y/ tx ;Dks{ g+= s}lkmot 
! l;=c=x]=j= ;'/]Gb| axfb'/ /fgf kfFrf} (*)(*&##@* :yfoL 
@ c=g=dL= sn;Ls'df/L k'g rf}yf] (*^^(!)$$# s/f/ 
# sf=;= ltnf s]=;L= >]0fL 

ljxLg 
9810825697 s/f/ 

 
cfwf/e"t :jf:Yo s]Gb|, aa/k'/ -j8f g+=%_ 
l;=g+= kb gfd,y/ tx ;Dks{ g+= s}lkmot 
! l;=c=x]=j= ;kgf lj=;L= kfFrf} (*^)*)(@*& :yfoL 
@ l;=c=g=dL= lxdf s]=;L= kfFrf} (*$&&))!$) :yfoL 
# c=g=dL= uf]df 8fFuL rf}yf] (*)^@*)#$^ s/f/ 
# sf=;= sdnf s]=;L= >]0fL 

ljxLg 
(*$*!!)&!( s/f/ 

 
 
cfwf/e"t :jf:Yo s]Gb, r/sdl6of  -j8f g+=& _ 
l;=g+= kb gfd,y/ tx ;Dks{ g+= s}lkmot 
! l;=c=x]=j= l;tf/fd rf}w/L kfFrf} (*)(%*#%@% :yfoL 
@ c=g=dL= ;'zLnf 8fFuL rf}yf] (*!)*@!@&& :yfoL 
# c=g=dL= sNkgf e08f/L rf}yf] (*)^@(((!$ :yfoL 
$ sf=;= zf]ef rf}w/L >]0fL ljxLg 9822830886 s/f/ 

 
cfwf/e"t :jf:Yo s]Gb,hnhnf   -j8f g+=&_ 
l;=g+= kb gfd,y/ tx ;Dks{ g+= s}lkmot 
! c=x]=j= o1axfb'/ jnL rf}yf] (*)^@(%#(% s/f/ 
@ c=g=dL= :jl0f{df ;'gf/ rf}yf] 9809573045 s/f/ 

# sf=;= wdf{ j:g]t >]0fL ljxLg  s/f/ 
 
gful/s cf/f]Uo s]Gb|, k~rs'n]  -j8f g+=^_ 
l;=g+
= 

kb gfd,y/ tx ;Dks{ g+= s}lkmot 

! a}B a]nf/fd e08f/L rf}yf] (*$$($!#($ k|b]z s/f/ 



 

@ cleofgstf{ ;/:jtL rf}w/L rf}yf] (*)(*%##*# k|b]z s/f/ 
# sf=;= ;Ltf v8\sf >]0fL ljxLg (*@@**(^)( uf=kf=s/f/ 

 
 
 
n3'pBd tk{m 
l;=g+= kb gfd,y/ tx ;Dks{ g+= s}lkmot 
! ;xhstf{ o1axfb'/ 8fFuL ;xfos=kfFrf} (*$&(^@!$& s/f/ 
@ ;xhstf{ efjgf zfxL ;xfos 

rf}yf] 
(*^#)*&@%# s/f/ 

 
;'/lIft cfk|af;g ;fdL sfo{qmd 
l;=g+= kb gfd,y/ tx ;Dks{ g+= s}lkmot 
! dgf]k/fdz{stf{ afnf/fd dxtf/f ;xfos 

kfFrf} 
(*)(*%()@$ s/f/ 

@ ljQLo ;xhstf{ ;/:jtL s]=;L= ;xfos 
kfFrf} 

(*$@##$)#^ s/f/ 

 
e"dL OsfO{ zfvf 
l;=g+= kb gfd,y/ tx ;Dks{ g+= s}lkmot 
! ;+of]hs rGb|axfb'/ jnL kfFrf}  s/f/ 
@ ;e]{Ifs ;'dgs'df/ a:g]t kfFrf} (*^$(^*@*@ s/f/ 
# nutk|lji6stf{ x]daxfb'/ zfx kfFr} (*$&($@%^) s/f/ 

 
k|wfgdGqL /f]huf/ sfo{qmd tk{m 
l;=g+= kb नाम थर >]0fL, tx Df]afOn g+= s}lkmot 
! /f]huf/ ;+of]hs laKnj e6\/fO{ 5}7f}+ (*$*)^!!($ s/f/ 
@ k|f=;= k|ldnf jnL kfFrf} (*$&*&@#!@ s/f/ 

 
;fdflhs ;'/Iff tyf k~hLs/0f OsfO{ 
l;=g+= kb gfd,y/ tx ;Dks{ g+= s}lkmot 
! PdcfOP; ck= afns[i0f kf08] kfFrf} (*$&*#)&@& s/f/ 
@ lkmN8 ;xfos lgd{nfs'df/L kf}8]n rf}yf] (*^!$!^!^* s/f/ 

 
;fd'bflos l;sfO{ s]Gb| tk{m 
l;=g+= kb gfd,y/ tx ;Dks{ g+= s}lkmot 
! ;LPn;L ;=s= sdnf s]=;L= >]0fL ljxLg   
@ ;LPn;L ;=s= ;ljtf lu/L >]0fL ljxLg   

 



 

बबई गाउँपाǓलकाका 
गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय 

हापरेु, दाङ  
gful/s j8fkq 

 
 

क) वडा काया[लयबाट Ĥदान गǐरन ेसेवाहǽको नागǐरक वडापğ 

  

सेवाको 
ǒववरण 

सेवाĤाƯ गन[ पेश गनू[पनȶ कागजातहǽ 
सेवाĤाƯ गन[ लाÊने 

िजàमेवार 
पदाǓधकारȣ 

गनुासो 
सǏु े
अǓधकारȣ 

समय शूãक 

वंशजको 
नागǐरकता
को 
Ǔसफाǐरस/ 
अंǓगकृत 
नागǐरकता 
Ǔसफाǐरस/ 
ĤǓतǓलǒप 
Ǔसफाǐरस 

 बाबआुमाको नागǐरकताको Ĥमािणत 
ĤǓतǓलपी, सनाखत गनȶ घर 
पǐरवारका तीन पèुता Ǔभğको 
सदèयको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 
तथा बाबआुमाको म×ृय ुभएको 
अवèथामा म×ृय ुदता[Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप । 

 सàविÛधत वडा अÚय¢को Ǔसफाǐरस 
वा आवæयकता परेमा सज[Ǔमन 
सǒहतको Ǔसफाǐरस पğ । 

 कान देिखने हालसालै िखचेको  फोटो 
3 ĤǓत । 

 ǓमǓत २०३६ साल चैğ मसाÛतपǓछ 
जÛम हनुेहǽको हकमा जÛम दता[ 
Ĥमाणपğ वा शैि¢क Ĥमाणपğ । 

 शैि¢क योÊयता ĤाƯ गरेको 
åयिƠको हकमा जÛम ǓमǓत खलुेको 
शैि¢क Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप तर 
िजãलाèतरȣय वा एस.एल.सी.को 
Ĥमाण-पğलाई आधार माǓननेछ। 

 शैि¢क Ĥमाण–पğ ĤाƯ नगरेका 
åयिƠको हकमा जÛम ǓमǓत खलुेको 
अÛय Ĥमाण (जèतै जÛम दता[‚ 
सज[Ǔमन) । 

 वैवाǒहक अंगीकृत नागǐरकताको 
लाǓग ǒवदेशी नागǐरकता ×यागेको वा 
×याÊन कारवाहȣ चलाएको Ĥमाण–

सàपूण[ 
कागजातहǽ 
समावेश भई 
आएको 
अवèथामा 
तǽुÛत  

१0० / 
अंǓगकृत 
नागǐरकता 
Ǔसफाǐरस 
५०० 

वडा अÚय¢ 
वडा 

अÚय¢ 



 

पğको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप, जÛम दता[ 
वा जÛम खुãने Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
समेत राखी ǒववाह दता[ Ĥमाण–

पğको ĤǓतǓलǒप । 
 अǓबवाǒहत मǒहलाको हकमा 

बाबआुमाको नागǐरकताको ĤǓतǓलपी 
। 

 Ǔबवाǒहत मǒहलाको हकमा पǓतको 
नागǐरकताको ĤǓतǓलपी, Ǔबवाह दता[ 
Ĥमाणपğ, बाबआुमाको नागǐरकताको 
ĤǓतǓलपी । 

 नागǐरकता ĤǓतǓलपी Ǔलने 
Ǔसफाǐरसको हकमा झğुो वा 
हराएको नागǐरकताको नàबर खलेुको 
Ĥमाण पğ ।  

 बसाई सराई गरȣ आएको भए बसाई 
सराई Ĥमाणपğ । 

नाता 
Ĥमािणत 

 Ǔनवेदक र सरोकारवालाको नेपालȣ 
नागǐरकताको ĤǓतǓलपी तीन पèुते 
आवæयक भएमा जÊगा धनी Ĥमाण 
पजुा[को ĤǓतǓलपी गाउँपाǓलका ¢ेğका 
मǒहलाहǽ औषधी उपचार वा 
अÛयकामका लाǓग Ǔबदेश जादा ३ 
ĤǓत फोटो सǒहत अǓभभावक 
उपिèथती भई Ǔनबेदन पेशगनु[पनȶ छ 
। 

 वडा अÚय¢को रोहवरमा भएको 
èथलगत सज[Ǔमन । 

 नाता कायम गनȶ प¢हǽमÚये म×ृय ु
भएको म×ृयदुता[को Ĥमाणपğ 

 नाता कायम गनȶ Ǔनवेदकले हालसालै 
िखचेकोपासपोट[ साईजको फोटो ३ 
ĤǓत ।नाता Ĥमािणत गनȶ åयिƠको 
नागǐरकता Ĥमाणपğ । 

 १६ वष[ पूरा भएको छोरा वा 
छोरȣसँग नाता Ĥमािणतगनु[पनȶ भए 
नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलǒप र १६ वष[भÛदा कमउमेरको 

सàपूण[कागजा
तहǽ 
समावेश भई 
आएको 
अवèथामा 
तǽुÛत 

èवदेश 
२५०/ǒवदे
श 

५0० 

वडा अÚय¢ 
वडा 

अÚय¢ 



 

भएमा जÛम दता[ Ĥमाण–पğ। 
 नाता èपƴ नखलुेको खÖडमा Ĥहरȣ 

ĤǓतबेदन 

घरजÊगा 
नामसारȣ 
Ǔसफाǐरस  

 Ǔनवेदकको नेपालȣ नागǐरकताको 
ĤǓतǓलपी र पासपोट[ साइजको फोटो 
३/३ ĤǓत जÊगा धनी Ĥमाण पजुा[को 
Ĥमािणत ĤǓतǓलपी 

 मतृकसंगको नाता Ĥमािणत ĤǓतǓलपी 
 किàतमा ५ जना संǓधयारहǽ समेत 

रहेको वडाअÚय¢को रोहवरमा 
सज[Ǔमन गराई सàबिÛधत वडा 
अÚय¢को Ǔसफाǐरस पğ 

 मतृकको नामबाट नामसारȣ गराउदा 
मतृकको म×ृयू दता[Ĥमाण पğ 

 अंशबÖडा अनसुारको Ǔसफाǐरस 
गनु[पदा[ पाǐरत अंशवÖडाको ĤǓतǓलपी 

 बÖडापğबाट भएको अवèथामा 
बÖडापğ वा नामसारȣको Ǔनिàत 
आधारभतू कागजपğ 

सàपूण[कागजा
तहǽ 
समावेश भई 
आएको 
अवèथामा 
तǽुÛत 

300 वडा अÚय¢ 
वडा 

अÚय¢ 

åयिƠगत 
घटना दता[ 
ऐन लाग ु
हनुपूुव[ 
घटेका 
åयिƠगत 
घटना 
Ĥमािणत 

 Ǔनवेदकको Ǔनवेदन, नागǐरकता 
Ĥमाण–पğको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप । 
हालसालै िखचेको पासपोट[ साइजको 
फोटो ३ ĤǓत । 

 सàविÛधत वडा अÚय¢को Ǔसफाǐरस 
सǒहतको सज[Ǔमन मचुãुका कागज । 

Ĥकृया पगेु 
लगƣै 

200 वडा अÚय¢ 
वडा 

अÚय¢ 

नाम, थर 
संशोधन 
Ǔसफाǐरस 
(èवदेशी/
ǒवदेशी) 

 Ǔनवेदकको Ǔनवेदन, नागǐरकता 
Ĥमाण–पğको ĤǓतǓलǒप ।नाम, थर 
फरकपरेको सàबÛधी पǒुƴ हनुे 
कागज पğ । 

 वडा अÚय¢को रोहवरमा भएको वडा 
सज[ǓमनकोǓसफाǐरस पğ । 

 Ǔनवृिƣभरण पाएका åयिƠहǽको 
हकमा पʣाकोĤǓतǓलǒप । 

सàपूण[ 
कागजातहǽ 
समावेश भई 
आएको 
अवèथामा 
तǽुÛत 

30० / 
५०० 

वडा अÚय¢ 
वडा 

अÚय¢ 



 

अèथायी/
èथायी 
बसोबास 
Ĥमािणत 
Ǔसफाǐरस 
(वैदेशीक) 

 Ǔनवेदकको Ǔनवेदन, नागǐरकताको 
Ĥमाण–पğकोĤमािणत ĤǓतǓलǒप । 
बबई गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğ बसोबास 
गनु[ पूव[ कुनèथानमा बसोबास गदȷ 
आएको हो सो पǒुƴ हनुे कागजात  

 गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğ कुनै 
काया[लयमा सेवारत कम[चारȣ भए 
आÝनो पǐरचय–पğसǒहत 
काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ । 

 Ǔनवेदकको पेशा åयववसाय पǒुƴ हनुे 
कागज पğ । 

 सàविÛधत वडा अÚय¢को रोहवरमा 
भएको सज[Ǔमन र Ǔसफाǐरस । 

सàपूण[कागजा
तहǽ 
समावेश भई 
आएको 
अवèथामा 
तǽुÛत 

500 वडा अÚय¢ 
वडा 

अÚय¢ 

वैदेिशक 
Ǔसफाǐरस 

 Ǔनवेदन, आयİोतĤमािणत कागज 
(वैदेिशक Ĥयोजनको लाǓग) 
जÛमǓमǓत खलेुको शैि¢क 
योÊयताकोĤमाण–पğको 
ĤमािणतĤǓतǓलǒप । 

 आǓथ[क अवèथा पǒुƴ हनुे Ĥमाणको 
ĤमािणतĤǓतǓलǒप 

 कुन तहको अÚययनको लाǓग कहाँ 
जाने हो सो सàबÛधीकागजात । 

सàपूण[कागजा
तहǽ 
समावेश भई 
आएको 
अवèथामा 
तǽुÛत 

५०० ĤǓत 
Ǔसफाǐरस 

वडा अÚय¢ वडा अÚय¢ 

जÛम दता[ 

 िशशकुोबाब ुवा आमाको नागǐरकता 
Ĥमाण–पğकोĤमािणत ĤǓतǓलǒप 
एकाघरका पǐरवारको सदèय 
उपिèथत भई अनसूुची-२बमोिजम वा 
अनलाईन फाराम भनȶ । वाब ु
वाआमाको नेपालȣ नागǐरकताको 
Ĥमाण पğ नभएमा वडा काया[लयको 
èथलगत सरजǓमन 
सूचककोना.Ĥ.ĤǓतǓलपी । 

 बाब ुआमाको नागǐरकता 
नभएकोखÖडमा सàविÛधत 
वडाअÚय¢को Ǔसफाǐरस पğ 
।èवाèØय संèथावाट जÛम भएको 
अवèथामा जारȣ जÛम Ĥमाणपğ 

सàपूण[कागजा
तहǽ 
समावेश भई 
आएको 
अवèथामा 
तǽुÛत 

३५ 
ǑदनǓभğ 
Ǔनशãुक, 
३५ Ǒदन 
पƱात 
२०० 

वडा सिचव  
वडा 

अÚय¢ 

म×ृय ुदता[ 

 मतृककोनागǐरकता Ĥमाण–

पğकोĤǓतǓलǒप । मतृकको 
नागǐरकता Ĥमाण पğ नभएमा 
सàविÛधत वडा अÚय¢को 
रोहबरमाभएको सज[Ǔमन सǒहत 
Ǔसफाǐरस पğ । 

सàपूण[कागजा
तहǽ 
समावेश भई 
आएको 
अवèथामा 
तǽुÛत 

३५ 
ǑदनǓभğ 
Ǔनशãुक, 
३५ Ǒदन 
पƱात 
२०० 

वडा सिचव  
वडा 

अÚय¢ 



 

 सूचकको नागǐरकता Ĥमाण पğ । 
 अनसूुची– ३ बमोिजम Ǔनवेदन फाराम 

। 

ǒववाह दता[ 

 दवैुजनाको नेपालȣ नागǐरकता 
Ĥमाणपğको Ĥमािणत 
ĤǓतǓलǒप/दलुहȣकोनागǐरकता Ĥमाण 
पğ नभएमा जÛम दता[ वा वाबकुो 
नेपालȣ नागǐरकताको ĤǓतǓलपीवा 
शैि¢क योÊयताको Ĥमाण पğ 
ĤǓतǓलपी । नागǐरकता Ĥमाण–पğ 
ĤाƯ  नभएको अवèथामा वडा 
अÚय¢कोरोहबरमा भएको èथलगत 
सज[Ǔमन सǒहतको Ǔसफाǐरस पğ । 
ǒवदेशी मǒहला संगको ǒववाह दता[का 
लाǓग सàविÛधत देशको नागǐरक 
भएको खãुने Ĥमाणपğ, ǒववाह 
भएको खãुने Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

 दलुाहा दलुहȣ दबैुजना उपिèथत भई 
अनसूुची– ४ भरȣ पेश गनु[पनȶ छ । 

सàपूण[कागजा
तहǽ 
समावेश भई 
आएको 
अवèथामा 
तǽुÛत 

३५ 
ǑदनǓभğ 
Ǔनशãुक, 
३५ Ǒदन 
पƱात 
२००  

वडा सिचव  
वडा 

अÚय¢ 

बसाई 
सराई दता[ 

 घरमूलȣकोनागǐरकता Ĥमाण–

पğकोĤǓतǓलǒप  । बसाईसराई दता[ 
सàविÛधत èथानीय तहबाट लगत 
हèतानतरणको Ĥमािणत पğ । 
आवæयकता अनसुार जÊगाधनी 
दता[Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलǒप । 
घरमूलȣ आफै वा बसाई सराई 
गरेको ÞयिƠहǽ मÚयेबाटनेपालȣ 
नागǐरकता ĤाƯ गरेको åयिƠ 
उपिèथत भै अनसूुची– ६ भरȣ पेश 
गनु[पनȶ छ । 

सàपूण[कागजा
तहǽ 
समावेश भई 
आएको 
अवèथामा 
तǽुÛत 

३५ 
ǑदनǓभğ 
Ǔनशãुक, 
३५ Ǒदन 
पƱात 
२०० 

वडा सिचव  
वडा 

अÚय¢ 

बसाई 
सराई गरȣ 
जान े

वसाईसरȣ गरȣ जाने åयिƠको हकमा 
बसाई सराई गरȣ जाने èथानको जÊगा 
धनी पूजा[कोĤǓतǓलपी वा èथायी बसोबास 
भएको पǒुƴ हनुे अÛय कागजात नेपालȣ 
नागǐरकताकोĤमाण पğ सàविÛधत åयिƠ 
उपिèथत भै अनसूुची ६ भरȣ पेश गनु[ 
पनȶछ । 

Ĥकृया पगेु 
लगƣै 

३५ 
ǑदनǓभğ 
Ǔनशãुक, 
३५ Ǒदन 
पƱात 
२०० 

वडा सिचव  
वडा 

अÚय¢ 



 

सàबÛध 
ǓबÍछेद 

सàबÛधǒवÍछेद भएको सàमाǓनत 
अदालतको फैसला आदेशको Ĥमािणत 
ĤǓतǓलǒप समेत समावेश गरȣपनुरावेदन 
गनȶ àयाद समाƯ भएपǓछ सरोकारवाला 
आफै उपिèथत भै अनसूुची– ५ भरȣ पेश 
गनु[पनȶ छ । मǒहलालेसàबÛध ǓबÍछेद 
गदा[ पǽुष प¢को èथायी ठेगाना भएको 
गा.ǒव.स वा गाउँपाǓलकामादता[ गनु[पनȶ छ 
। 

Ĥकृया पगेु 
लगƣै 

३५ 
ǑदनǓभğ 
Ǔनशãुक, 
३५ Ǒदन 
पƱात 
२०० 

  

आयोजना 
सàझौता 
Ǔसफाǐरस 

उपभोƠा सǓमǓत र अनगुमन सǓमǓत 
गठन भएको Ǔनण[य, योजनाको लागत 
इǒƴमेट, उपभोƠा सǓमǓतका 
पदाǓधकारȣहǽको नागǐरकताको ĤǓतǓलपी, 
उपभोƠा सǓमǓतको योजना सàझौताको 
Ǔनण[य, उपभोƠा सǓमǓतको Ǔनवेदन 

ĤǒĐया पगेु 
लगƣै  

ĤǓत लाख 
२०० 

वडा अÚय¢ 
वडा 

अÚय¢ 

घरबाटो 
Ǔसफाǐरस 

जÊगाधनीको नेपालȣ नागǐरकताको 
Ĥमाण–पğकोĤǓतǓलǒप र जÊगाधनी दता[ 
Ĥमाण पूजा[को सʞल Ĥमाण । घर 
नÈशापास Ĥमाण–पğको Ĥमािणत 
ĤǓतǓलǒप । (घरभएमा)नापी शाखाबाट 
ĤाƯ जÊगाको नÈशा घर जÊगा खरȣद 
ǒवĐȧ गनȶ Ĥयोगकता[को भएमा जÊगा 
खरȣद ǓबĐȧ गन[ तयार भएको Ǔलिखत 
कागज Ǔनवेदन साथ संलÊनहनुपुनȶ छ ।   

सàपूण[काग
जातहǽ पेश 
भई आएको 
अवèथामा 
एक Ǒदन 

500 वडा अÚय¢ 
वडा 

अÚय¢ 

चार 
ǒकãला 
Ǔसफाǐरस 

संǓधयारकोनाम र ǒक.न. खलेुको 
सàबिÛधत åयिƠको Ǔनबेदन । नेपालȣ 
नागǐरकताको Ĥमाण–पğको ĤǓतǓलǒप । 
जÊगाधनी दता[Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलǒप । 
घर नÈशापास गरेको Ĥमाण–पğको 
ĤǓतǓलǒप (घर Ǔनमा[ण भएको हकमा) 
नापी शाखाबाट ĤाƯजÊगाको नÈशा । 

Ĥकृया पगेु 
लगƣै 

4०० देिख 
1500 

वडा अÚय¢ 
वडा 

अÚय¢ 

Ǔबƭतु 

Ǔसफाǐरस                 
(कÍची/प
Èकȧ) 
/åयवसाǓय
क  

सàबिÛधत ÞयिƠको 
Ǔनबेदन,सàविÛधतåयिƠको नागǐरकता 
Ĥमाण–पğ र जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[को 
ĤǓतǓलǒप । सàविÛधत वडा 
अÚय¢कोसज[Ǔमन सǒहतको सज[Ǔमन 
सǒहतको Ǔसफाǐरस पğ  

Ĥकृया पगेु 
लगƣै 

350/ 
500/ 
1000 

वडा अÚय¢ 
वडा 

अÚय¢ 

Ǔबƭतु, 

खानेपानीत
था 
टेǓलफोन 
नामसारȣवा 

सàबिÛधतåयिƠको 
Ǔनबेदन,जÊगाधनीĤमाण पूजा[ र 
नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप । घर नÈसापास 
Ĥमाणपğ र इजाजत।मालपोतबाट पाǐरत 
Ǔलखत (ǒकटान गǐरएको) Ǔलखत वा 

Ĥकृया पगेु 
लगƣै 

5०० वडा अÚय¢ 
वडा 

अÚय¢ 



 

ठाउंसारȣ 
Ǔसफाǐरस 

मंÛजरुȣनामा महसलु काड[ सʞल । 

घर कायम 
Ǔसफारȣस 

सàबिÛधतÞयिƠको 
Ǔनबेदन,नÈसापासभएको घरको नÈसा र  

Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी, जÊगाधनी Ĥमाण 
पजुा[ र नागǐरकताको ĤǓतǓलपी,घरको 
फाटो र ĤाǓबǓधक ǐरपोट[ । 

Ĥकृया पगेु 
लगƣै 

1000 वडा अÚय¢ 
वडा 

अÚय¢ 

घर जÊगा 
मूãयांकन 
Ǔसफाǐरस 

सàविÛधतåयिƠको नागǐरकता Ĥमाण–

पğकोĤमािणत ĤǓतǓलǒप ।जÊगाधनी 
Ĥमाण पूजा[को Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप ।घर 
Ǔनमा[णभएको अवèथामा घर नÈशापास 
Ĥमाण–पğको ĤǓतǓलǒप गाउँपाǓलकाको  
¢ेğभÛदा बाǒहरको वडाअÛतग[त पनȶ 
भएमा घर Ǔनमा[ण गनȶ èवीकृत इजाजत 
पğको ĤǓतǓलǒप।सàविÛधत वडा 
अÚय¢को Ǔसफाǐरस पğ । 

सàपूण[कागजा
त समावेश 
भई आएको 
अवèथामा 
तǽुÛत 

१ लाख 
देिख १ 
करोड सàम 
१००० 
देिख 
५००० 
सàम सो 
भÛदा माǓथ 
थप ĤǓत 
लाख १०० 

वडा अÚय¢  
वडा 

अÚय¢   

åयापार/उ
ƭोग दता[ 
शãुक, 
Ǔनवेदन 

सàविÛधतåयिƠको नागǐरकता Ĥमाण–

पğकोĤǓतǓलǒप सǒहत Ǔनवेदन पğ ।थोक 
åयापार åयवसाय गनȶको हकमा ǓडलरǓसप 
ĤाƯगरेको Ĥमाण–पğकोĤǓतǓलǒप 
।हालसालै िखचेको पासपोट[ साइजको 
फोटो २ ĤǓत ।आयकर दता[ Ĥमाण–पğ 
।वडा अÚय¢को Ǔसफाǐरस । 

Ĥकृया पगेु 
लगƣै 

1000/१
०० 

वडा अÚय¢  
वडा 

अÚय¢   

उƭोग 
Þयापार, 

Þयवसायद
ता[ लगत 
कʣा 
Ǔसफाǐरस 

सàविÛधतåयवसाǒयको नागǐरकता Ĥमाण–

पğकोĤǓतǓलǒप ।सàविÛधत वडा 
अÚय¢को Ǔसफाǐरस पğको Ĥमािणत 
ĤǓतǓलǒप । 

Ĥकृया पगेु 
लगƣै 

500 वडा अÚय¢  
वडा 

अÚय¢   

सा स ुतथा 
नǒवकरण 

Ǔनवेदन‚नागǐरकता Ĥमाणपğ र 
बसाइसराइको Ĥमाणपğको फोटोकपी । 

Ĥकृया पगेु 
लगƣै 

 वडा अÚय¢  
वडा 

अÚय¢   

पेÛसन पʣा 
नामसारȣ 

Ǔनवेदन‚  पÛेसन पʣाको 
फोटोकपी‚नागǐरकता Ĥमाणपğको 
फोटोकपी । 

Ĥकृया पगेु 
लगƣै 

 वडा अÚय¢  
वडा 

अÚय¢   

 

 
 
 
 
 



 

ख) बबई गाउँपाǓलकाको काया[लयबाट जारȣ नागǐरक वडापğ 
 

 
     

सेवाको ǒववरण सेवाĤाƯ गन[ पेश गनू[पनȶ कागजातहǽ 
सेवाĤाƯ गन[ लाÊने 

िजàमेवा
र 
पदाǓध
कारȣ 

गनुासो सǏु े
अǓधकारȣ 

समय शूãक   

घर नÈसा पास 
इजाजत सàबिÛध 
ĤǒĐया 

क) सàविÛधत जÊगाधनीले 
दèतखतगरेको  Ǔनबेदन  

ख) नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी  
ग) जÊगाधनी Ĥमाणपजुा[ ĤǓतǓलपी  
घ) एǒककृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद 

दता[भई 
आएमा अǓमन 
खटाउने पğ 
लेơ े१ Ǒदन 

 
पूवा[

धार 
शाखा  

Ĥ.Ĥ.अǓधकृत 

अǓमनबाट जÊगा 
नापजाँच 

ǒक.नं. èपƴ देिखने ÞलǒुĤÛट र Ěेस 
३ǑदनǓभğ 
अǓमनले 
ĤǓतवेदन Ǒदने 

संǓधयारको नाममा 
१५ Ǒदने सूचना 
Ĥकािशत 

क) गा.पा. बाट सिुचकृत 
कÛसãटेÛसीबाट Ǔनवेदकले सʞल 
घरको नÈसाको २ ĤǓत पेशगनु[पनȶ 

सोहȣǑदन 
काया[लय 
समयǓभğ 

सूचना टाँस मचुãुका 
पेश 

ǓनबेदकलेसǓधयार अǓनवाय[ उपिèथत 
गराउन ुपनȶ र २ जना सा¢ी । 

२Ǒदन 

घर नÈसा सज[Ǔमन 
पेश गनȶ 

सǓधयारहǽलाईअǓनवाय[ उपिèथत 
गराउन ुपनȶ र  २ जना सा¢ंी । 

३Ǒदन 

संǓधयार अनपुिèथत 
भएमा 

२ जना सां¢ी र सàबिÛधत åयिƠले 
गाउँपाǓलकामा सूचना Ĥकािशतको लाǓग 
Ǔनवेदनपेश गनु[पनȶ । 

सोहȣǑदन 
पǓğकामा 
सूचना Ĥकािशत 
गनȶ (१५ 
Ǒदनको) 

ताǓलम 
ठेकेदार र घरधनी èवयम उपिèथत 

हनुपुनȶ । 
१ Ǒदन 

िÜलÛथलेभल सàमको सàपूण[ कागजात पेश भै आएमा । १ Ǒदन 

िÜलÛथलेभल सàमको 
चेकजाँच 

Ǔड.ǒप.सी.गनु[भÛदाकिàतमा २ Ǒदन 
ĤाǒवǓधक चेकजांचको लाǓग Ǔनबेदन पेश 
गनु[ पनȶ । 

Ǔनवेदन पेश 
भएको २ Ǒदन 

सपुरèĚÈचर इजाजत 

क) सàबिÛधत कÛसãटेÛसीबाट तयार 
गǐरएको सपुरèĚÈचर नÈसा २ 
ĤǓत  । 

ख) सàबिÛधत ÞयिƠको फोटो २ 
ĤǓत । 

ग) सàझौता बमोिजमको Ǔनमा[ण 

१Ǒदन 



 

काय[को आवæयकफोटो । 

घर Ǔनमा[ण काय[ 
सàपǏ 

क) Ǔनवेदन । 
ख) घर Ǔनमा[ण भएको घरको चार 

फेसको फोटो ४ ĤǓत । 
ग) सàबिÛधत ÞयिƠकोफोटो २ ĤǓत 

। 
घ) सàबिÛधत कÛसãटेÛसीको 

Ǔसफाǐरस । 
ङ) गाउँपाǓलकाबाट चेकजाँच । 

२Ǒदन 

Ǔनमा[ण काय[ सàपǏ 
फायल तयारȣ 

Ǔस.नं.१ देिख १२ सàमको काय[ पूरा 
भएमा । 

१Ǒदन 

तला थप 
क) िÜलÛथलेभल बाहेकका अÛय सàपूण[ 

ĤǒĐया अपनाउनपुनȶ । 
माǓथउãलेख 
भए अनसुार 

आयोजना सàझौता  

उपभोƠा भेलाको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप, 
उपभोƠा सǓमǓत गठन गरेको 
माईÛयटुको ĤǓतǓलǒप, èवीकृत योजनाको 
Ĥमािणत लागत अनमुान र Ǔडजाईन, 
उपभोƠा सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǽको 
नागǐरकताको ĤǓतǓलपी, उपभोƠा 
सǓमǓतको योजना सàझौताको Ǔनण[य, 
उपभोƠा सǓमǓतको Ǔनवेदन, वडा 
काया[लयको Ǔसफाǐरस 

सàपूण[कागजात
हǽ पेश भई 
आएको 
आवƳय ĤǒĐया 
बमोिजम 

Ǔनशãुक 
योजना 
शाखा 

Ĥ.Ĥ.अǓधकृत 

आयोजनाको ǒकèता 
रकम भƠूानी र  

आयोजनाको 
फरफारक 

सàबिÛधतउपभोƠा सǓमǓतको Ǔनमा[ण 
काय[ सàपǏ, सàपूण[ खच[ साव[जǓनक 
गरेको Ǔनण[य, अनगुमन सǓमǓतको 
Ǔसफाǐरस,काय[ सàपǏको फरक 
फारकका लाǓग उपभोƠा सǓमǓतबाट 
भएको आवेदनपğ ।साव[जǓनक परȣ¢ण 
ĤǓतवेदन जाचँपास सǓमǓतबाट भएको 
Ǔनण[य ĤǓत ।  

सàपूण[कागजा
त समावेश भई 
आएको 
अवèथामा सोहȣ 
Ǒदन 

Ǔनःशु
ãक 

योजना 
शाखा 

Ĥ.Ĥ.अǓधकृत 

संèथा सिुचकृत संèथाको ǒवधान, संèथा सिुचकृतको 
लाǓग संèथाको लेटरÜयाडमा पğ वा 
Ǔनवेदन, कर चƠुा Ĥमाण पğ, लेखा 
पǐर¢ण ĤǓतवेदन, èथायी लेखा नàबर 

कागजात पगेु 
लगƣै  

Ǔनःशãुक िजÛसी 
शाखा 

Ĥ.Ĥ.अǓधकृत 

संèथा नǓबकरण 
Ǔसफाǐरस 

संèथाको ǒवधान, संèथाको पğ वा 
Ǔनवेदन, कर चƠुा Ĥमाण पğ, लेखा 
पǐर¢ण ĤǓतवेदन, èथायी लेखा नàबर 

 Ǔनयमानु
सार 

Ĥशासन 
शाखा 

Ĥ Ĥ अǓधकृत 

सूचनाको माग  
सूचना मागको Ǔनवेदन, नागǐरकताको 
ĤǓतǓलǒप 

Ǔनयम 
अनसुार 

Ǔनयमानु
सार 

सूचना 
अǓधका
रȣ 

Ĥ Ĥ अǓधकृत 



 

राजƳ Ǔनवेदन, नेपालȣ नागǐरकताको 
फोटोकपी‚अिघãलो वष[को कर Ǔतरेको 
रǓसद र जÊगाधनी लालपजुा[को 
फोटोकपी तथा अÛय आवæयक 
कागजात  

Ĥकृया पगेु 
लगƣै 

Ǔनयमानु
सार 

राजƳ 
शाखा/
वडा 
काया[ल
य 

Ĥ.Ĥ.अǓधकृत 

योजनाको 
Ĥथम/अिÛतम 
मãुयाǋन 

ĤाǒवǓधकको Ĥमािणत अिÛतम मãुयांकन, 
काय[ सàपǏ ĤǓतवेदन, उपभोƠा ǒवल, 
नापी ǒकताव, साव[जǓनक लेखा पǐर¢ण 
ĤǓतवेदन खच[ साव[जǓनक, पाँचलाख 
भÛदा बढȣ भए सामािजक पǐर¢ण 
ĤǓतवेदन, अनगुमन सǓमǓतको ĤǓतवेदन 

योजनाको 
ĤकृǓत र दरुȣ 
अनसुार ३ का  
देिख १५ Ǒदन 
Ǔभğ 

Ǔनःशãुक 
 
पवुा[धार 
शाखा 

Ĥ.Ĥ.अǓधकृत 

योजनाको भƠुानी 
ǒटÜपणी/जाँचपास 
तथा फरफारक 

ĤाǒवǓधकबाट Ĥामािणत काय[ सàपǏ 
ĤǓतवेदन, उपभोƠा ǒवल, नापी ǒकताव 
खच[को ǒवल भरपाई, उपभोƠा 
सǓमǓतको फʪȿटका लाǓग Ǔनण[य 
ĤǓतǓलǒप, सàबिÛधत योजनाको फोटो र 
ĤǓतवेदन, वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 
पğ, आयोजनामा लागेको खच[ 
(साव[जǓनक सूचना गरेको) योजनाको 
सूचना पाटȣ । 

आवæयक 
कागजात पगेुमा 
सोहȣ Ǒदन 

Ǔनःशãुक 
योजना 
शाखा 

Ĥ.Ĥ.अǓधकृत 

कृǒष समूह दता[ तथा 
नǒवकरण 

ǽ १० को ǒटकट सǒहत Ǔनवेदन‚ 
समूहको ǒवधान‚ समूहको सदèयको 
Ǔनण[य‚ सàपूण[ सदèयको नागǐरकताको 
फोटोकपी‚ समूहका सदèय भएको 
ǒववरण । 

७ Ǒदन 500/
300 

कृǒष 
ǒवकास 
शाखा 

Ĥ.Ĥ.अǓधकृत 

कृǒष फम[ दता[ गन[ 
Ǔसफारȣस 

ǽ १० को ǒटकट सǒहत Ǔनवेदन‚ 
सàबÛधीत वडा काया[लयको Ǔसफारȣस‚ 
जÊगाधनी लालपजुा[‚ नागǐरकताको 
फोटोकपी‚ दता[को कागज‚ पान नं. । 

७ Ǒदन 500 कृǒष 
ǒवकास 
शाखा 

Ĥ.Ĥ.अǓधकृत 

रासायǓनक मल 
ǒवĐेताको Ĥमाणपğ 
नǒवकरण  

Ǔनवेदन‚ सहकारȣको अǓडड ǐरपोट[‚ वा 
पान नं.‚ सहकारȣको Ĥमाण पğ‚ मल 
ǒवĐेता Ĥमाण पğको ĤǓतǓलपी‚ राजƳ 
Ǔतरेको रǓसद‚ मल ǒवĐȧ गरेको ǐरपोट[ 
। 

७ Ǒदन 500 कृǒष 
ǒवकास 
शाखा 

Ĥ.Ĥ.अǓधकृत 

HHpaअपांगता पǐरचयपğ 
ǒवतरण 

सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस, अनसूुची २ 
बमोिजम Ǔनवेदन फाराम, अपांगता 
वǓग[करण खलेुको डाÈटरको Ǔसफाǐरस, 
पासपोट[ साईजको ३ ĤǓत फोटो, 
नागǐरकता Ĥमाणपğको फोटोकपी, 
अपांगता देिखने ठुलो साईजको फोटो, 
बÍचाको हकमा नागǐरकता नभएमा 
जÛम दता[ वा उमेर खãुने Ĥमाण, 

का
ग
जा
त 
पगेु
मा 
५ 
दे

Ǔनःशãुक मǒहला 
बालबा
Ǔलका 
शाखा 

Ĥ.Ĥ.अǓधकृत 



 

अǓभभावकको नागǐरकता Ĥमाणपğको 
कपी,बसाई सराई गरȣ आएको भए 
बसाई सराई Ĥमाणपğ 

िख 
१
५ 
Ǔम
नेट 

जेƵ नागǐरक 
पǐरचयपğ ǒवतरण 

 

सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस, पासपोट[ 
साईजको ३ ĤǓत फोटो, नागǐरकता 
Ĥमाणपğको फोटोकपी, बसाई सराई 
गरȣ आएको भए बसाई सराई Ĥमाणपğ 

कागजात पगेुमा 
५ देिख १५ 
Ǔमनेट 

Ǔनःशãुक मǒहला 
बालबा
Ǔलका 
शाखा 

Ĥ.Ĥ.अǓधकृत 

घटना दता[ 
Ĥमाणपğ 
ĤǓतǓलǒपका लाǓग 
अǓभलेख Ǔनǐर¢ण 

Ǔनवदेक सǒहत सरोकारवालाको 
नागǐरकता Ĥमाणपğ 

तǽुÛतै 

२०० 

सामािज
क 
सरु¢ा 
शाखा 

Ĥ.Ĥ.अǓधकृ
त 

सामािजक सरु¢ा 
भƣा लाभĒाहȣको 
म×ृय ुभई बाँकȧ 
रकम Ǔनकासाको 
लाǓग Ǔसफाǐरस 

वडा काया[लयको Ǔसफाǐरसपğ‚ 
सामािजक सरु¢ा भƣा पǐरचयपğ‚ 
म×ृय ुदता[ Ĥमाणपğ‚ नाता Ĥमािणत 

तǽुÛतै 

 

सामािज
क 
सरु¢ा 
शाखा 

Ĥ.Ĥ.अǓधकृ
त 

सहकारȣ ǒवǓनयम १. ǒवǓनयमको ĤǓतǓलǒप २. लेखा 
परȣ¢णको ĤǓतǓलǒप ३. दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

४. साधारण सभाको ĤǓतǓलǒप ५. 
संशोधन गǐरपाउँ भǏे पğ 

६. संशोधनको åयहोरा खलेुको 
तीन महले फाराम । 

७ Ǒदन 

- 
Ĥशासन 
शाखा 

Ĥ.Ĥ.अǓधकृ
त 

तलव Ǔनकाशा १) तलव माग फाराम 
२) अिघãलो मǒहना बझेुको भपा[इ 
३) क.स कोष, ना ल कोष र सा स ु
करको दािखला भौचर  
४ हािजरȣ ǒववरण 

असोज पǒहलो 
पौष दोİो चैğ 
तेİो 
असार अिÛतम 
Ǔनकाशा 

 िश¢ा 
शाखा   

Ĥ.Ĥ.अǓधकृत 

पश ुसेवा समहु दता[ 
तथा नǒवकरण 
Ǔसफारȣस 

१) उपलÞध हनुे फमȶट अनसुार रȣत 
पूव[क ǽ १०।-को हलुाक ǒटकट टाँस 
गǐरएको Ǔनवेदन Ǒदनपुनȶ । 
२) समूह/ सǓमǓतको Ǔनण[य माईनटु 
३) समूह/सǓमǓतको ǒवधान 

२ बजे Ǔभğ 
रȣत पूव[क 
काया[लयमा 
Ǔनवेदन दता[ 
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